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6.2.1 Proceso CIR 2024

2. DEFINICION Y CONSIDERACIONES IMPORTANTES DEL PROCESO

Ruta: Grupo Funcional Recursos Humanos - Informes - Certificados Retencién 220

Seleccionar el afo para el cual se va a descargar el movimiento o lo registrado en la
contabilidad, se podrd seleccionar uno o mas terceros, desde proveedores hasta empleados.

Para este ejemplo se utilizard el ano 2024, prosiguiendo a dar clic en generar y luego a
consultar:

I Configuracion

Pagador : Ciudad :

|ACTIVESOFT INTERNATIONAL 5.4 SUCURSAL COLOMBIA / 830032435 - |BOGOTAD.C. J
Cédigo de Tercero / Empleado : [~ Personas Naturales Fecha Exp. : Ao ;

|Todos _| [20250313 »| || 2024 - Generar | Consultar |

O seleccionando un solo empleado en el recuadro:
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Cericado | Configuracisn|

Pagador : Ciudad :
|AETIVESEIFI’ INTERMATIO| Seleccionar Terceros _I

Cédigo de Tercero / Empleaad
|Tadas | lﬂl Generar Corsukar

Ideniificacion | Mombie | Tipa K
EMPLEADD 1
EMPLEADD 1
EMPLEADD 1
EMPLEADD 5
1
5
1
7
1

EMPLEADD
EMPLEADD
EMPLEADD
EMPLEADD
EMPLEADD

Oooooooooo

< >

[ Seleccionar Todos Aceptar Cancelar

LCertificado I Configuraciin |

Pagadar : Ciudad :

[ACTIVESOFT INTERNATIOMAL 5 4 SUCURSAL COLOMBIA / E3032435 - [BOGOTAD.C J
Cadigo de Tercera / Empleado © B Personas Naturales Fecha Exp.: Ao

[Todos [.][20250313 =] [z024 >] _Genersr | Consutar |

| Seleccionar Terceros

[aCOSTA

ldentihc acidn | Hombee
[J1016111292  ACOSTA MOJICA GIMETH DAHIANA

<€ >
[ Seleccionar Tedas Aceptar Cancelar J =
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Certificadn | Coriliguracion |

Pagadaor - Ciudad :

IACTIVESOFT INTERMATIOMAL 5 & SUCURSAL COLOMELA / 830032435 - |EoGOTAD.C J

Cidigo de Terceso / Empleado - [ Permonas Naturales Facha Exp : Ao

[52104436 o |2s0z13 =] [2024 | [ Genei | Consulte |
[Xirue 149 x

a 5e genera correctamente la informacion
Aceplar |

Certificado 220

Certificado | Egnfiguaciﬁnl

Pagador : Ciudad :
ISCTIVESOFT INTERNATIONAL S.A SUCURSAL COLOMBIA / B30032435 - Iauﬁum D.C. [ ]
Cadigo de Tercero / Empleado : »  Personas Maturales FechaExp. :

[Todos 20250313 =] [2024 v| [CGeneiai] | Consulter |

Al finalizar dar clic en la grilla de consulta el sistema arrojara los datos a los cuales podra
exportar a PDF o a Excel al formato
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Certificado 220 *
Cattificado | Carfiguacién|
Fagadar : Ciudad
[ACTIVESOFT INTERMATIDNAL 5.4 SUCURSAL COLOMEIA 7 830032435 - |[pOGDTAD.C. .
Codigo de Tercero / Empleado - ¥ Personas Maturales Fecha Exp. Affio
[Todas | [050313 =] [2024 |  Geneiai
Tipo Daoc N Identiica Piimes Apelida | SegurdoApelide | Prier Nombre | Dwes Hembres
13 v
13
13
13
13
13
13
13
13
€ >

CONFIGURACION DE CONCEPTOS

Para configurar cada concepto que se genera en cada nimero de celda, deben dirigirse por la
pestafa Configuracidon que se encuentra dentro de la misma ventana:

Esta configuracion se debe hacer concepto por concepto, los cuales serdn de nédmina, gastos o
de cuenta contable Ejemplo:

Para el concepto de Sueldo se cataloga como Concepto de Nomina y debera indicarse a que
numero de fila se visualiza dentro del formato, para este ejemplo en la fila 36 -Pagos por
salarios, asociando el concepto de sueldo 0001
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| Certificado 220

Cestficado  Configuracadn
Fila Concepto : Tipo Cancepto :
| 36 - Pagos por salaiios »| |C Concepte de Némina |
il |SUELDO BASICD
| Tipo R efesencia a| [
3£ - Pagos por zalasios C. Concepto de Ma... 0001 - SUELDO BASICO
36 - Pagos por zalaios C. Concepto de Mo 0002 - SALARIO INTEGRAL ﬂ
36 - Pagas por salasios C. Conceplode Né.. 0010 - HORA EXTRA DIURNA
36 - Pagos por salatios C Conceplo de Mé.. 0011 - HORA EXTRA NOCTURMA, ﬂ
36 - Pagos por salatios C Conceplo de Né.. 0013 - HORAS RECARGD NOCTURNOD -
36 - Pagos por salatios C Concepto deMé.,. 0014 - HORA EXTRA FESTMNG DILRMS
25 - Pagos por zalios C. Concepto de Mé.,.  00NE - HORA EXTRA FESTMA NOCTURMA
36 - Pago: por zalaios C. Concepto de Ma.. 0017 - BONIFICACION
36 - Pagos por zalaios C. Concepto de Mo 0021 - VACACIOMES COMPEMNSADAS EM...
36 - Pagas por salarios C. Concepto de N 0025 - COMISION VEMTAS
36 - Pagas por salasios C. Conceplo de N 0040 - SUBSIDIO TRAMSPORTE
36 - Pagaos por salatios C Conceplo deMé.. 0050 - INCAPACIDAD EG AL B8% EPS
36 - Pagos por salaios C Concepto de Mé.. 0051 - INCAPACIDAD ACCIDEMTE TRAE
36 - Pagos por salaios C. Concepto de MG, 00582 - LICENCIA DE MATERNIDAD
3E - Pagos por zalanos C. Concepto deMo.. 0070 - PRIMA LEGAL
46 - Obros pagos C. Concepto deMa... 0031 - MOVILIZACIOM
45 - Obos pagos C. Concepto de M. 0032 - DEV APORTES FONDO DE EMP-C...
45 - Doz pagos C. Concepto de M. 00GE3 - ANTICIPO NOMINA
45 - Dos pagos C. Conceplo de Né.. 0065 - AMORTIZACION PRESTAMO CES..
45 - Obos pagos C Conceplode Mé.. 0038 - DEY. AJUSTE FONDD SOLIDARID...
47 - fupdlio de cesantiz e mtere,.  C Concepto deMé,. 0007 - CESANTIAS CONSOLIDADAS
47 - Aupalio de cezartiaemtere,. C Concepto deMd.,. 0020 - INTERESES DE CESANTIAS
47 - fupdlic de cezantia e mbare..  C Concepto de Mé.. 0022 . CESAMTIAS
47 - Augalio de cesantia e mbere.. C ConceptodeMa.. 0023 - INTERESES DE CESANTIAS COM...
A9 . Bivalia ds cesank s caRsan I© MCreesnbs ds A M7 . CESAMTIAS FMMIMSOIINANAS =

Asi mismo se debe realizar con cada concepto de nédmina, concepto de gasto o cuenta contable
cuando lo requieran.

Revision o validacion de datos Certificado vs. Movimientos Contables
del ERP

Como forma de validar si la informacidon arrojada al formato es correcta, se recomienda para
Certificado

de Ingresos y Retenciones EMPLEADOS, generar el reporte de Consulta de Nomina del rango del
afo que estd

generando el certificado, alli sabrd qué valor se le pago con base a cada concepto de némina, y
asi podra

compararlo con el formato.

Si es un Certificado de Ingresos y Retenciones TERCEROS VARIOS, se recomienda generar un
Libro de Anexos al Balance o Libro Auxiliar mensual por ese rango de ano, con el filtro de la
cuenta contable asociado a la configuracién del Certificado, y comparar el movimiento vs. el
formato.Si la informacién arrojada en el formato es cero y no trae ningln valor se debe validar
desde diferentes reportes del XIRUX ERP si realmente para ese empleado o tercero, dentro de
ese filtro de afo y filtro de concepto de ndémina o cuenta contable si hay movimiento registrado,
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sino existe ningun movimiento no arrojara datos
Modificacion o Eliminacion

Si se requiere eliminar una fila de la configuracién es necesario ubicarse en la fila y darle clic en
la equis.

Certificado 220 x

Cedtificado  Configuracion

Fila Concepto Tioo Concepto -
| =1 | =
Concepto
[ L
Conceplo Tipo Feferencia LIE" 4
 « Pagos por salanos C. Concepto da NG, - SLUELDD BAS|CD —_—
36 - Pagos por salanos C. Concepto de Mo, 0DD2 - SALARID INTEGRAL )
36 - Papos por salanios C. Concepto de Ma...  0010-HORA EXTRA DIUARMA e
36 - Pagos por salanos C. Concepto de N6... 00171 - HORA EXTRA NOCTLURMA x
3E - Pagos por salanos C. Concepto de Mo, 00132 -HORAS RECARGO NOCTURNID [N
36 - Pagos por zalanos C. Concepto de Mo.. 0014 -HORA EXTRA FESTMA DIURMA
36 - Paoos por alanios C. Concepto de Mé... 0016 - HORA EXTRA FESTMA MOCTURNA
36 - Pagos por salarios C. Concepto de Mo, 0017 - BOMIFICACION
36 - Pagos par zalanos C. Concepto de Mo, 0027 -WVACACIOMES COMPENSADASEM..
36 - Paoos par zalanos C. Concepto de Mo, 0025 - COMISION YENTAS
3E - Pagos por zalanos C. Concepto de Mé.,, 0040 - SUBSIDIO TRANSPORTE
36 - Pagos por salanios C. Concepto de Ma... 0080 - INCAPACIDAD EG AL BEZ EPS
36 - Paoos paor salanos C. Concepto de Mo, 0087 - INCAPACIDAD ACCIDENTE TFAR ..
36 - Pagos por salanios C. Concepto de Né... 0052 - LICENCLA DE MATERMIDAD
36 - Pagos par salanios C. Concepto de Mé.,, 0070 - PRIMA LEGAL
4E - Otroz pagos C. Concepto de Mo, 0037 - MOVILIZACION
45 - Otros pagos C. Concepto de Ma... 0032 - DEY APORTES FOMDO DE ENP-C..
4B - Otros pagos C. Concepto da Ng,,, 0033 - ANTICIPO MOMIMNA
4E - Otros pagos C. Concepto de M., 0035 - AMORTIZACION PRESTAMD CES..
AF - Mrns nanne I Crneentn de Mo MMAR - NFY ANNSTE FOMNDO SO0 IRARIR

Y para guardar un cambio en la configuracién, basta con darle clic en el visto bueno de la fila
que haya modificado

Certificado 220

¥

Fila Concepio - Tipo Concepto :
| J6 - Pagos por salatios ﬂ IE. Conceplo de Nomna ;I
Concepto :

(000 _...| [SUELDD BASICO

Caorcepta Tipo Referericia Al |
w0r salarios C. Concepto da NG - SUELDO BASICO

36 - Pagos por salanios C. Concepto de Nd.. 0002 - SALARIO INTEGRAL ﬂ

36 - Pagos: por salarios C. Concepto de Né... 0010 - HORA EXTRA DIURMA,

3R - Panns nnr zalarins I Cnneentn e NA M1 - HNRA FETRA NOCTIIRMA |
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Notas Importantes: La configuracién del Certificado 220 la debe realizar una
Unica vez, el sistema se encarga

automaticamente de conservar esa misma definicién para los siguientes
anos.

Con base a la Resoluciéon 000042 del 15 marzo del 2023 por la DIAN, en la
casilla 54 del Certificado 220, debe adicionar el concepto o cuenta contable a
la cual llevo los Aportes Voluntarios Contractuales (AVC) como nuevo cambio
para la generacién de Certificados del afo 2022 en adelante.

Los certificados debera generarlos por la totalidad de los empleados y
posteriormente puede generar consultas por empleados
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