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Este informe nos muestra un estado de cartera por tercero detallando en cada documento los 

pagos realizados y el nuevo saldo para el mes seleccionado.   

  

Veamos el informe:   

  

 
Las restricciones de este informe son las siguientes:   

RESTRICCIÓN  DESCRIPCIÓN    

Clasificación A, B, C, D y E de terceros Lista de las clasificaciones configuradas en el sistema.    

Cuenta Cartera Lista de las cuentas clasificadas como cuentas por pagar o por cobrar en el grupo 

administrar.    

Estado de Cartera Clasifica las cuentas de acuerdo con el estado ya se activa, inactiva, 

bloqueada o jurídica.    

Mes Seleccionar el mes que se va a consultar.    

Libro Selecciona entre PUC fiscal o NIIF  

Terceros   Lista de los terceros configurados en el sistema. Si el 

usuario tiene permiso para acceder a registros inactivos 

deberá hacer  

Tipos de terceros   

clic en el cuadro para ver todos los terceros 
configurados en el sistema.    

Tipos de terceros configuradas en el sistema.    

  

 

 

 

DOCUMENTOS DE TESORERIA  
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Este informe lista todos los comprobantes procesados por la función de tesorería detallando 

documento, cuenta, tercero y operación entre otros datos. Se puede agrupar por: Fecha, tercero, 

Nit, centro de costo, operación contable, caja/banco, estado, clasificación a, b, c, d y e de 

terceros.   

  

Veamos el informe:   

  

 
  

  

Las restricciones de este informe son las siguientes:   

 

RESTRICCIÓN   DESCRIPCIÓN    

    

Agrup. Doc. Tesorería   Son todos los grupos disponibles para restringir el 

reporte de Documentos de Tesorería.    

Cajas y bancos   Lista de las cajas y bancos configurados en el sistema.    

Centro de costo   Lista de los centros de costo configurados en el 

sistema.    

Clasificación A, B, C, D y E de terceros   Lista de las clasificaciones configuradas en el sistema.    

Comprobantes anulados   Permite restringir los documentos anulados.    

Comprobantes contables   Lista de los comprobantes configurados en el sistema.    

Cuentas Doc. Tesorería   Lista de las cuentas clasificadas como cuentas por 

pagar, por cobrar y de bancos en el grupo 

administrar.    

Documento de cruce   Digitar el rango del documento de cruce que se van 

a consultar.    

Fecha   Seleccionar el rango de fechas en el que se realizaron 

los documentos que se van a consultar.    

Número de Comprobante   Digitar el rango de los documentos que se van a 

consultar.    

Operaciones Tesorería   Lista de las operaciones configuradas como tipo 

recibos de caja, egresos o consignaciones.    
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Terceros   Lista de los terceros configurados en el sistema. Si el 

usuario tiene permiso para 

acceder a registros inactivos 

deberá hacer clic en el cuadro para ver todos los 

terceros configurados en el sistema.    

 

 

 

 

VENCIMIENTOS  
 

 

Este informe nos permite consultar la cartera organizada por los diferentes periodos de pago, 

detallando los documentos que tiene pendientes por cancelar cada tercero y la fecha de pago 

pactada en el momento de realizar la facturación. Se puede agrupar por: código y nombre del 

tercero, Nit, centro de costo, vendedor asociado, cuenta, clasificación a, b, c, d y e de terceros.   

  

Veamos el informe:   

  

  
  

Las restricciones de este informe son las siguientes:   

RESTRICCIÓN   DESCRIPCIÓN    

Agrupamiento Vencimiento   Son todos los grupos disponibles para restringir el 

reporte de vencimientos.    

Centro de costo   Lista de los centros de costo configurados en el 

sistema.    
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Clasificación A, B, C, D y E de terceros   Lista de las clasificaciones configuradas en el sistema.    

Cuenta Cartera   Lista de las cuentas clasificadas como cuentas por 

pagar o por cobrar en el grupo administrar.    

Estado de Cartera   Clasifica las cuentas de acuerdo al estado ya sea 

activa, inactiva, bloqueada o jurídica.    

Fecha de corte   Fecha hasta donde se requiere consultar el informe.    

Mes   Seleccionar el mes que se va a consultar.    

Mostrar documentos de cruce   Seleccionar si se desea S- Mostrar documentos de 

cruce o si desea N- Ocultar documentos de cruce.    

NIT   Permite restringir los terceros por el número del NIT.    

Restringir documentos vencidos   Esta restricción nos permite reducir la consulta a los 

documentos que se encuentran vencidos.    

Terceros   Lista de los terceros configurados en el sistema. Si el 

usuario tiene permiso para acceder a registros 

inactivos  

Vencimientos   

deberá hacer clic en el cuadro para ver 
todos los terceros configurados en el sistema.    

Seleccione el rango o periodo (en días) de 

vencimientos.  

El informe podrá mostrar hasta 4 rangos.   

 

  

REGISTRO DE CARTERA  
 

   

Este informe nos permite muestra el detalle de todas las transacciones realizadas con cada 

documento de cruce, organizada por atributos del cliente o proveedor. Se puede agrupar por Nit, 

clasificación A, B, C, D y E de terceros.   

  

Veamos el informe:   
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Las restricciones de este informe son las siguientes:    

RESTRICCIÓN   DESCRIPCIÓN    

Agrupamiento Reg. Cartera   Son todos los grupos disponibles para restringir el 

reporte de Registro de Cartera.    

Clasificación A, B, C, D y E de terceros   Lista de las clasificaciones configuradas en el sistema.    

Cuenta Cartera   Lista de las cuentas clasificadas como cuentas por 

pagar o por cobrar en el grupo administrar.    

Estado de Cartera   Clasifica las cuentas de acuerdo al estado ya sea 

activa, inactiva, bloqueada o jurídica.    

Mes   Seleccionar el mes que se va a consultar.    

Restringir documentos en cero   Esta restricción nos permite reducir la consulta a los 

documentos que tienen saldo en cartera.    

Terceros   Lista de los terceros configurados en el sistema. Si el 

usuario tiene permiso para acceder a registros 

inactivos  

Tipos de terceros   

deberá hacer clic en el cuadro  para 
ver todos los terceros configurados en el sistema.    

Tipos de terceros configuradas en el sistema.    
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RELACIÓN DE EGRESOS  
 

 

Este informe nos muestra un estado de cartera por tercero detallando en cada documento los 

pagos realizados y el nuevo saldo para el mes seleccionado.   

  

Veamos el informe:   

  

   
  

Las restricciones de este informe son las siguientes:   

RESTRICCIÓN  DESCRIPCIÓN    

Clasificación A, B, C, D y E de terceros  Lista de las clasificaciones configuradas en el sistema.    

Cuenta Cartera  Lista de las cuentas clasificadas como cuentas por pagar o  

por cobrar en el grupo administrar.    

Estado de Cartera  Clasifica las cuentas de acuerdo con el estado ya se activa,  

inactiva, bloqueada o jurídica.    

Mes  Seleccionar el mes que se va a consultar.    

  

Libro                                                                            Selecciona entre PUC fiscal o NIIF  

  

Terceros   Lista de los terceros configurados en el sistema. Si el 

usuario tiene permiso para acceder a registros inactivos 

deberá hacer  

http://www.activesoft.com.co/


 

 

Oficina: (57 1) 7 03 5161 - Carrera 28 Bis No. 49 A 28 Primer Piso – Galerías – Bogotá D.C. 

 

www.activesoft.com.co 

Tipos de terceros   

clic en el cuadro para ver todos los terceros 
configurados en el sistema.    

Tipos de terceros configuradas en el sistema.    

  

 

 

Este informe lista todos los comprobantes procesados por la función de tesorería detallando 

documento, cuenta, tercero y operación entre otros datos. Se puede agrupar por: Fecha, tercero, 

Nit, centro de costo, operación contable, caja/banco, estado, clasificación a, b, c, d y e de 

terceros.   

  

Veamos el informe:   

  

   
  

Las restricciones de este informe son las siguientes:   

 

RESTRICCIÓN   DESCRIPCIÓN    

Agrup. Doc. Tesorería   Son todos los grupos disponibles para restringir el 

reporte de Documentos de Tesorería.    

Cajas y bancos   Lista de las cajas y bancos configurados en el sistema.    

Centro de costo   Lista de los centros de costo configurados en el 

sistema.    

Clasificación A, B, C, D y E de terceros   Lista de las clasificaciones configuradas en el sistema.    

Comprobantes anulados   Permite restringir los documentos anulados.    

Comprobantes contables   Lista de los comprobantes configurados en el sistema.    

Cuentas Doc. Tesorería   Lista de las cuentas clasificadas como cuentas por 

pagar, por cobrar y de bancos en el grupo 

administrar.    

Documento de cruce   Digitar el rango del documento de cruce que se van 

a consultar.    

DOCUMENTOS DE TESORERÍA   
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Fecha   Seleccionar el rango de fechas en el que se realizaron 

los documentos que se van a consultar.    

Número de Comprobante   Digitar el rango de los documentos que se van a 

consultar.    

Operaciones Tesorería   Lista de las operaciones configuradas como tipo 

recibos de caja, egresos o consignaciones.    

Terceros   Lista de los terceros configurados en el sistema. Si el 

usuario tiene permiso para acceder a registros 

inactivos deberá hacer clic en el cuadro 

para ver todos los terceros configurados en el sistema.    

  

  

  

  

Este informe nos permite consultar la cartera organizada por los diferentes periodos de pago, 

detallando los documentos que tiene pendientes por cancelar cada tercero y la fecha de pago 

pactada en el momento de realizar la facturación. Se puede agrupar por: código y nombre del 

tercero, Nit, centro de costo, vendedor asociado, cuenta, clasificación a, b, c, d y e de terceros.   

  

Veamos el informe:   

  

   
  

Las restricciones de este informe son las siguientes:   

 

 

 

VENCIMIENTOS  
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RESTRICCIÓN   

DESCRIPCIÓN     

Agrupamiento Vencimiento   Son todos los grupos disponibles para restringir el 

reporte de vencimientos.    

Centro de costo   Lista de los centros de costo configurados en el 

sistema.    

Clasificación A, B, C, D y E de terceros   Lista de las clasificaciones configuradas en el sistema.    

Cuenta Cartera   Lista de las cuentas clasificadas como cuentas por 

pagar o por cobrar en el grupo administrar.    

Estado de Cartera   Clasifica las cuentas de acuerdo con el estado ya se 

activa, inactiva, bloqueada o jurídica.    

Fecha de corte   Fecha hasta donde se requiere consultar el informe.    

Mes   Seleccionar el mes que se va a consultar.    

Mostrar documentos de cruce   Seleccionar si se desea S- Mostrar documentos de 

cruce o si desea N- Ocultar documentos de cruce.    

NIT   Permite restringir los terceros por el número del NIT.    

Restringir documentos vencidos   Esta restricción nos permite reducir la consulta a los 

documentos que se encuentran vencidos.    

Terceros   Lista de los terceros configurados en el sistema. Si el 

usuario tiene permiso para acceder a registros 

inactivos  

Vencimientos   

deberá hacer clic en el cuadro para ver 
todos los terceros configurados en el sistema.    

Seleccione el rango o periodo (en días) de 

vencimientos.  

El informe podrá mostrar hasta 4 rangos.   

  

  

  

  

  

  

REGISTRO DE CARTERA     

  

Este informe nos permite muestra el detalle de todas las transacciones realizadas con cada 

documento de cruce, organizada por atributos del cliente o proveedor. Se puede agrupar por Nit, 

clasificación A, B, C, D y E de terceros.   

  

Veamos el informe:   
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Las restricciones de este informe son las siguientes:    

RESTRICCIÓN   DESCRIPCIÓN    

Agrupamiento Reg. Cartera   Son todos los grupos disponibles para restringir el 

reporte de Registro de Cartera.    

Clasificación A, B, C, D y E de terceros   Lista de las clasificaciones configuradas en el sistema.    

Cuenta Cartera   Lista de las cuentas clasificadas como cuentas por 

pagar o por cobrar en el grupo administrar.    

Estado de Cartera   Clasifica las cuentas de acuerdo al estado ya sea 

activa, inactiva, bloqueada o jurídica.    

Mes   Seleccionar el mes que se va a consultar.    

Restringir documentos en cero   Esta restricción nos permite reducir la consulta a los 

documentos que tienen saldo en cartera.    

Terceros   Lista de los terceros configurados en el sistema. Si el 

usuario tiene permiso para acceder a registros 

inactivos  

Tipos de terceros   

  

  

  

  

  

  

deberá hacer clic en el cuadro  

para ver todos los terceros configurados en el 

sistema.   Tipos de terceros configuradas en el 

sistema.    
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Este informe relaciona para cada una de las Cajas o Bancos todas las transacciones que las 

acreditaron, detallando para cada una: el código y nombre del beneficiario, número de 

comprobante, fecha de egreso, forma de pago, valor del pago y número del cheque.   

  

Veamos el informe:   

  

   
  

Las restricciones de este informe son las siguientes:   

  

  

RESTRICCIÓN       DESCRIPCIÓN   

Cajas y bancos    Lista de las cajas y bancos configurados en el sistema.   

Fecha  Seleccionar el rango de fechas en el que se realizaron los       

documentos que se van a consultar.    

  

  

  

  

  

  

  

 

RELACIÓN DE EGRESOS   
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VENCIMIENTOS POR OPERACION     

  

Este informe permite organizar el documento en línea de detalle el cual muestra: cuenta por cobrar 

o por pagar, documento, fecha contable, fecha de vencimiento, días de vencimiento, saldo, sin 

vencer, valor vencido: total y clasificado por periodos.  

Veamos el informe:    

  
  

Las restricciones de este informe son las siguientes:  

 RESTRICCIÓN              DESCRIPCIÓN    

Agrupamiento Vencimiento  Son todos los grupos disponibles para restringir el 

reporte vencimiento por operación    

Clasificación A, B, C, D y E de tercero  Lista de las clasificaciones configuradas en el sistema.    

Cuenta Cartera  Lista de las cuentas clasificadas como cuentas por pagar o por  

cobrar en el grupo administrar.    

Estado de Cartera  Clasifica las cuentas de acuerdo con el estado ya se activa,  

inactiva, bloqueada o jurídica.    

Fecha de corte  Fecha hasta donde se requiere consultar el informe.    

Operación  Lista de las operaciones configuradas en el sistema    

Terceros  Lista de los terceros configurados en el sistema. Si el usuario  

tiene permiso para acceder a registros inactivos 

deberá hacer clic en el cuadro para 

ver todos los terceros configurados en el sistema.    

Vencimientos  Seleccione el rango o periodo (en días) de 

vencimientos. El informe podrá mostrar hasta 4 

rangos.    
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