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AUTOGESTION WEB 

Nomina 
 
 

 

Este aplicativo cuenta con la posibilidad de que cada empleado pueda consultar sus 

desprendibles de nómina mes a mes, certificados de ingresos y retenciones, certificado laboral 

y el histórico de vacaciones 

  

• Ingreso: Se digita el numero de la cedula en el usuario y la clave por defecto es el numero de la 

cedula más el año de nacimiento, si olvido su contraseña, debe dirigirse con el administrador de 

los usuarios.  

El link de ingreso es http://cloudxirux.com/MINOMINA/Index.aspx 

 

 
 

 

 

 

• Inicio: Encontrará la siguiente ventana la cual nos permitirá ver a mano izquierda los botones 

habilitados de autogestión y a mano derecha el botón de cerrar sesión. 
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• Opciones del menú: Cada proceso de autogestión tiene por separado su función por opciones, en 

la pestaña de documentos nos permite generar comprobante nomina, certificación laboral, 

consulta de histórico de vacaciones y certificado de ingresos y retenciones y en la pestaña de 

administración nos permite el cambio de contraseña 

 

• Comprobante de Nomina: Tiene como función visualizar, imprimir, exportar, guardar, todos los 

desprendibles de nómina de cada mensualidad o quincena del empleado, al darle click en el botón 

de  SELECCIONAR en la parte de debajo de la pantalla se podrá visualizar el comprobante de 

nomina 
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• Certificación laboral: Tiene como función visualizar, imprimir, exportar, consultar y guardar la 

certificación de cada empleado en donde se encontrará nombre, cedula, fecha de ingreso, tipo 

de contrato, cargo, ingreso mensual y los beneficios extralegales que tenga el empleado.  

Adicionalmente saca la ciudad, día mes y año de la fecha actual de generación del documento y 

la firma digital del Gerente o persona Autorizada para la expedición de las certificaciones. 

 
 

 

• Consulta de Histórico de Vacaciones: Tiene como función visualizar, imprimir, exportar, consultar 

y guardar todos los históricos de vacaciones que tenga el empleado de todos los contratos en 

donde se podrá visualizar después de dar clic en botón Generar, los datos de identificación del 

empleado y las vacaciones causadas. 
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• Certificado de ingresos y Retenciones: Tiene como función visualizar, imprimir, exportar, consultar 

y guardar el certificado de ingresos y retenciones con la posibilidad de escoger el año a a 

consultar y generarlo por el medio del botón, este esta actualizado de acuerdo con los 

lineamientos de la DIAN. 
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• Cambio de Contraseña: En la pestaña de Administración encontramos el botón de cambio de 

contraseña el cual nos permite realizar el cambio de la contraseña, si esta no se recuerda se debe 

realizar por medio del administrador. 
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NAVEGACION - APP WEB AUTOGESTION USUARIO ADMINISTRADOR 

 

Un usuario administrador presenta unas funcionalidades diferentes en donde puede asignar las 

contraseñas y permite consultar todos los empleados de la siguiente manera: 

 

• Lista de Empleados: En la pestaña de Administración encontramos el botón de lista de empleados 

el cual nos permite consultar todos los empleados activos en autogestión, al dar click en la cedula, 

nos abrirá una nueva ventana en donde se podrá cambiar la clave del usuario e inactivarlo de la 

aplicación, también el Rol si es empleado o un administrador del sistema de autogestión. 

 

 

 
 

 
 

• Creación de Usuarios: En la pestaña de administración encontramos el botón de Creación de 

Usuarios el cual nos permite asignar contraseñas a los empleados nuevos en el sistema, si hay 

varios podemos crearlos masivamente dando check en el botón de crear todos. 
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• Creación de Usuarios: En la pestaña de administración encontramos el botón de Auditoria el cual 

nos permite consultar por cedula del empleado todas las consultas que ha realizado en 

autogestión con la fecha y hora.  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.activesoft.com.co/

