/JActivesoft

More than solutions

AUTOGESTION WEB

Nomina

Este aplicativo cuenta con la posibilidad de que cada empleado pueda consultar sus
desprendibles de ndmina mes a mes, certificados de ingresos y retenciones, certificado laboral
y el histérico de vacaciones

NAVEGACION - APP WEB AUTOGESTION

e Ingreso: Se digita el numero de la cedula en el usuario y la clave por defecto es el numero de la
cedula mas el afio de nacimiento, si olvido su contrasefia, debe dirigirse con el administrador de
los usuarios.

El link de ingreso es http://cloudxirux.com/MINOMINA/Index.aspx

XIRUX

CLOUD ERP

Usuario

™
]
m

e Inicio: Encontrara la siguiente ventana la cual nos permitird ver a mano izquierda los botones
habilitados de autogestién y a mano derecha el botdn de cerrar sesidn.
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Documentos (

| Comprobante de Momina

<o Certificacion labaoral

Ty

o Consulta de Historico de Vacaciones

=1
Qﬁ) Certificado de ingresos y retenciones

Administracion (
AVILA SOTOMOMTE SAMUEL RODOLFO

@ Cambio de Contrasefia n

e  Opciones del menu: Cada proceso de autogestion tiene por separado su funcién por opciones, en
la pestafia de documentos nos permite generar comprobante nomina, certificacién laboral,
consulta de histdrico de vacaciones y certificado de ingresos y retenciones y en la pestafia de
administracién nos permite el cambio de contrasefia

e Comprobante de Nomina: Tiene como funcidn visualizar, imprimir, exportar, guardar, todos los
desprendibles de nédmina de cada mensualidad o quincena del empleado, al darle click en el botén
de SELECCIONAR en la parte de debajo de la pantalla se podra visualizar el comprobante de
nomina

. COMPROBANTE DE NOMINA

Documentos EMPLEADC CEEEEEmgy Nembre Empleado: AVILA SOTOMONTE SAMUEL RODOLFO

| Comprobante de Nomina jpocomenro . [periobo _[awo  [mes  Jacoon |

" 4 DESPRENDIBLE N° 2020-11 1 2020 11 SELECCIONAR

DESPRENDIBLE N° 2020-10 1 2020 10 SELECCIONAR

E Certificacion labaral DESPRENDIBLE N 2020-09 1 2020 09 SELECCIONAR

“ DESPRENDIELE N° 2020-08 1 2020 08 SELECCIONAR

] ) ) DESPRENDIELE N° 2020-07 1 2020 07 SELECCIONAR

—o | Consulta de Historico deVacadiones | pecppenprp; £ Ne 2020-08 1 2020 06 SELECCIONAR

- DESPRENDIELE N° 2020-05 1 2020 05 SELECCIONAR

& Certificado de ingrasos y retenciones | DESPRENDIBLE N° 2020-04 1 2020 04 SELECCIONAR

DESPRENDIELE N° 2020-03 1 2020 02 SELECCIONAR

DESPRENDIBLE N° 2020-01 1 2020 01 SELECCIONAR

A (A | DESPRENDIBLE Ne 2020-02 1 2020 02 SELECCIONAR

SRR "/ |DESPRENDIBLE N°2013-12 1 2019 12 SELECCIONAR

DESPRENDIELE N° 2013-11 1 2019 11 SELECCIONAR

@ Cambio de Contrasefia DESPRENDIELE N° 2013-10 1 2019 10 SELECCIONAR

DESPRENDIBLE N° 2013-09 1 2019 03 SELECCIONAR
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B & B B AcobatReader (PDF) ~

Mctivesoft COMPROBANTE DE PAGO

ACTIVESOFT INTERNATIONAL 5.A SUCURSAL COLOMBIA
900547051-9

NOMERE: SAMUEL AVILA SOTOMONTE FECHA:  2020-11-30

e Certificacion laboral: Tiene como funcién visualizar, imprimir, exportar, consultar y guardar la
certificacidon de cada empleado en donde se encontrard nombre, cedula, fecha de ingreso, tipo
de contrato, cargo, ingreso mensual y los beneficios extralegales que tenga el empleado.
Adicionalmente saca la ciudad, dia mes y afio de la fecha actual de generacién del documento y
la firma digital del Gerente o persona Autorizada para la expedicidn de las certificaciones.

CERTIFICACION LABORAL
Empleado: ol Nombr Emplezdo: AVILA SOTOMONTE SAMUEL RODOLFO

Co pbante de No
BB BB ot resarpor, -

ECemf\ca(mn laboral
-

o Consulta de Historico de Vacaciones

=1
4 Certificado de ingresos y retenciones

Documentos

Administracién ;.'\j ACTIVESOFT INTERNATIONAL 8.A
- SUCURSAL COLOMBIA
gcamhin de Contrasefia NIT900547051-9
HACE CONSTAR QUE:

El sefior SAMUEL RODOLFO AVILA SOTOMONTE, idenfificado(a) con la cédula de

e Consulta de Histdrico de Vacaciones: Tiene como funcién visualizar, imprimir, exportar, consultar
y guardar todos los histdricos de vacaciones que tenga el empleado de todos los contratos en
donde se podra visualizar después de dar clic en botén Generar, los datos de identificacién del
empleado y las vacaciones causadas.
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Vacaciones Causadas

Periodo de Cansacion Dezde: 2020-03-02 Hazta: 2021-03-01

FECHA DE INICIACION: 2012010504 FECHAREGRESC: 20200510 FECHA DE LIQUIDACION:  202004-04
TOTAL DE DIAS CAUSADOS: 30 DILA3 FENDIENTES: 10l VALOR PAGADO: 240000

DIAS DISFRUTADOS: 0 DILAS COMPENSADOS: 00 DIASAPAGAR: 40

Periodo de Canzacion Desde: 2019-07-23 Hazta: 2020-01-31

FECHA DE INICIACION: 20200131 FECHAREGRESD:  202001-31 FECHA DE LIQUIDACION: 20200131
TOTAL DE DIAS CAUSADOS: 1564 DILAS FENDIENTES: 9.0 VALOR PAGADO:  S670.000

DIAS DISFRUTADOS: 165 DILAS COMPENSADOS: 00 DIAS APAGAR: 168

Periodo de Cansacion Dezde: 201707-24 Hasta: 2019-07-23

FECHA DE INICIACION:  201911.0% FECHAREGRESO: 2011 10-03 FECHA DE LIQUIDACION: 2011105
TOTAL DE DIAS CAUSADOS: a0 DIAS PENDIENTES: 9.1 VALOR PAGADO:  Sid0i00

DIAS DISFRUTADOS: 1.0 DILAS COMPENSADOS: 150 DIASAPAGAR: LD

e Certificado de ingresos y Retenciones: Tiene como funcidn visualizar, imprimir, exportar, consultar
y guardar el certificado de ingresos y retenciones con la posibilidad de escoger el afio a a
consultar y generarlo por el medio del botdn, este esta actualizado de acuerdo con los
lineamientos de la DIAN.
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CERTIFICADO DE RETEN N EN LA FUENTE

Nombrz Emplzada: AVILA SOTOMONTE SAMUEL RODOLFO Periodo: | 2019 v GENERAR

icado de Ingresos y Retenciones Por Rentas de Trabajo y de Pensiones .
Afio Gravable 2019
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e Cambio de Contrasena: En la pestafia de Administracion encontramos el botén de cambio de
contrasefia el cual nos permite realizar el cambio de la contrasefia, si esta no se recuerda se debe
realizar por medio del administrador.

XIRUX

CLOUD ERP

Modificacion de Usuario

Documentos ) Cambio de Contraseiia

COMNTRASENA:
VUELVA A ESCRIBIR LA CONTRASERA

Comprobante de Nomina

S-#Certificacion labaoral
A

o |Consulta de Historico de Vacaciones

(~ -1
Q’/‘ Certificado de ingresos y retenciones

Administracion (

Cambio de Contrasefia
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NAVEGACION - APP WEB AUTOGESTION USUARIO ADMINISTRADOR

Un usuario administrador presenta unas funcionalidades diferentes en donde puede asignar las
contrasefias y permite consultar todos los empleados de la siguiente manera:

e Listade Empleados: En la pestafia de Administracién encontramos el botdn de lista de empleados
el cual nos permite consultar todos los empleados activos en autogestién, al dar click enla cedula,

nos abrird una nueva ventana en donde se podra cambiar la clave del usuario e inactivarlo de la
aplicacién, también el Rol si es empleado o un administrador del sistema de autogestion.

Administracion

_‘j Lista de Empleados

b a Creacion de Usuarios
_

@ Cambio de Contrasena
FEVAEVN

== Auditoria

LISTA DE EMPLEADOS
1

| Seleccione v]
GeoutA Nomere _____ |ETADO oL
| enm— Prr—————— ACTIVO EMPLEADO |

Cambio de Clave

Modificacion de Usuario

ID: ——

ROL|EMPLEADO ~

ESTADOD | Acivo

CLAVE: ey 234:

VUELWA A ESCRIBIR LA CLAVE T 1254

e (Creacién de Usuarios: En la pestafia de administracion encontramos el botén de Creacién de
Usuarios el cual nos permite asignar contrasefas a los empleados nuevos en el sistema, si hay
varios podemos crearlos masivamente dando check en el botén de crear todos.
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CREACION DE LOGIN

ID:

CLAVE: asd
WUELWA A ESCRIBIR LA CLAVE asd

ROL [EMPLEADO v

e Creacién de Usuarios: En la pestafia de administracidn encontramos el botdn de Auditoria el cual
nos permite consultar por cedula del empleado todas las consultas que ha realizado en
autogestion con la fecha y hora.

AUDITORIA

e oo

[EMPLEADO  [NOMBRE FUNCIONALIDAD OBSERVACIONES FECHA
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