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mLIQUIDACION DE VACACIONES

Este proceso ejecuta la liquidacién de vacaciones por medio de un asistente que nos guiara paso a paso.

Veamos el procedimiento:

Inicialmente debemos seleccionar el tipo de pago que se va a realizar: Seleccionar pago con la ndémina si el pago de la

liquidacién de vacaciones se va a incluir en la némina o de lo contrario pago por caja.

Se sugiere hacer el proceso inicialmente en prueba para su validacion y posteriormente ejecutar en en definitivo.

Iniciar
Seleccion de empleado
Informacién del empleado
Detalle liquidacién anterior
Detalle de esta liquidacién
Novedades Registradas

Proceso de la liquidacién

Terminar

Liquidacion de Vacaciones

Asistente de liquidacion de Vacaciones

Este asistente lo gquiard a través de todos los pasos necesarios para realizar la

liquidacién de las vacaciones.

Si el pago de la liquidacion de Vacacaciones se va incluir en la némina seleccione
"Pago con la Némina", si por &l contrario No se va a incluir con el pago de la némina

seleccione "Pago por Caja'.
(" Pago con La Némina
(¢ Pago por Caja

' Prueba
" Definitivo

Cancelar

Siguiente >

El paso siguiente es seleccionar el empleado haciendo doble click sobre la ndmina y luego un click sobre el nombre del

empleado.

Iniciar
Seleccion de empleado
Informacién del empleado
Detalle liquidacidn anterior
Detalle de esta liquidacién
Novedades Registradas
Proceso de la liquidacién

Terminar

Liquidacion de Vacaciones

Lista de empleados :

=~ ADMINISTRACION

ACERD VARGAS HECTOR WILLIAM
ACOSTA DAVILA RUBEN DARID
ACOSTA GOMEZ JUAN CAMILD
ALONSO CASTIBLANCO ANGELMIRO
ALVAREZ LAMUS MARISOL

ANAYA GARCIA JHON JAIRD

ARIAS CAMACHO ENEIDA
ARIZAVARGAS ANGELA PATRICIA
AVENDARO PATIRO LUIS ALEJANDRO
BELTRAN DUERAS LEIDY JOHANNA,
BELTRAN LEON LEONOR SAGRARIO
BERNAL CAJICA ANA BERTILDA
BLANCO JORGE ENRIQUE

BONILLA ALCIRA

BUSTOS PALACIO KELLY JAQUELINE

Cancelar

< Anterior

Siguiente >
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Una vez seleccionado el empleado, el asistente muestra los datos basicos de éste:

r*) Liquidacion de Vacaciones

i Informacién del Empleado

Seleccién de empleado D
Cédigo: 53833313 [ Sébado es dia habi ?

Inf i6n del emplead: Nombre : BELTRAN BOGOTA DIANA PAOLA
Centro Costa : 0030-CENTRO INTERACTIVO-CENTRO INT

Detalle liquidacién anterior
Sueldo Basico : 1.146,300.00
Fecha de Ingreso: 2013-05-02

Detalle de esta liquidacién

Novedades Registradas Integral N
Procesa de la liquidacién Jornada : 240
Termi Concepto Yacaciones en Tiempo: IUEH 7
erminar
Concepto de Vacaciones Compensadas: i0021

S iguiente >

Cancelar | < Anterior

Si el empleado tiene histéricos de vacaciones el sistema nos mostrara la informacion de la ultima liquidacién de vacaciones
realizada para el empleado:

4 Liquidacidn de Vacaciones b4

Iniciar Historico de Vacaciones:

Seleccidn de empleada

Periodo desde : [2m171002 -] DiasLaborados : EST
Perioda hasta: [201840-01 _-| DiasPagados: oo
Detalle liguidacion anterior Fecha de liquidacion - ’Wl Das Pandientes - W
Detalle de esta liquidacidn Fecha Inicio vacaciones: ’Wl Fecha de Reintegra: ’Wl

Movedades Registradas

Informacidn del empleado

Proceszo de la liquidacion

Terrmninar

Cancelar < Anterior i Siguiente »
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En este paso encontramos el detalle de la liquidacién, veamos una descripcién de estos campos:

i Liquidacion de Vacaciones b4

[v Sabadodiahabl? [ Reintegro es Festivo

Iniciar Periodo desde 2017-10-02 Periodo hasta 201 8-10-01
Seleccidn de empleada Fecha de iquidacion . 2180227 Ma. Periodas 0,657 (10 Dias]
et k) enpled Fechainicial : mg0z27  -| FechadeRentearo: [sgign3qo =

[ias Yacaciones: 10 [ias Disfrutados : 13

[Dietalle iquidacion anterion

Sueldo Baze 3.595,000.00 J [ias Pend. Actuales: |2

Detalle de esta liquidacién Murm. dias Momina: ,117 Diias Ausencia: ,07
Movedades Registradas Eaclliacaig 13 Valor a pagar: 1.557.833.00

Baze Y ac. Comp. 3.595.000.00 [ias Compensados : |

Proceso de la liquidacidn

Wl Wac. Camp. 000 Walor tatal : 1.557.833.00
Tertinar Observaciones: |Se har liquidada vacaciones en el periodo anterior
Referencia : ||
Caticelar ‘ < Anterion ‘ Siguiente > ‘

CAMPO DESCRIPCION
Sabado dia habil Se muestra check automatico si el pardmetro i363 estaen S
Periodo desde Seleccionar la fecha inicial del periodo que se va a liquidar.
Periodo hasta Seleccionar la fecha final del periodo que se va a liquidar.

Fecha en que se va a realizar el pago de las vacaciones.
Numero de periodos causados, este valor lo calcula automaticamente el sistema

Fecha de liquidacién
No. De Periodos
cuando se selecciona el periodo hasta.

Fecha inicial de vacaciones Seleccionar la fecha en la cual el empleado comenzara sus vacaciones

Fecha de reintegro

Dias de vacaciones

Dias Disfrutados

Sueldo Base

Dias pendientes Actuales
Nimero de dias némina
Dias de ausencia

Dias a pagar

Valor a pagar

Base de vacaciones
compensadas

El sistema asigna esta fecha automéaticamente cuando se selecciona la fecha inicial
de vacaciones.
Ingrese aqui el numero de dias habiles de vacaciones

Muestra el nimero de dias calendario de vacaciones disfrutados incluyendo
sabados, domingos y festivos.

Muestra el sueldo basico del empleado sobre el cual se realizard la liquidacion de
las vacaciones.

Muestra los dias pendientes que faltarian por liquidar del periodo o los periodos
anteriormente liquidados.

Muestra los dias a pagar de salario si las vacaciones se liquidan con la némina

Muestra los dias de ausencias no remuneradas en el periodo de vacaciones
liquidado

Dias calendario de vacaciones a pagar

Muestra el valor a pagar por vacaciones disfrutadas
Este campo muestra la base para calcular vacaciones compensadas en dinero

Este campo aplica si al empleado se le van a compensar vacaciones en dinero.
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Dias compensados

Valor Vacaciones Muestra el valor de las vacaciones compensadas.

compensadas

Valor total Muestra el valor total a pagar por vacaciones

Observaciones y Referencia En estos campos podemos digitar alguna observacién que se requiera mostrar en la

impresion del comprobante.

® Observaciones

- Los campos resaltados en verde son obligatorios.
-Los campos resaltados en azul son opcionales. - Todos los campos son modificables.

Si el empleado seleccionado tiene novedades registras en el periodo de tiempo de la ndmina a liquidar, el sistema mostrara el
detalle de estas novedades:

i) Liquidacion de Vacaciones (=3
Concepto |Tipo | Saldo |CuotaslVIr. Cuota |Cuotas a
Iniciar | 0576 - SEGURO EXEQUIAL  Libranzas 0.00 0 1470000 1
) | 0010 - HORA EXTRA DIURNA Novedad | 0.00 0 0.00 1
Seleccidn de empleado | 0062 - DOMINICAL DIURND 1 Novedad | 0.00 0 0.00 1
0012 - HOR& EXTRA FESTIVE Novedad 0.00 0 0.00 1
Informacién del empleado
Detalle liquidacién anterior
Detalle de esta liquidacién
Novedades Registradas
Proceso de la liquidacién
Terminar
‘ ol
Cancelar < Anterior I

Si va a liquidar la némina y vacaciones debemos desmarcar la opcién "Liquidar vacaciones Unicamente". El paso a seguir es
hacer click en el boton iniciar proceso, y el sistema nos mostrara el progreso del proceso. :
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4 Liquidacidn de Wacaciones *

Si dezea Liquidar laz Vacaciones y la Mémina, por Favor desmarque la
Iniciar opcidn "Liquidar Yacaciones Gnicamente' .

Seleccion de empleado I~ Liquidar Yacaciones unicarente

Informacicn del empleado

o . Werificando Liquidacidn de Vacaciones
Detalle liquidacidn anterior

Walidando Pago Por Caja
Detalle de esta liquidacion
Liquidando Y acaciones

Movedades Registradas 5 Lo .
Actualizando Histdricos de Vacaciones

L 8 8 8 <

Proceso de la liquidacidn Actualizando datos del Empleada

Terminar

Cancelar | < Anterior | Siguiente>|

Una vez terminado el proceso de liquidacion de vacaciones para el empleado seleccionado podemos ver el informe de este

haciendo click en el botén ver reporte y podemos ver el detalle de la base de liquidacion haciendo click en el botén Detalle
base.

Veamos el reporte de la liquidacion de vacaciones

Liquidacién de Vacaciones {Prueba)

AYILAN CHAPARRO LUZ DARY Cédula :
Desde Hasta
Periode de Liquidacién : 2/10/2017 1{10j2018
Fecha de Yacacidn: 27/02j2018 9/03(2018
Fecha de Reintegro : 10/03/2015

Dias Habiles :  10.00

Dias Yacacion: 13.00
Dias Pendientes : 2.00
Dias Ausencia: 0.00
Dias Compensados :  0.00

Salario Actual : 3,595,000.00

Base ¥ac. Disfrutadas : 3,595,000,00

Referencia :
Conceplo Yalor Tiempo
WACZACIONES EM TIEMPO 1,557,833.00 15,000
SUELDH 1,315,167.00 11,000
Total Devengados 2,876, 000.00
PRODUCTSS CARMICCS 1.00
APCRTE SALUD 1586,940.00 39.000
APCRTE PEMSION 1586,940.00 39.000
APORTE FOMDO SOLIDARIDAD PEMSIOMNAL 23,365.00 39.000
FOMDO DE SOLIDARIDAD PENS, SLBSISTEMCTA 23,368.00 39.000
Total Deducidos 420,617.00

Si va a liquidar unicamente vacaciones damos click en la opcidn "Liquidar vacaciones Unicamente”. El paso a seguir es hacer

click en el botdn iniciar proceso, y el sistema nos mostrara el progreso del proceso.
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3 Liquidacion de Vacaciones
Si desea Liquidar las Vacaciones y la Ndmina, por favor desmarque la
Iniciar opcidn "'Liquidar Vacaciones dnicamente” .
Seleccién de empleado v ‘Liquidar ¥acaciones unicamente:

Informacidn del empleado

L . Verificando Liquidacidn de Vacaciones
Detalle liquidacién anterior
Validando Pago Por Caja
Detalle de esta liquidacién
Liquidando Vacaciones

Novedades Registradas 5 Lot -
Actualizando Histdricos de Vacaciones

S K 8 K K

P, Esidacid
o de la liq Actualizando datos del Empleado

Terminar 0

Cancelar ‘ < Anterior ‘ Siguienle>]

Una vez terminado el proceso de liquidacion de vacaciones para el empleado seleccionado podemos ver el informe de este
haciendo click en el botdn ver reporte y podemos ver el detalle de la base de liquidacion haciendo click en el botén Detalle
base.

i Liquidacién de Vacaciones (=3

et El proceso de Liquidacion de Vacaciones
finalizé satisfactoriamente.
El procesa de liquidacién de vacaciones para el

Informacién del empleada empleado BELTRAN BOGOTA DIANA PADLA se
ha completado satisfactoriamente.

Seleccién de empleado

Detalle liquidacién anterior
Detalle de esta liquidacién
Novedades Registradas

Procesa de la liquidacién

Terminar @ Detalle Bases

Cancelar I < Anterior I
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Veamos el reporte de la liquidacion de vacaciones

Liquidacion de Vacaciones (Prueba)

BELTRAN BOGOTADIANA PAOLA Cédula: 53893313

Desde Hasta
Periodo de Liquidacién :  02/05/2015 01/05/2016
Fecha de Vacadion:  28/06/2016 15/07/2016
Fecha de Reintegro :  16/07/2016
DiasHabiles: 15 Salario : 1,146,300.00
Dias Vacaddn : 18 Base Vacacidn : 1,146,300.00

Dias Pendientes: 0
Dias Compensados: 0
0

Dias Ausenda :
Referendia :
Concepto Valor Tiempo
0017  VACACIONES DISFRUTADAS 687,780.00 18
Total Devengados 687,780.00
Neto a Pagar 687,780.00

Veamos el detalle de la base de vacaciones

Detalle de Incidencias en bases x

Frocesa |UZ - Liquidacién de Vacaciones J Hovedad
Empleado |52283023 - AVILAN CHAPARRD LUZ DARY
Hro. Contrate: 52283023 Salario: 3,595,000.00 Dias: 360,00 Base: [0003- BASE VACACIONES EN TIEMPO
Fec. Liquidacicn: ,W‘ Fecha lnicial: |20 70201 Fecha Fin ,W‘ Fec. Ingreso: ,W‘
Incidencia 1 : [z4345aa00  Incidencia2: [mon  Incidencia3: [mon Incidencis4: [gog
WValor Final 3,595,000.00 Caleuln [SueldoActual + Incidencia & | = = o

Mes Cancepto Mumera... | Form. Liquidacian Tiempo Walor -
& 0.Salario no variable

20180 IBCA - IBC MES AMTERIOR a 0.00000 3.595.,000.00
& 1.5ueldo Basico Formula 41.215,000.00 £ 360.00) * 30 = 3.434.583.33

2080 0001 - SUELDD BASICO 2 WalorDia » TiempoR ep... 15.00000 1,797 500.00

20em 0001 - SUELDO BASICO 1 WalorDia « TiempoRep... 1300000 1.567.833.00

201801 0017 - VACACIONES EM TIEMPO 1 “Walor Rieportade = Tie... 2.00000 239.667.00

20712 0001 - SUELDD BASICO 1 WalorDia = TiempoR ep... 15.00000 1,797 500.00

201712 0001 - SUELDO BASICO 2 WalorDia « TiempoRep... 15.00000 1.797.500.00

201711 0001 - SUELDO BASICO 1 WalorDia x TiempoRep... 15.00000 1.797.500.00

201711 0001 - SUELDD BASICO 2 WalorDia = TiempoR ep... 15.00000 1.797.500.00

201710 0001 - SUELDO BASICO 2 WalorDia » TiempoR ep... 15.00000 1,797,500.00

201710 0001 - SUELDO BASICO 1 WalorDia x TiempoRep... 15.00000 1.797.500.00

201709 0001 - SUELDOD BASICO 2 WalorDia = TiempoR ep... 15.00000 1.797.500.00

201709 0001 - SUELDD BASICO 1 WalorDia = TiempoR ep... 15.00000 1,797 500.00

201708 0001 - SUELDO BASICO 1 WalorDia « TiempoRep... 15.00000 1.797.500.00

201708 0001 - SUELDOD BASICO 2 WaloiDia = TiempoRep... 15.00000 1.797.500.00

201707 0001 - SUELDD BASICOD 1 WalorDia = TiempoR ep... 15.00000 1.797.500.00 ﬂ

Bl

COMPROBANTE DE VACACIONES

Este informe nos permite generar los comprobantes de pago de las vacaciones por empleado, mostrando los devengados,
deducidos y aportes que han sido liquidados para cada empleado. Lo podemos restringir por empleado.

Veamos el informe:
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Comprobante de Vacaciones

0001 ADMINISTRACION
SECO PINZON SANDRA MILENA Cédula: 52109777
Desde Hasta
Periodo de Liquidacién :  01/09/2001 31/08/2002
Fecha de Vacacion :  14/04/2003 17/04/2003
Fecha de Reintegro :  18/04/2003

Dias Habiles : 3 Salario : 1,544,400.00
Dias Vacadidn : 3 Base Vacaddn:  1,544,400.00
Dias Pendientes : 7.00
Dias Compensados : 0
Referenda :

Concepto Valor Tiempo
VACACIONES DISFRUTADAS 154,440.00 3
Total Devengados 154,440.00
Netoa Pagar 154,440.00

Lt
’ LIQUIDACION DE DIAS HABILES Y NO HABILES EN VACACIONES.

Este proceso nos permite liquidar unicamente los dias hébiles de vacaciones y los dias no habiles tenerlos en cuenta
como salario.

Esta opcion es valida cuando se pagan las vacaciones por periodos de némina, es decir que en el mes en que inician las
vacaciones se pagan entre vacaciones y salario 30 dias y en el siguiente mes se pagan los dias restantes de vacaciones,
0 sea que no se anticipan vacaciones del siguiente mes,

Veamos un ejemplo

Se liquidan vacaciones a un empleado del abril 25 al 10 de mayo:

En abril se pagan los dias de salario mas los dias correspondientes de 25 de abril al 30 de abril y en mayo se pagan los
10 dias de vacaciones del mes de mayo mas el salario de este mes.

Para tener acceso a la opcion de dias habiles se debe realizar la siguiente parametrizacion:

a. En administrar > parametros del sistema - parametro 1369, debe estar en S
b. En recursos humanos -> liquidacion de vacaciones
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7 Liquidacién de Vacaciones @

Asistente de liquidacién de Vacaciones

Iniciar
Seleccion de empleado

Este asistente lo guiard a través de todos loz pasos necesarios para realizar la

Infarmacidn del empleada AR -
liquidacidn de las vacaciones.

Detalle liquidacidn anterior
Si el pago de la liquidacidn de Yacacaciones ze va incluir en la ndmina seleccione
Detalle de exta liquidacidn "Paga con la Mdming", si por el contrario Mo e va a incluir con &l paga de la ndmina
seleccione "Pagao por Caja’.

Movedades Registradas " Pago con La Mdmina

Praceso de la liquidacidn {* Pago por Caja
Terminar ¥ Prueba
" Definitiva

Cancelar Siguiente » |

c. Después de seleccionar el empleado marcamos click al check que por defecto viene desmarcado (paga solo dias
hébiles), se marca y se sigue el proceso como cominmente se maneja.

7 Liquidacién de Vacaciones @

Informacién del Empleado

Iniciar
[v Sabado es dia habil ? I~ Pagar sdlo Dias Habiles
Seleccion de empleado
Cadigo: 10223825904
Informacidn del empleado Nombre : O5PINA NIRD YESSICA PADLA
Deetillo Bapiletin ailisis Centro Costo : 0091-CK ACCIOM Y GESTIOMN - PLANTA

Sueldo Bésico:  858,672.00
Detalle de esta liquidacian Heldn B asse

Fecha de Ingreso : 20161016
Movedades Registradas

Integral : M
Proceso de la liquidacion Jomada: 240
Concepto Yacaciones en Tiempo: oo2a

Termninar
Concepto de Yacaciones Compensadas: oo21

Cancelar | < Ankerior

Con este proceso el sistema pagara los dias habiles de vacaciones como vacaciones disfrutadas y los dias no habiles como
sueldo basico, afectando de esta manera el pasivo de vacaciones.

Veamos otro ejemplo:

Empleado que tiene vacaciones del 27 de marzo al 6 de abril con dia de reintegro 7 de abril
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Periodo desde : 2017-01-110 Periodo hasta : 201807109
Fecha de liquidacian:  [ony7.02.27  -| Dias Laborados: 2E0

Fecha inicial de . ]

vacaciones : 20170327 | FechadeReintedro: |oqi7.0007 -
Dias Pagados por |E| Dias Disfrutados ; 1

Wacaciones:

Sueldo Base : (") |h.200,000.00 Eé?jaTEESﬁ_dIEHtES IE—
alor a pagar : R4, 000,00 Dias Compensados | -

Base Wacaciones Yalor Y acaciones l—
Compensadas ; (*) 11.800.000.00 Compenzadas ; 0.00

Los dias habiles del 27 de marzo al 31 de marzo son 5 dias. El sistema genera la novedad por los 5 dias de vacaciones

Veamos los valores devengados por el empleado

U EWENILGOS

CETO DEICRIFCION TIEMFO VALOR
nool SUELDO BASICO 25.00 1,500,000
0028  VACACIONES DISFRUTIADAS 5.00 300,000
Total Devengos :
1,800,000

Para el siguiente mes genera la novedad por los dias habiles de vacaciones hasta el 6 de abril, que son 4 dias héabiles de
vacaciones y dos dias no habiles (festivos)

REGISTRO DE VACACIONES CON LA NOMINA

Si el usuario decide pagar las vacaciones no pago por caja, Sino pago con la némina, se sigue el mismo procedimiento
anterior, debe seleccionar ™ pago de vacaciones Unicamente” se genera igualmente el comprobante de vacaciones , la
diferencia es que esta novedad se observa como un concepto mas en la némina del empleado.
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Veamos un ejemplo

Iniciar
Seleccion de empleado
Informacion del empleado
Detalle iquidacidn anterior
Detalle de esta liquidacion
Movedades Registradas

Proceso de la liquidacion

Terminar

4 Liquidacién de Vacaciones *
N Asistente de liquidacién de Vacaciones
Seleccion de empleado
ieietan & amlads Este asistente lo guiaré a ravés de todos log pazos necesarios para realizar la
P liquidacion de las vacaciones.
Detalle liquidacidn anterior
Si el pagao de la liquidacion de Yacacaciones ge va incluir en la ndmina seleccione
Detalle de esta liquidacion "Pago con la Mdmina", si por el contraio Mo se va a incluir con el pago de la ndmina
zeleccione "Pago por Caja”,
Movedades Registradas
Proceza de la liquidacion " Pago por Caja
Terminar
Cancelar Siguiente >
4 Liquidacidn de Vacaciones X

Si desea Liquidar las Vacaciones v la Némina, por favor desmarque la
opcidn ''Liquidar Vacaciones dnicamente'' .

™
| | Werificando Liquidacion de Yacaciones
a Yalidando Pago Por Caja

] Liquidando Y acaciones

] Actualizando Histdricos de Yacaciones
[ ] Actualizando datos del Empleada

Iniciar Proceso

Cancelar | < Ankerior |

Comprobante de nomina:

BUSTOS ORTECA RUTH WEDY

VACACTONEE EN TTEMP(

0040 MIXILIO DE TRANEMORTE

Total Tavangos @

NIETLIAR

12.00

14.00

3.00

COMPROBRNTE DE ERED
EL CERDITC DE L& CORTE
§30080157-0

FINTO TE VENTR

Sl

312,457 0ITO 2600 T, DEE DD
264,720 0ITH APORTE PENETON 26.00 2T, OEE D0
-E, B21
Total Dad
54,176

G&E, 396
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REVERSION DEL PROCESO

Para reversar la liquidacion de vacaciones en caso de que se requiera por el usuario, por favor dirijase a la siguiente ruta:

FUNCIONALIDAD RECURSOS HUMANOS/ apartado otros procesos / reversion de procesos

Seleccione el proceso 02. Liquidacion vacaciones, seleccione la nomina, seleccione los procesos, seleccione la persona a
reversar el proceso, dar click en la lupa y dar click en aceptar.

Reversidn de Procesos x
Proceso: Céd. Némina: Nurm. Proceso : i
[0z - Liquidacion de \acaciones | [oomt - aDMINISTRACION =1 1 _ Proceso
Fec. Liguidacion . Empleado: HE
|2mg-02-28 ~|  [52551362 J |BUsTOS ORTEGARUTH MEDY
Detalle I

Numer... ‘ IdEmplea Marmbre Cédiga | Concepta Tiempo Walar Némina
1 52551352 BUSTOS ORTEGARU... 0017 WACACION...  112.000 364,720.00 WACACIONES ...

Aceptar LCancelar

Proceso: Cad. Mdmina Num. Proceso : O\
[02 - Liquidacien de Vacaciones _~| [ooo1 - aDMINISTRACION =] [ 1 Froceso
Fec. Liquidacidn:  Empleado: ug
|zmenzze ~| |52551382 J |BUSTOS ORTEGA RUTH MEDY

Detalle ]

Mcimer... | IdEmplea | Nombre | Cadigo | Concepto | Tiempo | “alor | Mdmina

1 52b51352 BUSTOS NRTEGARLL i WACACION 112000 AR4 720000 VACACIONES ..

Kirux 1.3.13 X

El proceso de reversidn se realizé satisfactoriamente.

Lancelar

Aceptar |




f//ACt iVES oft SCL-I-011-15 VERSION: 3.2 RECURSOS HUMANOS

More than solution

EMISION: 01/02/2018

Una vez reversado el proceso se verifica que el movimiento contable cambie a estado Anulado (A), que la novedad ya no
aparezca en el registro de novedades y que las vas vacaciones no estén registradas en el histérico de vacaciones.



