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EBCONSULTA DE NOMINA

Esta consulta nos permite ver los acumulados de némina y el neto pagado por empleado y concepto dentro de un periodo de
tiempo definido. Veamos los pasos para realizar la consulta con ayuda del asistente:

4 Consulta de Némina X

[ Iniciar gﬁ Asistente para Consulta de Némina

[ ] Seleccidn de namina

Ezte azistente lo guiard a avés de todos loz pasos necesarios para realizar conzultas zobre
la Némina

[] Seleccidn de empleado

[ ] Datos de Consuta

[] Consulta de Ndmina

[ H Teminar

@ Cancelar Siguiente >

Inicialmente debemos seleccionar la nGmina que se va a consultar haciendo click sobre esta.

4 Consulta de Némina X

l_—_l_ Iniciar MNéminas digponibles :

[] Seleccion de némina

[] Seleccion de empleado

[] Datos de Consulta

[] Consulta de Namina

|:|— Teminar

@ Cancelar < Anterior Siguishte »

En este paso vamos a seleccionar los empleados a los cuales se les va a realizar la consulta, los podemos filtrar por estado
de liquidacion todos, activos o retirados:
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i Consulta de N6mina =
L__l_ Iician Seleccione el Empleado(s) a consultar, Estado de Liquidacién: [T, Todos .]
disponibles :32
80541811 - AVILES CHABUR EDWARD ~
| 1014214385 - AYALA LOPEZ KATHERINE TATIANA
[::] Seleccién de némina 111026251639 - BELLO CASTANEDA RICARDO

] 1070594523 - CADENA RODRIGUEZ JUAN SEBASTIAN
1070596238 - CAMARGO CARVAJAL LUZ ADRIANA
73989142 - CANAS BUSTAMANTE JAIME ALBERTO
[]1032432607 - CASTRO CARDENAS NANCY LILIANA
172344333 - CASTRO DIAZ ARTURD ENRIQUE
] 1015460023 - CORREA MALAGON JUAN DAVID
1070324098 - DIAZ SOLORZAND ANDRES YEZID
1013585502 - ESCOBAR RENGIFO JOSE LUIS
80544148 - GARZON BALLEN HENRY MAURICIO
(110023673 - GAMEZ ARANGO JUAN PABLO
[ ] Datos de Consuta 80547612 - GOMEZ RODRIGUEZ CAMILO ALEXANDER
79727013 - GOMEZ ZAPATA YOANY ALBERTO
| 80932266 - GROSSO MARTINEZ VICTOR ALFONSO
| 1016063586 - JAIMES PERDOMO HECTOR MAURICIO
| 52969002 - JIMENEZ MAHECHA SANDRA LILIANA
| 52960367 - LOPEZ ROJAS SANDRA MILENA
1026262532 - MONROY GAMBOA LEADY MARCELA,
79355823 - OLACIREGUI |REGU|[Empleados Activos de esta némina
1032422053 - PARDO PANTANG EFFEIN LEUNERDU
80817731 - PEDRAZA VANEGAS LUIS FERNANDD

[] Seleccion de empleado

[] Consulta de Némina

D_ T 1022392557 - PEREZ MORA JUAN DAVID
| 1104698469 - REYES GONZALEZ RUBEN ORLANDO v
Cancelar i < Anterior £

En este paso encontramos una serie de restricciones para la consulta, veamos una breve descripcion:

! Consulta de Nomina -

,:I— Iriciar Datos de Presentacion:

[ Incluir Fecha de Liquidacién I Incluir Pagos Por caja
™ Libranzas

I::] Seleccién de némina

Rango de Datos: | 0-Mes de Liquidacién L]

Desde: Hasta :

2016-06-0 2016-06-30

[:] Seleccitn de empleado

Promedios :
(" Cesantias " Vacaciones " Primas

[] Datos de Consulta Seleccione Conceptos de Némina:

0001 - SUELDO BASICO ~

0002 - SALARIO INTEGRAL
0003 - APOYD DE SOSTENIMIENTO
0004 - SUELDO RETROACTIVD
[] Constita de Nérina | 0005 - CANASTA FIJO SODEXO
| 0006 - GASOLINA FIO SODEXO

~10007 - GASTO DE REPRESENTACION FIJA

0008 - AUXILIO DE MOVILIDAD FIO

| 0009 - CANASTA FIJO SODEX0 BASE RETENCION

[H Teminar | 0010 - HORA EXTRA DIURNA, v

@ Cancelar < Anterior Siguiente > :
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RESTRICCION DESCRIPCION

Incluir fecha de liquidacion Seleccionar esta opcion para que se muestre la fecha de liquidacion de los conceptos.

Libranzas Seleccionar esta opcidn si se desea ve un informe de libranzas.
Incluir pagos por caja Al seleccionar esta opcion podemos ver los pagos que no se realizaron por némina.
Rango de datos Seleccionar el rango de fechas que se desean consultar, dependiendo de esta seleccion

el sistema mostrara las fechas Desde y Hasta.

Promedios Si la consulta se va a realizar para ver los conceptos que se encuentran en las bases de
cesantias, vacaciones o primas debemos seleccionar la casilla correspondiente.

Conceptos de nédmina En la parte inferior de la pantalla vemos una lista con los conceptos de némina que han
sido ingresados en el sistema, si no seleccionamos al menos uno el sistema nos mostrara
la consulta para todos los conceptos que tengan movimiento.

Cuando hacemos clic en el botdn siguiente, el sistema nos muestra la informaciéon de los empleados seleccionados
teniendo en cuenta las restricciones elegidas. Para revisar la informacion de cada empleado debemos hace doble clic
sobre el nombre del empleado y el concepto de ndmina:

i Consulta de Nomina -
) Datos Personales :
[ 1, inicie Nombre : [BVILES CHABUR EDWARD
Identificacion:  [30541811 Fondo de Salud : o7
Dependencia:  [OPERATIVO Fondo de Pensiones:  [0001
E] Seleccion de némina Estado: [activa Fondo de Cesantias:  [4004
FechadeIngreso: {5/01/2013 Fondo de ARP : [1405
Cargo : jooos Caja de Compensacién: [3024
SueldoBasico :  [520000000 Proc. de Retencidn: 1% 0.000
Fechade Sueldo: [{5/0172013 Jomada: 240 Integral NT

[:] Seleccién de empleado

Empleado Concepto Walor Tiempo Saldo
[ 80541811 - AVILES CHABUR EDWARD

Concepto 0001 Valor : 2,080,000.00
[:] Datos de Consulta 80541811 - AVIL... 0001 - SUELDO ... 2,080,000.00 12.00 0.00

[] Consulta de Némina

D— Terminar % I

=

@ Cancelar < &nterior I Siguiente > I

Como podemos ver en la parte superior de la pantalla encontramos la informacién ingresada en la ficha del empleado y en
la parte inferior los valores correspondientes a la liquidacion de los conceptos.
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Ahora solo debemos seleccionar el reporte que deseamos consultar haciendo clic en el botén correspondiente:

i Consulta de Némina -

D__ Iniciar

[:] Seleccidn de némina

[:] Seleccién de empleado

[:] Datos de Consulta

[] Consulta de Némina

Neto Pagado... | Ver Reporte... l

D— Terminar

@ Cancelar | < Anterior l Teminar |

Si seleccionamos el informe de Neto pagado este nos permite el pago realizado a cada empleado agrupado por forma de
pago, banco y tipo de cuenta; adicionalmente el sub total por cada uno:

INFORME DE BANCOS
Fecha Nomina: 01/06/16

Identificaci Nombre ¥ro. Cuernta Neto Némira Neto Flexible Total a Pagarc

Consignacién

DAVIVIENDA
Cuerta Ahorros
79961665 ACHURY MORALES DORIAM MAURICIO 9270303937 11,515,589.00 o 11,515,589.00
Sub Total Cuernt 11,515,589.00 o 11,515,569.00
Total Barco : 11,515,589.0C o 11,515,589.00
Sub Total Forma de Pa 11,515,569.00 0 11,515,589.00

Neto a Pagar 11,515,569.00 0 11,515,589.00
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Si seleccionamos Ver reporte el informe veremos los acumulados por cada periodo, el total por concepto, tipo de concepto y

el total general:

0002 - SALARIOINTEGRAL

Total Devengados
0370 - APORTE SALUD

0375 - APORTE PENSION

Total Deduados
Total General

0068 - EENEFRCIOS NOSALARIALES

0001
0001 UNIDAD HOSPITALIZACION
ACHURY MORALES DORIAM

junio 2016 Total

9,196,000.00 9,196,000.00
5,952,000.00 5,952,000.00
15,148,000 15,148,000
275,782.00 275,782.00
275,782.00 275,782.00

0380 - APORTE FONDO SOLIDARIDAD PENS 68,946.00 68,946.00
0400 - RETENCION EN LA FUBNTE
0586 - APORTE CUENTA A.FC

252,901.00  252,901.00
2,759,000.00  2,759,000.00
-3,632,411  -3,632,411
11,515,589 11,515,589



