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LIQUIDACION DE NOMINA

Una vez registradas las novedades de némina procedemos a liquidar la ndmina, este proceso se puede realizar a través de
un asistente, que ejecuta cada uno de los pasos necesarios para la liquidacién de la némina. Cuando se termina el proceso
el estado de la ndmina cambia a liquidada.

Veamos las etapas del proceso:

Al hacer doble click sobre la opcion liquidaciéon de némina se despliega la siguiente ventana:

i Liquidacion de Noémina -
Inici . s i
metat Asistente de liquidacion de
Seleccién de ndémina Némina
Este asistente lo quiara a través de todos los pasos
Seleccién de empleado necesarios para realizar la liquidacion de la némina.

Detalle de la némina

Proceso de la liquidacidn

Terminar

@ i Cancelar : y Siguiente >

El paso siguiente es seleccionar la ndmina que se va a liquidar haciendo click sobre la misma:

i Liquidacién de Némina -

Iniciar Néminas disponibles :

- e 0001 - ADMINISTRACION
Seleccion de nomina

Seleccién de empleado

Detalle de la némina

Proceso de la liquidacidn

Terminar

Cancelar < &nterior
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Ahora debemos seleccionar los empleados a quienes se les va a liquidar la némina. Por defecto el sistema selecciona a
todos los empleados de la ndémina, pero en caso de requerir cambiar la seleccion debemos hacer doble click en sobre el
nombre o cédigo del empleado o con el botén secundario del mouse encontramos las opciones: seleccionar todo, Invertir
seleccién y buscar.

i Liquidacién de Nomina: .

Empleados de esa némina: 18

[2]50541611 - AVILES CHABUR EDWARD A

Seleccién de némina v 1026251639 - BELLO CASTANEDA RICARDO

v 1015460023 - CORREA MALAGON JUAN DAY
|| 1070324098 - DI&Z SOLORZAND ANDRES YE
Seleccion de empleado v 10023679 - GOMEZ ARANGO JUAN PABLO | _
V| 80547612 - GOMEZ RODRIGUEZ CAMILO ALE =
v 79727013 - GOMEZ ZAPATA YOANY ALBERTI
Detalle de la ndmina v| 80832266 - GROSSO MARTINEZ VICTOR ALF

v 52969002 - JIMENEZ MAHECHA SANDRA LILI

v 1032422053 - PARDO PANTAND EFRAIN LEO

v 80817731 - PEDRAZA VANEGAS LUIS FERNA

) v| 1022392557 - PEREZ MORA JUAN DAVID
Terminar v| 1104698463 - REYES GONZALEZ RUBEN ORI v

Iniciar

Proceso de la liquidacion

@ Cancelar < Anterior i Siguiente > :

En esta etapa veremos el detalle de la nébmina que se va a liquidar en cuanto al periodo, fecha de pagos y dias a pagar , si
la informacion es correcta debemos hacer click en el botén siguiente para continuar con el proceso de liquidacion; o de lo
contrario se debera ir a la definicidbn_de néminas y modificar la configuracion:

1 Liquidacion de Nomina x|
Iniciar Num. ndminas en el mes : [1—'
Seleccidn de némina Ndmero de Némina a liquidar : [1_
Desde :
Seleccidn de empleado Hasta
Fecha de pago:

Detalle de la némina

Num. dias a pagar : |30

Proceso de la liquidacién

Terminar

@ Cancelar < &nterior
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Ahora debemos hacer click en el boton Iniciar proceso y veremos el progreso del proceso.

i Ligquidacion de Némina -
Iniciar v Verificacion de datos
Seleccion de nomina ' Liquidacidn de devengos
Seleccién de empleado v Liquidacién de deducidos
v Actualizando Némina
Detalle de la ndmina
v Eliminando Datos de Proceso
Proceso de la liquidacion
Terminar 4‘
@ Cancelar I < Anterior ] Siguiente > I

Si la ndbmina se pudo liquidar sin ningun inconveniente veremos el siguiente mensaje con el nimero de empleados
liquidados:

Kirux -

’« e \ Existen 7 Empleados activos en la ndmina.
A Hasta el momento ha liquidado 7 Empleados.

Por tltimo, hacemos click sobre el botén terminar:

i Ligquidacion de Némina -

Iniciar

El proceso de Liquidacién
Seleccién de némina de Némina finalizé
satisfactoriamente.

Seleccién de empleado
Detalle de la ndmina

Proceso de la liquidacién

Terminar

@J Cancelar ‘ < Anterior I

Este proceso se puede repetir cada vez que se ingrese alguna novedad que modifique la liquidacion anterior, hasta dejar
la nébmina liquidada, en definitiva.



