
 

 

INSTRUCTIVO  

RECURSOS HUMANOS  

Informes Liquidación de Nomina  

JILUE  RODRIGUEZ  
       

ACTIVESOFT INTERNACIONAL S.A.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SCL-I-011-10 VERSIÓN: 3.2  RECURSOS  HUMANOS 

                                          EMISIÓN 01/02/2018  

  
 

 

 

 

 

   
NOMINA COLUMNARIA  

  

En este informe encontramos el detalle de la liquidación de nómina por cada empleado relacionando los devengos, 

deducidos y neto a pagar. 

Existe también  el  informe de nómina columnaria Devengados y el informe de Deducidos.  

 

Lo podemos agrupar por centro de costo o por las nóminas existentes en el sistema. Veamos el informe:  

 

  
  

 

Las restricciones de este informe son las siguientes:  

  

  

RESTRICCIÓN      DESCRIPCIÓN  

Centros de costo   

  

 Lista de los centros de costo configurados en el sistema.   

Empleados    

  

 Muestra la lista de los empleados ingresados en el sistema.  

Mes de liquidación  

  

 Seleccionar el mes de liquidación que se desea consultar.   

Nómina    

  

 Lista de las nóminas que han sido ingresadas en el sistema  

Nro de nómina    

  

  Aplica cuando existen nóminas quincenales. Se deberás digitar si es la primera o segunda 

quincena.  

Pago por caja      Seleccionar si se desea ver los pagos de nómina realizados por caja.  
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INFORME GENERAL DE NOMINA  

  

En este informe encontramos el detalle de la liquidación de nómina por cada empleado. Lo podemos agrupar por centro de 

costo o por las nóminas existentes en el sistema. Veamos el informe:  

  

  

 

  

  

  

Las restricciones de este informe son las siguientes:  

  

  

RESTRICCIÓN      DESCRIPCIÓN  

Centros de costo (RH)   Lista de las dependencias configuradas en el sistema.   

   

Empleados    

  

  Muestra la lista de los empleados ingresados en el sistema.   
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Mes de liquidación  

  

  Seleccionar el mes de liquidación que se desea consultar.   

Nómina    

  

  Lista de las nóminas que han sido ingresadas en el sistema.  

Nro de nómina    

  

  Aplica cuando existen nóminas quincenales. Se deberás digitar si es la primera o segunda 

quincena.  

 

 

Pago por caja      Seleccionar si se desea ver los pagos de nómina realizados por caja.  

  

  

 

 

 
 

   
COMPROBANTES DE NÓMINA  

  

Este informe nos permite generar los comprobantes de pago de la nómina por empleado, mostrando los devengados, 

deducidos y aportes que han sido liquidados para cada empleado. Lo podemos agrupar por centros de costo contables. 

Veamos el informe:  
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  Las restricciones para este informe son:  

  

  

RESTRICCIÓN    DESCRIPCIÓN  

  

Empleados    Muestra la lista de los empleados ingresados en el sistema.   

  

Mes de liquidación  Seleccionar el mes de liquidación que se desea consultar.  

  

Nómina    Lista de las nóminas que han sido ingresadas en el sistema  

  

Pago por caja    Seleccionar si se desea ver los pagos de nómina realizados por caja.  

 

 

 

 

  


