
 

 

INSTRUCTIVO  

     RECURSOS HUMANOS  

Estructura organizacional  

ANDRES   RODRIGUEZ  
       

ACTIVESOFT INTERNACIONAL S.A 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

.   



                             SCL-I-011-4                 VERSIÓN: 3.2  RECURSOS HUMANOS 
                                                 EMISION   01/02/2018  

  
 

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL    

  
Xirux maneja un esquema de tiene cuatro niveles: departamento, sección, subsección y dependencia. El 

primero y el último son obligatorios para el manejo de la información de nómina.  

  

 
 DEPARTAMENTOS    

  
Para la creación de departamentos el formulario que debemos utilizar es el siguiente, solo es necesario 

ingresar el código y nombre del departamento:  

  

  

  
  

 
  SECCIONES    

  
Para crear una nueva sección debemos seleccionar el departamento al cual pertenece la sección, el código 

y el nombre de esta.  
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 SUBSECCIONES    

  
En la creación de subsecciones debemos ingresar o seleccionar el departamento y la sección a que 

pertenece la subsección, adicionalmente digitar el código y nombre de la misma.  

  

  
  

  DEPENDENCIAS    

  

Veamos una breve descripción de los campos que se requieren para ingresa una nueva dependencia:  

  

 
    

CAMPO  DESCRIPCIÓN  

Código  Número asignado a la dependencia  

Nombre  Nombre de la dependencia.  

Departamento  Seleccionar el departamento al cual pertenece la dependencia.  

Sección  Seleccionar la sección a la cual 

pertenece la dependencia.   

Subsección  Seleccionar la subsección a  

la cual pertenece la dependencia.   

Auxiliar  Seleccionar el centro de costo 

al cual pertenece la 

dependencia.   

Comprobante  Seleccionar el comprobante creado 

para nómina.  

Cuenta Débito  Seleccionar la cuenta de gastos asociada a la dependencia.  

Cuenta Crédito  Seleccionar la cuenta de nómina.  

Autoliquidación Este campo se habilita si el parámetro I378 Manejo de Sucursales - Archivo Único 

tiene en contenido S, y se selecciona la sucursal de autoliquidación que se 

utilizará para reportar los aportes.  

     Observaciones  
- Los campos resaltados en verde son obligatorios.  
- Los campos resaltados en azul son opcionales.  
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EJEMPLO ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL  
Comencemos creando el departamento de producción  

  

  
  

Ahora ingresemos la sección de planta, como pertenece al departamento de producción debemos ingresarlo 

en la forma:  

  

  
  

Para ingresar la subsección es necesario asociar el departamento y la sección a la cual se encuentra 

asociadas cuales corresponde:  

  

  
  

  

  

Por último, veamos la información correspondiente a la dependencia PRODUCCION-

PLANTAACONDICIONADO-:  

  

  
  


