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XIRUX NEL - NOMINA ELECTRONICA

Etapa

Descripcion

Detalle

Tramites
administrativos

Tramites y documentacion
administrativos de Xirux NEL

Se coordina con drea
comercial y administrativa

Configuraciones y
parametrizaciones

Habilitacion de operador
tecnoldgico

Realizado durante el proceso
de implementacion

Habilitacion ambiente de
pruebas con la DIAN

Realizado durante el proceso
de implementacién

Actualizacion base de datos
version Nomina electronica

Realizado durante el proceso
de implementacién

Tipo de Operaciéon y Operacion
contable

Configuradas en el proceso de
implementacion

Documento soporte de NOmina
Electronica y documento de
ajuste

Formatos estdndar

Configuracion tipos de
conceptos (homologacion
codigos DIAN)

Validado en el proceso de
implementacion

Habilitacion Xirux ERP para
transmisidn en produccioén

Configurado en el proceso de
implementacion

Habilitacion operador
tecnoldgico para transmisién en
produccion

Configurado en el proceso de
implementacion

Permisos de usuario para
frasmitir nomina

Administracion de usuario
Ficha de empleado

Documento de configuraciones
y proceso configurado

Se entrega al cliente, una vez
culminada la implementacion

Proceso

Validaciones previas a la
frasmisién de ndmina
electrénica

Configuraciones previas
Mes a trasmitir cerrado y
pagado

Validacion de Acceso a Xirux
NEL

Enfrega a Acceso a Xirux NEL

Generar los informes de
consolidado y detallado

Validar la informacién previa a
trasmision

Realizar la transmisidon de
Némina

Enviar informacion a la DIAN

Verificar el estado de la

Verificar el semdforo de
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trasmision de NOmina frasmision
Electronica
Generar los informes de Contiene estado y CUNE
Informes consolidado y detallado
Estados de Nomina Electronica | Contiene la simbologia vy el
detalle de cada estado

Los procesos de némina incluyen: ndmina, liquidaciones definitivas, liquidaciones
de vacaciones, pagos de cesantias parciales, entre otros y se denominardn en el
presente como “Némina Individual”.
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CONFIGURACIONES

CONFIGURACION DEL USUARIO
Para asignar permisos al usuario que va a realizar la trasmision de Xirux NEL:

En Xirux ERP

B Administracion de Usuarios X
Informacion del Usuaria  Autolizaciones ] Operaciones ]
Autorizaciones :
‘ Descripcidn | Listar | Propied... MHueva Madificar Anular Eliminar | Hd
|_] Piocesos Especiales
|1 Administracion . .
i et 1. Seleccionar el usuario
(1 rterface PDS de la persona que va a
Sra trasmitir y asignar los permisos
[ Gastos de NOmina Electrénica vy
Do Generacién de Documentos.
= Momina Electranica
| ™1 Nomina Electidnica @ 4 s & < < . H
[ Certificado 220 % % % ® % % Ruta: Grupo Funcional
{1 Comprabante de Momina bicd b4 hoce hice hice bicd Ad minisirqcién i
[ Carta Labaral <4 % ) ® b4 % o e e o
(] Beneracion de Documertos v @ @ o @ @ Administracion de usuarios -
(Y nfomes NEL ® ¥ B8 8 &8 =R _ Usuarios y Autorizaciones
| | o

Aceptar | LCancelar |

2. Ingresar ala ficha de empleado que va a realizar la transmisién y en datos bdsicos
Mi Nomina seleccionar el Usuario asignado con el que ingresa a Xirux ERP.

Ruta: Grupo Funcional Recursos Humanos - Definiciones - Empleados

ki Momina :
Ilzuario Tipo de Usuario Clave :
nominaele - Usuario Nomina Electronica ﬂ |E - Empleado j v Activo

La direccion (URL) de acceso al portal serd notificada via correo electronico, desde el
correo de implementacion@activesoft.com.co

Este acceso es Unico por cada empresa y solo podrd ingresar el usuario que cuente con
los permisos.
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Validaciones previas al proceso de transmision

e El mes a trasmitir debe estar cerrado y pagado para poder iniciar el proceso de
frasmision.

e Sialgun proceso de ndmina, que se encuentre en el periodo a trasmitir, la aplicacion
va a generar un rechazo de manera individual para los empleados que no cuenten
con todas las condiciones de frasmision, sin embargo, puede transmitir el resto de
empleados que cumpla con los requisitos descritos anteriormente.

e Validar previomente que se cuente con la cantfidad suficiente de folios a frasmitir,
que el certificado digital y plan de folios se encuentren vigentes, con €l drea de
implementacioén (implementacion@activesoft.com.co)

INGRESO DEL PORTAL XIRUX NEL WEB

Al Acceder al portal Xirux Nel, desplegar
el listado y seleccionar la opcién de
Némina Electrénica.

XIRUX )

Usuario

Clave

Iniciar Sesion 4
¥

Nomina
Electronica
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PROCESO DE TRASMISION DE NOMINA ELECTRONICA

Xirux NEL - Nomina electronica - Gestion - Generacion de documentos

Seleccionar nuevo

Elegir el mes de la ndmina a trasmitir

Seleccionar operacidon Némina Electrénica

Elegir el mes de la ndmina a trasmitir

Generar informe consolidado y detallado (para validar previamente la informacion
a transmitir), esta informaciéon la toma automdticamente de Xirux ERP de la ndmina
liquidada, contabilizada y pagada previamente.

6. Seleccionar consultar de la parte inferior

aorODd -

Nota: los informes pueden ser exportados a Excel para su validacion.

m\ Generacion de Documentos /E

Cperacion: Facha: /
7080 » Morning EMconics -

Informacioén
Confidencial del
Empleado
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7. Una vez aprobada la informacién a transmitir a la DIAN

8. Ingresar a Xirux NEL - Nomina electrénica - Generacion de documentos

9. Seleccionar nuevo

10. Elegir el mes de la ndbmina a trasmitir

11. Seleccionar operacion Nomina Electronica

12. Elegir el mes de la nbmina a trasmitir

13. Seleccionar la pestaina de envio.

14. Elegir los empleados a trasmitir, la tfrasmisién (puede ser masivo o individual)
15. Luego de seleccionar los empleados, dar clic en Enviar

Operacion: Fecha: ﬂ

Envio Consolidado Detallado
—
v, Empleado Nombre Comprobante Cormreo Devengados Deducidos Neto Opciones

TO50 - Moy ectronica v 2021-12

o NET73 20,244 118 1282907 18961211 4 & @
0 NET4 14,636,870 690,713 13946157 + & @
o NET5 14026052 2253210 1772842 4 B @
o Informacion NET6 Informacion 11550422 715438 10834984 & B @
o Confidencial del NETT Confidencial 13.885403 572666 13312737 4 A O®
Empleado del Empleado
0 NET8 529,974 0 520974 A A O
0 NET9 681,395 0 681,395 A A @
0 NEB0 19,149,581 1,807,022 17342559 4 & @
E—

16. Verificar con el estado con el semd&foro, en color verde indica que el o los registros
fueron enviados de manera exitosa a la DIAN.

Qperacion: Fecha:

7050 - Memina Electronica v 202112 = m m

Envio Consolidada Detallado
o NET3 20,244,118 1282907 18961211 A B @
o NE74 14,636,670 690,713 13,946,157 & 21 @
o NET5 14,026,052 2253210 1772842 A B @
o Informacion METS Informacion 11,550,422 715,438 10834984 » B @
o COI’)fIdenCICI/ del NETT ConfldenCIOI 13,885,403 572,666 13312737 » A @

Empleado del Empleado

o NET8 529,974 0 529974 4 B @
o NETZ 681,395 0 681395 4 = ®
o NEBD 19449561 1807022 17342550 A B @
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Opciones de Nomina Electrénica (Visualizar Log de trasmision)

Una vez finalice la trasmision de Nomina Electronica a la DIAN, el estado de los empleados
en la pestana envié actualizard indicando el estado actual por medio de un semdforo,
adicionalmente, podria consultar el icono de vista que enconfrara en opciones, esta
informacion habilitara el mensaje, fecha y usuario trasmisor.

Log de Transmision :
Opciones
Buscar. | |

- I Codigo Mensaje Fecha Usuario
200 La Nomina Individual NET3, ha sido autorizada. 2022-01-

07T15:14:05.600

El documento soporte de némina electronica, podrd visualizarlo, seleccionando la

impresora.
~[E]e

.
= s s ] o () (o] e r1 I v
D o + L= rLi 0L Gl I:I
DOCUMINTO SOPORTE DE PAGO DE ROMINAFLICTRONICA XLS
$528 Cacuments S2p0ms 36 Page 6 Amwns (HCTIRED Cample Con 004 56 MSUERE MTTDMCESE por B LUAN o0 B Resdlucon SOOEL) At § y 37 & XLSX
3t b o 280
Nowwbew |
O wvarda Cadin te Dutatera P o ha fe Garreras v W T 2N g~ NEZ3 RTF
[ Tacha Desde e
Onowaidn | Foha Masta P
Pas | Dopart. 1 COLOMEL - CUNDIRAMARCA Tipn e Contoats : n DOCX
Conded | BOOOTA DAL Sl |
Fomona du Pagai T unwberancn Dibks Bencer s Bon BANCD DOUPATIES
DEOUCIDOS
Veur Cote  Ouwirgutin [ Vaar
Yonae T T W 7 T HTML
LIS " AN TY M ‘e L8 )
152090 D AOLTE RNOO ML = st
MR PO
CHMTIAS ORI, EMSAS e NI AORTE IOG0 PN e v Text
W00 PRMALBGA ¢ % 1106 1% SASTAO
otk Sovergate | 20344318 060 RETENCIN EVAA FUENTE [ L en
Totd Dbk ALELSE g CSV
Image
Meto Pagada - S LIS
Sen Dhaciaho Milanas Movecarm Seussts y ina Wi

Esto documento soporte de pago de Némina Electronica podrd generarse en cualquier
de los formatos relacionados.
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INFORMES DE NOMINA ELECTRONICA

Para verificar la informacién trasmitido junto al CUNE generado por la DIAN podrd
descargarlos por la pestana de Consolidado, el cual genera la informacién trasmitida y el
respectivo estado.

a2 Q, Buscar.
P oy ey ey g e o o ey e ey ey e
NE103 PRINCI 2003-0. 2021-1 20211 6620 2-Tér. NO 5.764.7. 17031 29147 14117 TRANS.
NE105 PRINCI 2003-0. 021-1 20211 6620 2-Tér. NO 46770 14550, 25704, 11.97¢ TRANS. 4d76d6.
NEIZ1 | PRINC [nformc,cio’n Confidencial 20214 | 202141 10 42826 11220 2532 | 10
NETS PRINCI del Empleodo 2020-0. 20211 20211 5 O 46770 026.. 22532
NE134 PRINCI.. 2015-1 021-1 202141 1 O 677.0... 21 A9, A,
NETE PRINCI 020-0. 021-1 20211 60 1 O 826, 1.85¢ 715438 1083
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ESTADO DE NOMINA ELECTRONICA

Simbolo Estado Observacion

Indica que el empleado se trasmitié y el correo
electréonico de notificacion salié de la bandeja
. de salida

Enviado
200 - La Nomina Individual XXXX, ha sido
autorizada.

o Pendiente La Némina aun se encuentra pendiente por

tfrasmitir a la DIAN

600 - Neto: El Neto Reportado es Diferente al
Neto de Nomina Electrénica

601 - Pago: No fiene registros de pago para
némina electronica

603 - Cesantias: No se ha realizado consolidacion
de cesantias

101 - El Token del Emisor es invalido.

114 - Documento emitido previamente (Tiene su
estado independiente para la consulta y
actualizacién de datos de Cune QR y XML)

109 - El Documento no supero las validaciones de
Trasmision Rechazada | formato, no serd entregado a la DIAN.

110 - El Documento no supero las validaciones de
formato, no serd entregado a la DIAN.

99 - Documento rechazado por la DIAN.

63 - Documento rechazado por la DIAN.

109 — Rechazo por estructura

Rechazo Xirux

M Se realiza trasmisiéon a la DIAN, pero no ha salido
Al Correo no enviado de la bandeja el correo de notificacién al
empleado
l Emitido Previamente Se genera la o!er’ro cuond.o el empleado ya fL{e
trasmitido y se intenta realizar un segundo envio

Control de cambios

Version Fecha Control de Cambios
1 Ene 2022 Documento inicial
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