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XIRUX NEL - NÓMINA ELECTRÓNICA  
 

 

Etapa Descripción Detalle 

Trámites 

administrativos  

Tramites y documentación 

administrativos de Xirux NEL 

Se coordina con área 

comercial y administrativa 

Configuraciones y 

parametrizaciones 

Habilitación de operador 

tecnológico 

Realizado durante el proceso 

de implementación 

Habilitación ambiente de 

pruebas con la DIAN 

Realizado durante el proceso 

de implementación 

Actualización base de datos 

versión Nómina electrónica 

Realizado durante el proceso 

de implementación 

Tipo de Operación y Operación 

contable 

Configuradas en el proceso de 

implementación 

Documento soporte de Nómina 

Electrónica y documento de 

ajuste 

 

Formatos estándar 

Configuración tipos de 

conceptos (homologación 

códigos DIAN) 

Validado en el proceso de 

implementación 

Habilitación Xirux ERP para 

transmisión en producción  

Configurado en el proceso de 

implementación 

Habilitación operador 

tecnológico para transmisión en 

producción  

Configurado en el proceso de 

implementación 

Permisos de usuario para 

trasmitir nomina 

Administración de usuario 

Ficha de empleado 

Documento de configuraciones 

y proceso configurado 

Se entrega al cliente, una vez 

culminada la implementación 

 

 

 

 

 

 

Proceso 

Validaciones previas a la 

trasmisión de nómina 

electrónica 

Configuraciones previas 

Mes a trasmitir cerrado y 

pagado 

 

Validación de Acceso a Xirux 

NEL 

Entrega a Acceso a Xirux NEL 

Generar los informes de 

consolidado y detallado  

Validar la información previa a 

trasmisión  

Realizar la transmisión de 

Nómina 

Enviar información a la DIAN 

Verificar el estado de la Verificar el semáforo de 
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trasmisión de Nómina 

Electrónica  

trasmisión 

 

Informes 

Generar los informes de 

consolidado y detallado  

Contiene estado y CUNE  

Estados de Nómina Electrónica  Contiene la simbología y el 

detalle de cada estado 

 

 

Los procesos de nómina incluyen: nómina, liquidaciones definitivas, liquidaciones 

de vacaciones, pagos de cesantías parciales, entre otros y se denominarán en el 

presente como “Nómina Individual”. 
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CONFIGURACION DEL USUARIO 

 

Para asignar permisos al usuario que va a realizar la trasmisión de Xirux NEL:  

 

En Xirux ERP 

 

 

 

 

 

1. Seleccionar el usuario 

de la persona que va a 

trasmitir y asignar los permisos 

de Nómina Electrónica y 

Generación de Documentos. 

 

Ruta: Grupo Funcional 

Administración – 

Administración de usuarios - 

Usuarios y Autorizaciones 

 

 

 

 

2. Ingresar a la ficha de empleado que va a realizar la transmisión y en datos básicos 

Mi Nomina seleccionar el Usuario asignado con el que ingresa a Xirux ERP. 

 

           Ruta: Grupo Funcional Recursos Humanos – Definiciones - Empleados 

 

 
 

La dirección (URL) de acceso al portal será notificada vía correo electrónico, desde el 

correo de implementacion@activesoft.com.co  

 

Este acceso es único por cada empresa y solo podrá ingresar el usuario que cuente con 

los permisos. 

 

CONFIGURACIONES 

mailto:implementacion@activesoft.com.co
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Validaciones previas al proceso de transmisión  

 

• El mes a trasmitir debe estar cerrado y pagado para poder iniciar el proceso de 

trasmisión.  

 

• Si algún proceso de nómina, que se encuentre en el periodo a trasmitir, la aplicación 

va a generar un rechazo de manera individual para los empleados que no cuenten 

con todas las condiciones de trasmisión, sin embargo, puede transmitir el resto de 

empleados que cumpla con los requisitos descritos anteriormente.   

 

• Validar previamente que se cuente con la cantidad suficiente de folios a trasmitir, 

que el certificado digital y plan de folios se encuentren vigentes, con él área de 

implementación (implementacion@activesoft.com.co)   

 

 

 

 

 

 

 

 

Al Acceder al portal Xirux Nel, desplegar 

el listado y seleccionar la opción de 

Nómina Electrónica. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                         

INGRESO DEL PORTAL XIRUX NEL WEB 

mailto:implementacion@activesoft.com.co
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Xirux NEL – Nómina electrónica – Gestion - Generación de documentos  

 

1. Seleccionar nuevo 

2. Elegir el mes de la nómina a trasmitir 

3. Seleccionar operación Nómina Electrónica 

4. Elegir el mes de la nómina a trasmitir  

5. Generar informe consolidado y detallado (para validar previamente la información 

a transmitir), esta información la toma automáticamente de Xirux ERP de la nómina 

liquidada, contabilizada y pagada previamente.  

6. Seleccionar consultar de la parte inferior 

 

Nota: los informes pueden ser exportados a Excel para su validación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PROCESO DE TRASMISION DE NÓMINA ELECTRONICA  

  

3 4 

5 

6 

 

Nota 

Información 

Confidencial del 

Empleado 

1 2 
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7. Una vez aprobada la información a transmitir a la DIAN 

8. Ingresar a Xirux NEL – Nómina electrónica - Generación de documentos  

9. Seleccionar nuevo 

10. Elegir el mes de la nómina a trasmitir 

11. Seleccionar operación Nómina Electrónica 

12. Elegir el mes de la nómina a trasmitir  

13. Seleccionar la pestaña de envío. 

14. Elegir los empleados a trasmitir, la trasmisión (puede ser masivo o individual)  

15. Luego de seleccionar los empleados, dar clic en Enviar 

 

      

 

16. Verificar con el estado con el semáforo, en color verde indica que el o los registros 

fueron enviados de manera exitosa a la DIAN. 

    

 

Información 

Confidencial del 

Empleado 

Información 

Confidencial 

del Empleado   

13 15 

14 

 

Información 

Confidencial del 

Empleado 

Información 

Confidencial 

del Empleado    
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Opciones de Nómina Electrónica (Visualizar Log de trasmisión)  

 

Una vez finalice la trasmisión de Nómina Electrónica a la DIAN, el estado de los empleados 

en la pestaña envió actualizará indicando el estado actual por medio de un semáforo, 

adicionalmente, podría consultar el icono de vista que encontrara en opciones, esta 

información habilitara el mensaje, fecha y usuario trasmisor. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El documento soporte de nómina electrónica, podrá visualizarlo, seleccionando la 

impresora. 

 

 

 

 

   
 

Esto documento soporte de pago de Nómina Electrónica podrá generarse en cualquier 

de los formatos relacionados. 
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Para verificar la información trasmitido junto al CUNE generado por la DIAN podrá 

descargarlos por la pestaña de Consolidado, el cual genera la información trasmitida y el 

respectivo estado. 

 

 

  

INFORMES DE NÓMINA ELECTRONICA  

  Información Confidencial 

del Empleado 
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Símbolo Estado Observación 

 

Enviado 

Indica que el empleado se trasmitió y el correo 

electrónico de notificación salió de la bandeja 

de salida  

 

200 - La Nomina Individual XXXX, ha sido 

autorizada. 

 

Pendiente 
La Nómina aún se encuentra pendiente por 

trasmitir a la DIAN  

 
Rechazo Xirux 

600 - Neto: El Neto Reportado es Diferente al 

Neto de Nomina Electrónica 

601 - Pago: No tiene registros de pago para 

nómina electrónica  

603 - Cesantías: No se ha realizado consolidación 

de cesantías 

   
 

Trasmisión Rechazada 

101 - El Token del Emisor es invalido.  

114 - Documento emitido previamente (Tiene su 

estado independiente para la consulta y 

actualización de datos de Cune QR y XML) 

109 - El Documento no supero las validaciones de 

formato, no será entregado a la DIAN.  

110 - El Documento no supero las validaciones de 

formato, no será entregado a la DIAN.  

99 - Documento rechazado por la DIAN.  

63 - Documento rechazado por la DIAN. 

109 – Rechazo por estructura 

 

Correo no enviado 

Se realiza trasmisión a la DIAN, pero no ha salido 

de la bandeja el correo de notificación al 

empleado 

      

 Emitido Previamente 
Se genera la alerta cuando el empleado ya fue 

trasmitido y se intenta realizar un segundo envío 

 

Control de cambios 

 

Versión Fecha Control de Cambios 

1 Ene 2022 Documento inicial 

 

ESTADO DE NÓMINA ELECTRONICA  


