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XIRUX ERP - Ciclo de Compras - Ordenes

de compra

1. CONFIGURACIONES

1.1 Configuraciones minimas para ejecutar el proceso
ETAPA DEL DESCRIPCION

PROCESO

Tener creada al

operacion Contable

Operaciéon Contable menos  una

Configuracion

2. PROCESO

Proveedor - Tercero
Puntos de Venta

Vendedor
Actividad ICA

Conceptos de Retencion
Centros de Costos

Plan Contable
Condiciones de Pago
Planes de Descuento

Producto
Bodega

Tener creado al menos un proveedor
Tener creado al menos un punto de
venta

Tener creado al menos un vendedor
Haber definido las tarifas por ciudad
en donde van a comprar

Haber definido las tarifas de
retencién y auto renta a utilizar en
compras

Tener creado al menos un centro de
costo y depurado las cuentas
contables a utilizar en la compra.
Tener creadas las condiciones de
pago

Opcional

Tener creado al menos un producto
Tener creado al menos una bodega

2.1 Creacién de Orden de compra
Ruta: Grupo Funcional Compras — Ciclo de Compras — Orden de compra
Esta funcidn permite ingresar las érdenes de compra que posteriormente podra cruzarse
con una recepcién de mercancia o factura de compra. Tiene como facilidad que, al cruzar
una orden de compra con un documento posterior, queda registrada la informacién de la
compra y solamente incluiria las modificaciones con los cambios que requieran.
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Nuevo

" Ordenes de Compra ? X

Detale Provesdor | ltems pendientes | Detalle de la Orden |

Operacién : [ 3000 - Orden de compra =] Comprobante : [3000 - Orden de compra Numero:[2 J FechaElab : [202206-17

Proveedor (3] L ] | Fecha Factracien 20220617 -
Punto Venta =] Fecha de Enrega: [a0zz0617 <]
Ciiente [ L

Informacin de la Solicitud

Fecha de Solicitud 20220617 =

Numera de Salictud

Activided ICA Ll 1T splicable (%) - 0
GEERED = utatiienzE = Infermacie del contrato
Csis / Banco | ViaDespach = Niimera conlrato j
Nimero cucta
Informacién Contasl Moneda
Condiién d pagn : = Moneda COP - Moneda | +
Diss ertie Cuotas Contacto; | El TRM actusl 700

Niimera de Cuatas ——  DiEnepa |
Plazo PP (dias] ’7 Ciudad ’7 J [
DescusntaPP(z): |

Plan de gastos de Impattacian

edge: [ LT

Observaciin 1

impartar | Aceptar | Cancelar |

La funcion esta dividida en tres pestafas, Detalle del proveedor items pendientes y Detalle
de la orden.

Detalle del Proveedor: En esta pestana debe seleccionar la operacién contable, fecha y
digitar el nUmero de documento del proveedor para que de manera automatica muestre
la informacioén del proveedor, asi como los conceptos definidos en la operacion; ingrese la
informacion de cruce y moneda.

2.2 Detalle de la Orden de compra
En esta pestafna debe ingresar los productos y/o servicios de la orden de compra.

%1 Ordenes de Compra ? X

Detale Provesdor | ltems pendisrtes | D

Froducto [ [ Fecha de Entrega [z20817 ]
Bodegs | E— Cant Compra 1. CanlBa e
Nimeto de Lote : | Uniltario de compra [ aerbue:
Fechade Expiracitn:  |20220617 7| Costo actual [ alordesouento —
Orden de cargue &=l Desc. Adicional (%) [ § vamna ——
Centro de costo | — | Impuests Consumo [%) [ 0 elorimpoCons.
Concepodegasto: [ | & 3 aplcar %) 0 | VeorNewo —
o | Observacianes : |

Producto | Late | Oiden de cargue | Cantidad | Fec_Entrega Fec. Expira | C.Costa | € Gasto [ Wi Urit.| U ﬂ
< >

Canlidad Total - 0

Totsles
Bruto 0.00 Auto. Rerta 0o Retelvé 0.00 Anticipo [ mw
Descuenta: [ 000 IvA: [ m RetelCa: [ 000 Fletes : [ o
Nelo [ tm Imp. Coneumar [~ 000 ReteRenta: [ 000 DRP [ m

Importar | Aceptar | Cancelar \
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Una vez ha ingresado el producto y/o servicio, digite la fecha de entrega, cantidad de
compray observacion.

Los siguientes campos son automaticos siempre y cuando se encuentren previamente
configurados:

Valor Unitario: Lo tomara de la lista de precios del producto, si no tiene asociada una lista
de precios el proveedor, puede digitar el valor al momento de la elaboracidn de la orden de
compra.

Costo Unitario: Es un campo de consulta, pero no se puede modificar, lo toma por defecto
del costo promedio que trae de la bodega.

Desc. Adicional (%): Debe digitar el porcentaje de descuento por producto, esta tarifa o
valor se vera discriminado en la factura.

Nota: Si el producto se encuentra asociado a un plan de descuento, este campo se colocara
en color azul, y dando clic sobre este campo podran ver el porcentaje de descuento que
aplicara automaticamente el sistema sobre el valor bruto de ese producto.

IVA aplicar: Lo toma del porcentaje de IVA asignado en el producto.

Impuesto al consumo: Lo toma del producto.

Borrar y/o Anular

Para borrar o anular una orden de compra, de clic derecho sobre el documento opcién
Borrar o Anular.

Nota: Podra borrar o anular una orden de compra mientras se encuentre en estado
pendiente.

Modificaciéon

Podra modificar una orden de compra de doble clic sobre el documento o clic derecho
propiedades y modifique para posteriormente dar clic en Aceptar.

Nota: Podra modificar una orden de compra mientras se encuentre en estado pendiente.

3. INFORMES

3.1 Reporte de la orden de compra
Ruta: Grupo Funcional Compras — Ciclo de Compras — Orden de compra
En el visor de consulta de la funcién de clic derecho sobre la Orden de compra opcién
<Reimpresiéon>:

MNueve...
. DEMO ACTIVESOFT Orden de Compra ;2 I
Propiedades... I —
AV 5832 14 2UR
T105451-TATETH- 2045858
Refrescar BOGOTA D,
: RAZONSOCIAL :  DISTRIEUIDORA TOMNER DE LA SABANA ¥ CIA. LTDA Mo, Socitd : @
Dar por cumplido NIT NETI-E Fecfis Bstoracifin :  20ER0E-17
Anul DIRECCION : AV 63 32 14 SUR Fechs Enirege:  IZRDE-1T
nular CIUDAD : BOGOTA DL. Formad=pag:  CONTADD
TELEFOND : 7106451 FAX - Cuctas - 1
Borrar CENTRO COSTO : 0012 B0GOTA Diss etrecuctes : 0
LUGAR ENTREGL : 0001 B0GOTA Contrata :
I R!imprs'lén... I AV 5332 14 5UR Mimerodecugta: 0
Chdigo Descripcién Unidad Cantidad Vailor Unitaria TVA % Dcto %% Entrega Valor Total
Buscar oooL REFERENCIAS VATIAS UNIDADES 100 55000 O 00 00517 550000
Subltotal: G, 500,00
Tatdl : E.500.00
RetelCA: () £07.00
Vaor bt 4,593.00

OBSERVACIONES:
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3.2 Reporte Ordenes de compra por Documento
Ruta: Grupo Funcional Compras - Informe de Ordenes de Compra

Restricciones para el ieporte Oidenes de Compra por Documento

Agiup. Ord por D ntg
Centro de Costa Documenta

Grupos disponibles Agrupar par:

ESlTDdD ocumenta [M] Fecha Elaboracion 1+
] Fecha de carle B Fecha Entrega >
v/| Fecha Elabaracion OC Mimera Orden

Fecha Entrega OC Froveedar j

Mumero de Comprobante Opetacidn

Operaciones (0C) Centra de costo

Proveedar Estado

3
@ Detallado " Acumulado
DEMO ACTIVESOFT

Ordenes de Compra por Documento 2022-06

Cpte. Mumera Proveedor Operacion Fec, Elaboracion Fec. Entrega  Estado Valor Anticipo  Anticipo por Pagar Valor Recbido Valor Meto
3000 21 DISTRIBUIDORA TONNER DE 10rden de c 2022-06-17 2022-06-17 Pendiente 0.00 0.00 0.00 5,500.00
Producto ufm Clasif. B Centro Costo  Cnt. Ord Cto. Unit. Total Orden  Cnt. Rec Cnt. Pend. Total Recbide  Total Pendiente
0001 REFEREMCIAS VARIAS UNIDADES BOGOTA 1.00 5,500.00 5,500.00 0.00 1.00 0.00 5,500.00
Total General: 5,500.00

Puede hacer busquedas generando los respectivos filtros en las restricciones del reporte
segun la necesidad.

Cordialmente,

Equipo de Implementacién
implementacion@activesoft.com.co
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