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CLOUD ERP

+ 20 afios

Formulario 220 - Cerlificado de Ingresos y Retenciones por
rentas de frabajo y de pensiones e informacidén exégena
Formato 2276

XIRUX ERP - Grupo funcional Recursos Humanos

Descripcion de la generacion del certificado de ingresos y retenciones por rentas de
tfrabajo y de pensiones del ano gravable inmediatamente anterior y obtener los
certificados de retencion en la fuente para personas naturales dependientes (empleados)
e independientes.

Etapa del proceso Descripcion Actividad

Configurar parédmetros Configurar o validar los
pardmetros A003 - 1004

A. Configuracién Configurar Conceptos de Validar la informacién que se
némina para generar encuentra previamente
Certificado 220 - Empleados | configurada e incluir los

y Formato 2276 - Informacion | nuevos conceptos que no se
Ex6gena de rentas de encuentran configurados
trabajo y pensiones

Certificado para empleados

B. Proceso e

Informes Formato 2276 - Informacion
Exdgena de rentas de Generacion de certificados
trabajo y pensiones e informes

Certificado de personas
naturales independientes no
empleados
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A. Configuracién

1. Configurar o Validar los siguientes pardmetros ingresando por la ruta Grupo Funcional
Administracion del sistema - Pardmetros del sistema:

Parametro A003: Codigo tercero principal Pardmetro 1004: Nombre del pagador del
Certificado de ingresos y retenciones
Administracién de Pardmetros n o » )
Administracién de Parametros n
Cadigo: Alias: Tipo de Parametio : Cedigo . Tipo de Parameto
jA003 |CodTEmpSucct [0- Testo = it [alPaceme [0 Temo . ~]
MWombre del Pardmetro:

— Mombre del Pardmetro:
||:0d|go de Tercero para esta empresal/sucurzal

|Pagador de Certificados de Retencion en la Fuente

Contenido: .
] Contenida:
PRUEB|
Obzervaciones: .
- - Observaciones:
Ez el tercero que e usa para loz datos propios (ezpecialmente — = -
tibutarios, como el agente VA, el agente |04 v la actividad [C4) Pagador de Certificados de Retencidn en la Fuente, vacio se
de la empreza. toma el tercero principal [A003]

Aceptar | LCancelar
Aceptar |

Lancelar |

Nota: Dejar este pardmetro vacio si
desea que aparezca como pagador el
indicado en el pardmetro A003

2. Configurar los conceptos asociados a cada una de las filas del certificado 220:

Ruta Grupo Funcional Recursos Humanos — Consultas - Certificados de retencion en la
fuente:

Generacidn de Certificados de Retencidn en la Fuente =

e Dar clic en el botdn
Configuracion,

seleccione la fila del | Hatencepto: S —
COncepTo donde |3?-SALAHIDSDEMDLUMENTDS ECLESIASTICOS ﬂ| ﬂ

Concepta :

muestra cada una [ I
de los filas del

Certificado  Configuracidn

G. Concepto de Gasto
P. Cuenta Contable

Concepto Tipo Referencia | A /
certificado asi: 37 - SALARIOS O EMOLUMEN... C. Concepto de Mg, 0001 - SUELDO BASICO
37 - SALARIOS 0 EMOLUMEN... C. ConceptodeMa.. 0002 - SALARIO INTEGRAL |

e Alli encontrara el Tipo Concepto, el cual despliega y al seleccionar, cada tipo,
despliega el detalle de cada uno: concepto de ndmina, concepto de Gasto y
cuenta Contable.
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Generacién de Certificados de Retencidn en la Fuente X
Cerlificado Configuracidn

Fila Concepto Tipo Concepto

|27 - SALARIDS O EMOLUMENTOS ECLESIASTICOS =] | Concepto de Mémina |
Concepto :
|00m J |SUELDO BASICO

En caso de requerir modificar oreeri Tieo B 2

3 ] EMOLUMEN... o d .. 000 - S
e H H H 37 -SALARIOS O EMOLUMEN...

algun concepto o incluir, repetir el punto e I

37 -SaALARIOS O EMOLUMEN...
2, 37 -SaALARIOS O EMOLUMEN...
37 - SALARIOS O EMOLUMEN
37 - SALARIOS O EMOLUMEN
37 - SALARIOS O EMOLUMEN
37 - SALARIOS O EMOLUMEN
37 - SALARIOS O EMOLUMEN...
37 - SALARIOS O EMOLUMEN...
37 - SALARIOS O EMOLUMEN...
37 - SALARIOS O EMOLUMEN...
37 -SALARIOS O EMOLUMEN...
37 -SALARIOS O EMOLUMEN...
37 -SALARIOS O EMOLUMEN...
37 -SALARIOS O EMOLUMEN...
37 -SaALARIOS O EMOLUMEN...
37 -SaALARIOS O EMOLUMEN...
37 - SALARIOS O EMOLUMEN
37 - SALARIOS O EMOLUMEN

] 0

C. Conceptode M&... 0002 - SALARIO INTEGRAL

C. Concepto de M&... 0003 - COMPENSATORIOS

C. Concepto de N&.. 0004 - APOY0 DE SOSTENIMIENTO

C. Concepto de N6... 0005 - DESCANSO REMUNERADD
Concepto de M. 0006 - AJUSTE = CAMBIO DE SALARIO
Concepta de Mé._. 0008 - RETROACTIVD

Concepto de W& 0003 - RETROACTIVD SAL INTEGRAL
Concepta de W& 0070 - HORA EXTRA DIURNA,

Concepto de Ma... 0017 - HORA EXTRA NOCTURNA
Concepto de Ma... 0012 - HORA ExXTRA FESTIVA DRDINARIA
Conceptode Ma... 0073 - HORAS RECARGD HOCTURND
Conceptode Ma... 0074 - HORA EXTRA FESTIVA DIURNA
Conceptode Md... 0015 - HORA EXTRA FESTIVA NOCTURNA
Conceptode Md... 0016 - AJUSTE HORAS EXTRAS
Conceptode Md... 0019 - INDEMMIZACION

Conceptode Md... 0025 - BOMIFICACION POR EMCARGD
Conceptodz Nd... 0040 - SUBSIDIO TRANSPORTE
Conceptodz Nd... 0041 - INCAPACIDAD » 180 DIAS AFF
Concepto de M. 0043 - INCAPACIDAD ENFERMEDAD GE
Concepta de M6 0060 - INCAPACIDAD ENFERMEDAD GE v

E4ENAN

alsivizisivivisioReEninininNuliy]

3. Configuracién del Certificado de ingresos y retenciones para personas naturales
independientes no empleados

e Ingresar de la forma indicada anteriormente

e Configurar los conceptos de gastos para agrupar los valores de los ingresos a
certificar, por ejemplo, Honorarios, Servicios, etc.; y se configuran cuentas para
agrupar el valor de la retencién aplicada a dichos ingresos

Nota: Aclaracién sobre Conceptos de gastos

Se deben seleccionar los
diferentes conceptos de
gastos predefinidos
asociados al ingreso, en el

uto Defricianes Basicer Conceptos de Gastos e Ingresos

= P Coatabidad A | Tpo | Nombre Tipo
B Flan Contable

pos de Conceptos

B Conceplos de Gastos ¢
& Unidades de Negocio
W Centros de Costo

ies por Inflacidn
de Comprobantes

| Céddga | Nombee

= 0005 GASTOS DE PERSONAL (672 APORTES CAVA DE COMPENSACION FAMILIR
005 GASTOS DE PERSONAL (675  APORTESALICBF

0005 GASTOS DE PERSONAL

5 GASTOS DE PERSONAL
05 GASTOS DE PERSONAL
& (005 GASTOS DE PERSONAL

Datos del Concepto da Gastos

» STIMI Tpo conceplo. Nombre .

- & 0006 ESTIMULOS

= | o wontesoeLesico | MO0 | RONGRAROS OERATNGS Caso relacionado, se
= 0010 HONORARIDS DPERATIVOS Cédigar Nombre: . .

B Ditrbucones Contane || = 0010 HONORARIDS OPERATVOS | [i05: [oTRS evidencia que el

5 @ Condiciones Trioutarias
B Conceptos Retencion e

& 0010 HONORARIDS DPERATIVOS
% 0010 HONORARIOS OPERATIVOS
210 HONORARIDS OPERATIVOS

Concepto Predefinido:

Concepto de AeteFuerie:

il | [0TROS HONORARIDS

0678 | [Henotenos Pes Nauaes 10%

concepto de gastos de

2 {ONORARIDS DPERATIVOS Cédgo DIAN. Alss .
A hoReRIOS oPERATVDS | @32 [oTRGEH honorarios esta creado
bR = Cusnla Por Pagsr Efecto Por Pagar
HONORARIDS OPERATIVOS © Déblo & Cié - .
5 @ Tercens 0010 HONORARIDS OPERATIVDS | Pocerao A A | e varias veces como tipo de
10 HONORRIDS OPERATIVDS | BB _. |

B Condiciones de Page

ok fresnmguiiaiggd || ERREE honorarios, por ejemplo,
& (011 HONORARIOS ADTVOS = B = - . .
:E:"""’f"f‘ & 0011 HONORRIDS ADTIVOS Valo Base: [ 000 Valor M | 0o Honorarios OpeI’CITIVOS,
= m:‘y;f:;::: = 011 HONORARIOS ADTIVOS . L. .
= cantcacn 011 HMORAOS ADTROS Cieser || cosiy Honorarios Administrativos,
B Terceros by o
ofros Honorarios, entre
ofros.
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e Verificar el concepto de gastos predefinido en cada uno de ellos y agregarlos al
certificado en caso de que el concepto de gastos predefinido varie enfre un
concepto y otro.

e Para verificar los conceptos de gastos ingrese por la ruta Grupo Funcional
Definiciones Bdsicas - Conceptos de Gastos e Ingresos, filtrar por honorarios, en este
Caso.

WFONICAS CONTRATADAS
L PROGRAMA

1055 IPCION DE PARTITURAS

105

0% HONORARIOS OBR: INFONICAS

1097 HOND

103 HOND 0

1058 HONDRARIOS CONC
Buscerpor:  [Nowtes <] Buicat _ tomla J
Con el testo Conceler |

e Lo mismo debe hacer con el concepto de gastos de servicios, gastos de
representacion y comisiones cuando aplique.

Ejiemplos de configuracion de conceptos de gastos:

Conflgurocién del Concep-l-o de Generacién de Certificados de Retencién en la Fuente X
Honorarios en la fila 38 HONORARIOS S R

Fila Concepto : Tipo Concepto :

|38 - HONORARIDS | |G Concepto de Gasto ~|
Se ingresa de la misma forma e i

indicada anteriormente

Concepto I Tipo | Referencia I ~
37 - SALARIOS O EMOLUMEN... C. ConceptodeNé... 0056 - INCAPACIDAD EPS 50%
- SALARIOS O EMOLUMEN... C. oncepto de NG.. 0596 - IEAPACIDAD ENFEMEDAD LAB..

. . .z 5 - HONORARIDS G. Concepto de Ga... 1095 - 0TROS HONDRARIDS
A, D(]r C||C en COHﬂgU[’QCK)h 41 - PRESTACIONES SOCIALES C. Concepto de No... 7 -VACACIONES EN TIEMPO
K . 41-PRESTACIONES SOCIALES C. Conceptode Né... 0019 - INDEMNIZACION
41-PRESTACIONES SOCIALES C. Conceptode Né.. 0021 - VACACIONES COMPENSADAS EN...
B. SeIeCCIOnOmOS el TIpO de 41-PRESTACIONES SOCIALES C. Conceptode NG.. 0029 - AJUSTE VACACIONES

41-PRESTACIONES SOCIALES C. Concepto de N6, 0070 - PRIMA LEGAL
CcO ﬂCGpTO (G . conce pTO de 41 - PRESTACIONES SOCIALES C. Conceptode Né.. 0071 - 4JU MENOR VR PAGADO PRIMA
42-VIATICOS C. Concepto de NG, 0521 - VIATICOS OCACIONAES
g OSTO) 45.0TROS PAGOS C. Concepto de N6.. 0031 - MEDIOS DE TRANSPORTE
45-0TROS PAGDS C. Concepto de N6, 0032 - AUXILID ALMENTACION Y TRAN...
. 45-0TROS PAGOS C. Conceptods N6, 0034 - GASTOS DE VIAJE
C. D(]r C|IC en ConcepTO 45-0TROS PAGOS C. Concepto de Né... 0560 - DESCUENTO TRANSPORTE
45.0TROS PAGOS C. Concepto de N6.. 0561 - DEV.PASAJE URBAND
H 46 CESANTIAS E INTERESE... C.ConceptodsN6.. 0018 INTERESES CESANTIAS CONSOL...
para seleccionar el 46- CESANTIAS E INTERESE. . C. Conceptode N6, 0020 - INTERESES DE CESANTIAS

46 - CESANTIAS E INTERESE... C.ConceptodeN6.. 0022-CESANTIAS

Concep‘l'o de gQS‘I‘O 46 - CESANTIAS E INTERESE... C. Concepto de N6.. 0024 - CESANTIAS CONSOLIDADAS
43-APORTES OBLIGATORIO... C.ConceptodeNé... (0370 - APORTE SALUD

50 - APORTES OBLIG, PENS.S... C. ConceptodeNé.. 0372-4JMENOR VR. DESCONT. PENSL..

Una vez se seleccione. el concepto de
gasto de Otros honoraros, se adiciona.

Para configurar el concepto de gastos servicios en la fila 39 - SERVICIOS
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4. Configurar la cuenta de retencion en la fuente
Para configurar la cuenta de Retencion en la Fuente, dar clic en configuracion:
A. Seleccione la fila 55 — Valor de la Retenciéon en la fuente

B. Clic en Tipo de gasto y selecciones P. Cuenta Contable
C. Clic en Cuenta y seleccione la cuenta correspondiente a la retencion

B. Proceso e informes — Generacion de Certificados

Certificado 220

Ingresar por la ruta: Grupo Funcional Recursos Humanos - Consultas - Certificados de
retencion en la fuente, dar clic en el botédn Certificado, marcar clic en el botédn Incluir
Terceros- Personas naturales, dar clic en el botén Cod. Empleados.

Generacion de Certificados de Retencién en la Fuente X

E?".!!.'C.é.dﬂ.;l Carfiguracin|

1. Seleccionar un empleado o tfodos los . o
. agador: [PRUEBAS MNro. [dertificacion: [S00GE4047 |7
empleados, dar clic en aceptar et R ] O Enpents - T
Fecha Expedicion ,m Afin m [~ Solo Personas Maturales Consultar

“| -

v

[~ Seleccionar Todos Aceptar | Cancelar

2. Dar clic en consultar y posteriormente clic en la lupa para ver el detalle del
certificado
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Generacién de Certificados de Retenci6n en la Fuente X
B || 1 3. Puede exportar los certificados en
Pagador ] Nro. Identificacién: | |—' .
it G | ot vt [ 62 —“_] formato PDF y / Excel, dando clic en el

Fecha Expedicién: [2018.0316 v Afio: [2017 | ¥ Inclui Terceros - Personas Naturales

botdn exportar

Tipo Doc, | Noldenti..| Primer A... | Segundo...| Primer N... [ Otros No... [ Periodol... [ Periodo .. [ Fes. Exp...
13 . . . . ;

Qg

T e i TCetTieads de Reenion Ao S0
Impresién _Exportar

@ &= <] || 0« Tdeiss b M o= || 44
Vista prey

= /\N | Certiicado de Ingresosy Reteniones Por Rentas de Trabajo y de 220
i%éﬁiﬁu’mu‘ﬂm(‘M\ Tl,,‘y Erp— Iasw-u-.s:- 9. preves nurvtre ‘mﬂ‘m\nvhn
e e o
Formato 2276
Para reportar la informacion Exdgena de rentas s csoms sdacin atue X
de trabagjo y pensiones, de acuerdo con las e
. Pagader: [ Mo ldertifcacsérs [ .o
normas relacionadas con el reporte de e mmmee jtatme
informacion exdégena a reportar a la DIAN. e S L) o) S el ot |
TgaDoc T Holdertica [ Primer Apebds | Seomdorpelids | Prame Noembee T.

13

En la pantalla de la consulta del certificado de
ingresos y B retenciones dar clic en el botén
de Excel vy se habilitard una ruta para guardar
el formato 2276 en Excel para su validacion.

Esta es la informacién bdsica para reportar la
informacion exégena de rentas de trabagjo y ] m
pensiones del ano inmediatamente anterior.
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Cerlificados de ingresos y retenciones para personas naturales independientes no
empleados,

Se genera de en la misma ruta, manera que los empleados:

Ingresar por la opcién certificados de retencion en la fuente
Hacer clic en el botdn certificado, marcar clic en el botdn Incluir
Terceros- Personas naturales,

Hacer clic en el botén Cod. Empleados

Seleccionar la persona(s)

Hacer clic en consultar

Hacer clic en la lupa para generar certificado

= >

mmoQ

Control de cambios

Version Fecha Control de cambios
3 Mar 2022 Actualizacién Resolucién 00029 marzo 2 del 2022: Se
incluyen las casillas 46 y 47 y Cambios de forma
2 Feb 2021 Actualizacién Resoluciéon 000117 de diciembre 30 del
2020
Cambios de forma
1 Ene 2020 Documento inicial
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