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1. Documento Soporte Electrénico

1.1 Prerrequisitos
1.1.1 Concepto de Correccidn para Notas de Ajuste
Ruta: Grupo Funcional Definiciones Basicas — Contabilidad — Conceptos de Gastos e
Ingresos
En esta seccidon encuentra los conceptos de correccion estandar de la DIAN segUn anexo
técnico 1.1. de documento soporte.
Nota: Estos conceptos ya vienen previamente configurados por Activesoft, y si necesitan
mMas conceptos, pueden crearlos en esa misma ruta asociando el coédigo de la DIAN en el
campo Devol. ND-NC. Estos conceptos deben estar asociados al tipo de concepto 0601
(Definido en el parametro de sistema D292).

= 0601 MOTIVOS DEVOLCIOM DOC SOPORTE 9940 Devolucidn parcial de los bienes y/o no aceptacidn parcial d
&= 0601 MOTIVOS DEVOLCION DOC SOPORTE 9341 Anulacion del documento soporte en adquisiciones efectuadas
= 0601 MOTIVOS DEVOLCION DOCSOPORTE 9942 Rebaja o descuento parcial o total

& 0601 MOTIVOS DEVOLCION DOCSOPORTE 9343 Ajuste de precio

& 0601 MOTIVOS DEVOLCION DOC SOPORTE 9944 Otos

Conceptos de Gastos e Ingresos n

Datos del Concepto de Gastos:

Tipo concepto:  Mombre:

PeEoi .| [MOTIVOS DEVOLCION DOC SOPORTE

Codigo: Nombre:
I‘ 1940 [Devolucwén parcial de los bienes y/o no aceptacion parcial d
Concepto Predefinido: Concepto de ReteRenta:

|9940 _I [Devolucién parcial de los biene: [0000 _I EXCENTO
Deval. ND-NC:  Alias:
[ps1 | [MoTIDEVODO

Cuerta Por Pagar: Efecto Por Pagar:
Porcentaje IVA: 993999 _I @ Debito (" Crédito
000 =1
¥ Base de Impuestos
Valor Base : Valor Maximo : Concepto Medios Magnéticos :
| 000 | 000 |
Aceptar ‘ LCancelar |

1.1.2 Comprobante, Tipo Operacidon y Operacion Contable
Ruta: Grupo Funcional Definiciones Basicas — Contabilidad
Deben contar con la configuracion de los siguientes documentos, en el siguiente orden:

1.1.2.1 Comprobantes de Documento Soporte y Nota de Ajuste

Ruta: Grupo Funcional Definiciones Basicas — Contabilidad - Comprobantes

En esta seccién deben ingresar los datos del comprobante como son nombre, consecutivo,
chec de FEL (ldentifica que es un documento electrénico) y el numero de la autorizaciéon
de la DIAN (Resolucién) para el documento soporte. Las notas de ajuste, aunque no tienen
una resoluciéon por parte de la DIAN, si es necesario como requisito con el operador
tecnolégico, asociarle un consecutivo, prefijo y rango de consecutivo y fechas.
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Comprobantes

Datos del Comprobante | Resoluciones de Facturacin I
Datos del Comprobante:

Tipo: Codiga: Nombre: Alias: Numero: Nemero Inicial  [w FEL
oood . | [3201 JpocuMENTO SOPORTE DE [DOCUMSOPOF [2000028  [1399888 [~ Contingencia
Encabezado 1:

Documento Soporte en adquisiciones efectuadas a sujetos no obligados a expedit factura de venta o documentos equivalentes

Encabezado 2:

P
EeT—— Comprobantes n
Datos del Comprabante  Resoluciones de Facturacién |

Encabezado 4:

Consecutivo Fecha Resolucidn : Prefijo: Rango Desde: Rango Hasta:  Numero Inicial:

1876000001 |20200814 -] [sEC il [10000 1
Encabezado 5 FechaDesde:  FechaHasta:  Resolucion de Facturacion :
’ [20200814 ~| [2022:0814 _= | [Espacio para incluit el Numero de Autorizacion de la DIAN vigencia, prefiio, rango de numeracior

Resolucion Contribuyente : [~ Activo

Encabezado 6: |Espacio para incluit el Numero de Autarizacion de la DIAN vigencia, prefijo, rango de numeracion y demas datos [~ FEL Automético

NdmeloF\eso\uciénI Fecha Res. F‘leli'nl Desde| Hasta [ Inicio I Fecha Inicial | Fecha Final | Resolucién Fact. | /
(g}

3 18760000001 2019118 DEC 1 5000000 2000000 20190119  2030-01-19  Espacio para incluir el Numera de Autorizacion de la DI&
10000

) ]

Aceptar Cancelar

Comprobantes
Datos del Comprobante | Resoluciones d Facturacisn |
Datos del Comprobante:
Tipo: Cédigo: Nombre: Alias: Nimero: Nuimero Inicial [ FEL
Joooa " .. | [zz50 [NOTADE AJUSTES DOC S0 [NOTAAJUSDD [3 [o [~ Contingencia

Encabezado 1:

|

Encabezado 2:

|

Encabezado 3

’ Comprobantes n1

Encabezado 4: Datos del Comprobante  Resoluciones de Facturacion |
’ Consecutivo Fecha Resolucidn :  Prefijo: Rango Desde: RangoHasta:  Nimero Inicial
Encabezado 5. i [20130113 =] [nDC [ [500 [1

FechaDesde: FechaHasta:  Resolucion de Facturacion:
— [20130119 =] [2030-0119 =] [Nota de Ajuste demo

Resolucion Contribuyente : v Activo

[Nota de Ajuste deme [~ FEL Automético

1 Numero Resolucién I Fecha Res. Preﬁ‘nl Desdel Hasta | Inicio | Fecha Inicial | Fecha Final | Resolucian Fact. I Res. Contribuyente ‘
18760000001 20190118 DEN 1 500 1 20190119 20300119 NOTA DE AJUSTE DOC S0P.  NOTA DE AJUSTE DOC SO

2019-01-19  NDC 20190119 2030-01-19  Nota de Ajuste demo Nota de Ajuste demo

X [5 [«

Aceptar LCancelar
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1.1.2.2 Tipos de Operacion Documento Soporte y Nota de Ajuste

Ruta: Grupo Funcional Definiciones Basicas — Contabilidad — Tipo de Operaciéon

Deben tener creado los tres tipos de operaciones (Ejemplo 3850 3851 y 3852) como se
muestra en la siguiente imagen:

Lista Definiciones B &sicas: Tipo de Dperaciones

=+ Contabiidad ~ | Cédigo | Mombre Alias

| ‘B2 Plan Contable = 3350 NOTAS DE AJUSTE DOC SOP.  NOTAJUDOCS
&= Tipos de Conceptos = 3400 MotaCR en Compras
& Conceptos de Gastos ¢ & 3500 Causaciones de Gastos
-B& Unidades de Negocio & 3510 Factura de Importacion FACTURAIMP
f Tipos de Centros de Cc &= 3600 Causaciones Caja Menor
- ﬁ;:‘?:g:m‘;"r:rﬂm = 3700 Requisiciones REQUISICIO
& Comprobantes +&= 3850 Documento Soporte DOCUMSOPODR
& Tico de Operaciones & 3851 MotaDebito Documento Soporte  NDEBDOCSOP

po ge Upe .

‘& Operaciones Contables -j—" ?l??? Huta Cl&dlt_ﬂ Documenta Soporte ILJEHEE)D_C_SP_P

Nota: Estos tipos de operaciones ya deben estar configuradas por Activesoft una vez se de
entrega por parte del Area de Implementacion.

1.1.2.3 Operaciones Contables Documento Soporte y Nota de Ajuste
Ruta: Grupo Funcional Definiciones Basicas — Contabilidad — Operaciones Contables
Deben tener creado las tres operaciones con la siguiente recomendacion:

Lista Definiciones Basicas: Operaciones Contables
E- Contabiidad ~ Cadigo ‘ Nombre | Tipo | Nombre

= Plan Contable & 3400 Nota CR Compras 3400 Mota CR en Compras
= Tipos de Conceptos = 2401 Nota CR Compras Cali 3400 Nota CR en Compras
= Conceptos de Gaslos ¢ & 3402 Mota CR Compras Tunja 3400 Mota CR en Compras
& Unidades de Negocio & 3500 Causac. Gastos 3500 Causaciones de Gastos
: Tipos de Centros de Cc = 3501 Causacion Documenta Equivalent 3500 Causaciones de Gastos
: $‘e:t:1°:g:mc:::;mes &= 3600 Causaciones Caja Menor 3600 Causaciones Caja Menar
=l P & 3700 Requisicion de compras 3700 Requisiciones
& Comprobantes _
= Ti &= 3205 Documento Soporte 3850 Documento Soporte
2 o0 Ce O peaaince &= 3350 Nota de Aj DB Doc. 5§ 3851 MNota Debito D 5
& Operaciones Contables = ota de !usle oc. Soporte ota Det |Fn ocumento Soparte
= L& 3351 Nota de Ajuste CR Doc. Sop 3852 Mota Credito Documento Soporte

Distribuciones Contable

Operacion Documento Soporte Electrénico
Debe estar asociado al tipo de operacién creado en el punto 1.1.2.2. y con el comprobante
previamente definido en el punto 1.1.2.1.

Operaciones Contables E

Datos Bésicos | Configuracion Cuentasl Tipos Centros Costos I Tipos Bodega I Tipos Cajay Banwsl Tipos Contratos |

Codigo:[3205 .| sias: [DOCUMSOPOR
Nombre : [Documento Soporte
Tipo de Operacién: [3850 _I |Documento Soporte
Comprobante : [3201 . |[DOCUMENTO SOPORTE

Bodega: [T |
Centro de Costo: | _I |
Concepto de Gasto: [ .||
Cpto. ReteRenta: [ ||
Caia/Banco: [ ||
Tipo Ope Enlazada: [ _I |
Tipo de Amortizacion : [m]
Método de Costeo |1, Fromedio ponderade v

Cancelar
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Operacion Nota de Ajuste Electrénica (DELEC)

Debe estar asociado al tipo de operacidon creado en el punto 1.1.2.2. y con el comprobante
previamente definido en el punto 1.1.2.1.

Nota: Con base a la Resolucién 000488 del 29 de abril de 2022 se implementa la nota de
ajuste a documento soporte; este es un Unico documento (comprobante) mas sin embargo
en XIRUX ERP se habilitan dos operaciones para cumplir con el efecto contable de
aumentar o disminuir la cuenta por pagar del documento soporte, ver imagenes de guia a
continuacion.

Nota Ajuste — DB (Aumenta Cuenta por Pagar)
Operaciones Contables '

Datos Basicos | Configuracidn Cuentas| Tipos Centros Costos I Tipos Bodega 1 Tipos Caja y Bancos' Tipos Contratos |

Cédigo:[3350 .. | Alias : [NOTA4JUSDD
Nombre : |Nota de Ajuste DB Doc. Soporte
Tipo de Operacion : [3851 _l |Nata Debito Documento Soporte
Comprobante : |3£CI _l |NOTA DE AJUSTES DOC SOP

Bodega : | _||

Centro de Costo : | _l |
Concepto de Gasto: | _l |
Cpto. ReteRenta : | _||
Caia/Banco: | _l |

Tipo Ope Enlazada: | _l |

Tipo de Amortizacidn : [1 Amortiza en Costo de Yentas j

Método de Costeo : [1 Promedio ponderado j

{hceptar Cancelar |

En la seccidon de <Configuracién Cuentas>, deben dejar la naturaleza de la cuenta contable
por pagar en C.

Nota: La siguiente imagen es ilustrativa; lo que significa que la cuenta contable es definida
por su Area Contable

Operaciones Contables n

Datos Basicos |_Configuracion Cuentas | Tipos Centros Costos ] Tipos Bodega ] Tipos Caja y Bancos' Tipos Contratos |

0 Cuentas por pagar 220501 Proveedores nacionales C
om Cartera clientes
01  Anhcipos de clientes

F

Libio | Cuenta | Cédigo | Nombre |psc | ii
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Nota Ajuste - CR (Disminuye la Cuenta por Pagar)

Operaciones Contables '

Datos Basicos | Configuracidn Cuentasl Tipos Centros Costos 1 Tipos Bodega ] Tipos Caja y Bancos | Tipos Contratos |

Codigo: [3351 .| Alias - [NDTAAJUSCR
Nombre : |Nota de Ajuste CR Doc. Sop
Tipo de Operacién : [3952 _l |Nota Credito Documento Soporte
Comprobante : |Eﬂ _l |NDTA DE AJUSTES DOC SOP

Bodega: | _||

Centio de Costo : | _l |
Concepto de Gasto : | _l |
Cpto. ReteRenta : | _l |
Caja/Banco: | _l |

Tipo Ope Enlazada: | _l |

Tipo de Amortizacién : [1 Amortiza en Costo de Yentas E‘

Método de Costen : [1 Promedio ponderado j

Cancelar

En la seccion de <Configuracion Cuentas>, deben dejar la naturaleza de la cuenta contable
por pagar en D.

Nota: La siguiente imagen es ilustrativa; lo que significa que la cuenta contable es definida
por su Area Contable

Operaciones Contables n

Datos Basicos | Configuracidn Euentas§| Tipos Centros Costos ] Tipos Bodega ] Tipos Cajay Elancusl Tipos Contratos |

Libro | Cuenta | Cédigo | Nombre D/ | -
om Cuentas por pagar 220501 Proveedores nacionales D

0 Cartera clientes

m Anticipos de clientes

0 Bancos

2. Configuraciones

2.1. Configuracién de Permisos Usuario XIRUX ERP
Ruta: Grupo Funcional Administracion del Sistema - Usuarios y Autorizaciones -
Autorizaciones - Compras
Con base al perfil de su usuario asigne los correspondientes permisos para que pueda
acceder a las funciones del grupo funcional Compras — Documento Soporte
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-\® Documento Soporte

&= Documento Soporte
& MNota Ajuste DB Doc. Soporte
&= Nota Ajuste CR Doc. Soporte

— -

3 Administracion de Usuarios X

Informacién del Usuario  Autorizaciones I Operaciones |
Autorizaciones :

|Desclipci6n Listar |PIE|JEEL. | Nuevo | Mudificarl Anular | Eliminar | R~

[~ Documento Soporte

| Estadisticas de Compra

] Facturas de Compra

] Generacidn de Gastos desde Plan

] Generacidn de Planes de Abastecimiento
] Gastos de Importacién

[T Impresion Masiva de Causaciones

™ Leqgalizacidn de Anticipos

T Liberacidn de Planes de Abastecimiento
™ Liquidacion de Importaciones

T Liquidacién Definitiva de Importacion
] Precio de Venta Importaciones

] Nota Ajuste CR Doc. Sopoite

\:lN_ola Ajuste DB Doc. Soporte

8848484 %4848%%8%%4%%
AR A R RS
R R48R4R%344%24%%4%%
8RR R]8%8%%%%4%%
AR R SN
8 R48R4R8344Q4%4%

Control de cambios

VERSION FECHA CONTROL DE CAMBIOS
1 Jul 2022 Documento inicial

Cordialmente,

Equipo de Implementacién
implementacion@activesoft.com.co

©Todos los derechos reservados. La informacidn contenida en este documento es confidencial y no
podra ser utilizada, fotocopiada, duplicada o revelada para cualquier propdsito diferente a los
indicados por los involucrados.
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