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1. Documento Soporte Electrónico 

1.1 Prerrequisitos 
1.1.1 Concepto de Corrección para Notas de Ajuste 
Ruta: Grupo Funcional Definiciones Básicas – Contabilidad – Conceptos de Gastos e 
Ingresos 
En esta sección encuentra los conceptos de corrección estándar de la DIAN según anexo 
técnico 1.1. de documento soporte. 
Nota: Estos conceptos ya vienen previamente configurados por Activesoft, y si necesitan 
más conceptos, pueden crearlos en esa misma ruta asociando el código de la DIAN en el 
campo Devol. ND-NC. Estos conceptos deben estar asociados al tipo de concepto 0601 
(Definido en el parámetro de sistema D292). 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

1.1.2 Comprobante, Tipo Operación y Operación Contable 
Ruta: Grupo Funcional Definiciones Básicas – Contabilidad 
Deben contar con la configuración de los siguientes documentos, en el siguiente orden: 

 
1.1.2.1 Comprobantes de Documento Soporte y Nota de Ajuste 
Ruta: Grupo Funcional Definiciones Básicas – Contabilidad – Comprobantes 
En esta sección deben ingresar los datos del comprobante como son nombre, consecutivo, 
chec de FEL (Identifica que es un documento electrónico) y el numero de la autorización 
de la DIAN (Resolución) para el documento soporte. Las notas de ajuste, aunque no tienen 
una resolución por parte de la DIAN, si es necesario como requisito con el operador 
tecnológico, asociarle un consecutivo, prefijo y rango de consecutivo y fechas. 
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1.1.2.2 Tipos de Operación Documento Soporte y Nota de Ajuste 
Ruta: Grupo Funcional Definiciones Básicas – Contabilidad – Tipo de Operación 
Deben tener creado los tres tipos de operaciones (Ejemplo 3850 3851 y 3852) como se 
muestra en la siguiente imagen: 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
Nota: Estos tipos de operaciones ya deben estar configuradas por Activesoft una vez se de 
entrega por parte del Área de Implementación. 

 
1.1.2.3 Operaciones Contables Documento Soporte y Nota de Ajuste 
Ruta: Grupo Funcional Definiciones Básicas – Contabilidad – Operaciones Contables 
Deben tener creado las tres operaciones con la siguiente recomendación: 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
Operación Documento Soporte Electrónico 
Debe estar asociado al tipo de operación creado en el punto 1.1.2.2. y con el comprobante 
previamente definido en el punto 1.1.2.1. 
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Operación Nota de Ajuste Electrónica (DELEC) 
Debe estar asociado al tipo de operación creado en el punto 1.1.2.2. y con el comprobante 
previamente definido en el punto 1.1.2.1. 
Nota: Con base a la Resolución 000488 del 29 de abril de 2022 se implementa la nota de 
ajuste a documento soporte; este es un único documento (comprobante) mas sin embargo 
en XIRUX ERP se habilitan dos operaciones para cumplir con el efecto contable de 
aumentar o disminuir la cuenta por pagar del documento soporte, ver imágenes de guía a 
continuación. 

 
Nota Ajuste – DB (Aumenta Cuenta por Pagar) 

 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

En la sección de <Configuración Cuentas>, deben dejar la naturaleza de la cuenta contable 
por pagar en C.  
Nota: La siguiente imagen es ilustrativa; lo que significa que la cuenta contable es definida 
por su Área Contable 
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Nota Ajuste - CR (Disminuye la Cuenta por Pagar) 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
En la sección de <Configuración Cuentas>, deben dejar la naturaleza de la cuenta contable 
por pagar en D.  
Nota: La siguiente imagen es ilustrativa; lo que significa que la cuenta contable es definida 
por su Área Contable 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

2. Configuraciones 
 

2.1. Configuración de Permisos Usuario XIRUX ERP 
Ruta: Grupo Funcional Administración del Sistema – Usuarios y Autorizaciones – 
Autorizaciones - Compras 
Con base al perfil de su usuario asigne los correspondientes permisos para que pueda 
acceder a las funciones del grupo funcional Compras – Documento Soporte 
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Control de cambios  
 

VERSIÓN FECHA CONTROL DE CAMBIOS 
1 Jul 2022 Documento inicial 

 
 

 
Cordialmente, 
 
Equipo de Implementación 
implementacion@activesoft.com.co  
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