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XIRUX ERP - Actividades de Cierre de Periodo
Contable, Cierre de Aho y Apertura de Mes
1. DEFINICION

Xirux ERP cuenta con un proceso definido para realizar los cierres de periodo, en el cual el
sistema automaticamente calcula los saldos teniendo en cuenta los movimientos del mes,
mas los saldos del periodo anterior.

Si se realizan reprocesos o movimientos a periodos ya cerrados (de acuerdo a perfil
autorizado). Se deben tener en cuenta las siguientes recomendaciones y aclaraciones:

v" Durante la ejecucion del proceso no grabar documentos, solo debe estar el usuario que
ejecutara el cierre.

v' Elcierre de periodo contable se entiende como un “Reproceso” a un periodo que ya fue
cerrado, podran ejecutarla las veces que sean necesarias en orden cronoldégico hasta
gue la informacidn este actualizada (Semaforo Verde) a corte del mes en curso.

v Los reprocesos realizados en anos cerrados en definitivo, afectan la informacién de
informes financieros.

v' Siestan reprocesando informacion de un afio ya cerrado en definitivo, debe ejecutar los
cierres en orden hasta el mes de diciembre de ese mismo afo, luego cancelacién de
cuentas de resultado y finalmente cierre mes 13.

v' La Apertura de Mes, es el cierre del mes que acaba de finalizar y la apertura del nuevo
mes que inicia.

2. PROCESO

Actividades cierre de periodo contable

Ruta: Grupo Funcional Procesos Especiales — Procesos Mensuales

Proceso de Cierre Contable x
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movimientos que se hayan realizado de un
periodo ya cerrado para que actualice los
saldos a corte del mes actual.
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Reaiza el praceso Cena
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Funciones Principales

R/
0.0

Actualiza los saldos derivados de los reprocesos de un periodo a otro.

Modifica las fechas de contabilizacién de los pardmetros de sistema C0O03 y CO04 y cambia
los parametros de sistema C0O01Y C002.

< Regenera cantidades y costos Unicamente cuando el cierre es del periodo inmediatamente
anterior al mes actual. (Para esto el ERP tendrd en cuenta el parametro de sistema C026 mes
actual).

X3

o

A continuacion, se explica campo por campo su funcion:

Detalle de Periodos Cerrados al Afo:
Este campo filtra los aflos con registros en XIRUX ERP,
haciendo mas facil la busqueda. Detalle de Periodos Cerrados al Afio:  [on22 v

Periodo a cerrar:
Este campo indica el periodo que se va a cerrar, no se
puede editar, es Unicamente de consulta, y este va
cambiando al periodo que haya seleccionado en el
visor de consulta.

Periodo a cermar : 200212 :‘

Solo este libro: Este campo estd diseflado para que

puedan realizar el cierre de un solo libro, sea 010 02, si | SdloesteLibo 01 - PUC FISCAL |
Nno marca este campo, Xirux ERP cerrara los dos libros -

de manera automatica.

Progreso: Este campo indica el avance del cierre, es una
barra informativa que va a estar en movimiento segun el |
porcentaje de actualizacion de saldos que lleva.

Progreso :

Cuadro Gris: Este campo estd disefiado para alertar si el periodo  [Mes 202112 Pendiente de Gierre
inmediatamente anterior (Ejemplo 2021-12) al aflo seleccionado

estd pendiente por cerrar. Con esta alerta, Xirux ERP busca

notificarle que el ano inmediatamente anterior no viene con los

saldos actualizados, lo que incide en la presentacion de informes

financieros y funcionalidades como, inventario, produccion, cartera

en el afo en curso.

Visor de Consulta de Periodos:
ESte CampO pel"mite Visualizal’ en |a Consu|ta el Mes ]Mestenado Con Movimientos Despues del Cierre | Fecha Ultimo Cierre

H ; 2 . (202201 s N 11/04/2022 5:35:46 p. m.

estado del periodo, por medio de semaforo: S N T T

(3202203 § N 11/04/2022 5:46:32 p. m.
S

@ 202204 S 8/04/2022 11:05:59 2. m.

’ Periodo pendiente por cierre o con movimientos después del cierre

Periodo cerrado
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Detalla si hay movimientos después del cierre y la columna de fecha ultimo cierre, para tener
mayor control de la fecha de las ultimas modificaciones en ese periodo. Esto quiere decir, que, si
ingresan reprocesos de un periodo ya cerrado, esta fecha de modificaciones se vera reflejado en
esa ultima columna.

Seleccionar periodo: Desde este visor podran seleccionar el periodo que van a cerrar, tenga
presente que, al reprocesar un periodo pasado, el sistema automaticamente dejara en semaforo

rojo los periodos siguientes para que se cierre cronoldgicamente periodo por periodo hasta llegar
al mes en curso.

¢ Como ejecutar el cierre?

1. Seleccionar el periodo a cerrar y dar = [hsfestemaie mE o

i . . [Mes | Mes Conado | ConM Despuss dol Ciene | F il Lo [202203"
clic en realizar el proceso, saldra un [z N o [stewtm  [rmcmel
mensaje el cual debe indicar que Si. s " AT —) IM
bk 202112 Pendiente de Cierre
o (Est4 seguro de realizar ef proceso de cerre 7
C ) =
T
(L ronsoons ) o |
Xirux

2. Siel periodo a cerrar es el inmediatamente anterior
al mes en curso, generara el mensaje ¢ Desea ajustar

. . @S Proceso de cierre completado.
el periodo contable de..? (ver imagen). &

| :Desea ajustar el periodo contable de 2022-04-01 a
2022-04-307

Dar clic en Si, si dese cambiar el rango de fechas de

contabilizacién de lo contrario de clic en No. si | No |

3. Siel periodo a cerrar no es el inmediatamente anterior al mes en curso, generara el siguiente
mensaje:
Xirux 2.4.6 X

Este mensaje es una alerta notificando que debera

H B El mes 2022-04esta con una fecha de modificacién mas
Contl nuar Cerrando mes a mes de manera ‘o rgciente a la fecha del ultimo cierre, Reyisle Io; meses que
cronoldégica hasta llegar al mes actual, con esto se s RticiieliRes Y 0LEsus YeedlRe 105 sespe e 7 derres
eVita n periOdOS desactua | izadOS Si N cerrar Tenga presente que debe ejecutar los cierres en orden.

4. Una vez finalizado el cierre de clic en aceptary cerrar
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Apertura de Mes
Ruta: Grupo Funcional Procesos Especiales — Procesos Mensuales
Definiciéon
Esta funcién permite cerrar el mes que acaba de finalizary Apertura de Mes v

al mismo tiempo, apertura el nuevo mes. .

Aceptar

Este proceso se ejecuta una unica vez al iniciar el mes. ' Cenar

Funciones Principales
« Cierra el mes finalizado y apertura el nuevo mes, arrastrando todos los saldos de todo el
plan de contable.

% Regenera cantidades y costos a corte del nuevo mes aperturado, actualizando asi los
saldos en cantidades y costos en la ficha de los productos por bodega y por lote
respectivamente.

< Cambia las fechas de contabilizacién y operativas de los parametros de sistema CO0O03,

C004, CO17 y CO18 y cambia los paradmetros de sistema C0O01, CO02 y CO26.

Actividades para Cierre de afho
Ruta: Grupo Funcional Procesos Especiales — Procesos Mensuales

Definicién

Xirux ERP cuenta con un proceso definido para el cierre del ano, en el cual el sistema
automaticamente calcula los saldos teniendo en cuenta los movimientos del mes, mas los saldos
de periodos anteriores y realiza un cierre o cancelacién de las cuentas de resultado, llevando el
saldo a las cuentas de balance respectivas, teniendo asi el resultado econdmico del ejercicio o del
periodo.

A continuacidn, detallaremos el paso a paso para realizar de manera efectiva el cierre de afo en
el sistema Xirux ERP.

1. Antes de realizar el cierre, deben garantizar que toda la informacién este ingresada en el
sistema hasta el dia 31 de diciembre del aio respectivo.

2. Ejecutar la apertura del mes de enero del nuevo afio
(Ejemplo 202301); este paso le permite al sistema tener
saldos actualizados a la fecha.

Aceptar
Mes: [FEIEERI)] L’
Ruta: Grupo Funcional Procesos Especiales — Procesos Cerrar |
Mensuales — Apertura de Mes.

Apertura de Mes X

3. Sirealizaron modificaciones o nuevos registros de movimientos en meses anteriores, deben
ejecutar el cierre de periodo contable del mes en que realizaron los cambios y de cada uno de
los meses siguientes hasta llegar al mes de diciembre. Por ejemplo, si el mes vigente es
diciembre, y se realiza una nota contable en el mes de septiembre, deben ejecutar el cierre
desde septiembre (mes en que realizaron los cambios) y luego realizar el cierre de octubre,
noviembre y diciembre (para que los saldos se actualicen).
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Ruta: Grupo Funcional Procesos
. . Procesa de Cierre Contable X
Especiales — Procesos Mensuales — Cierre P
. Poiodos Conacs o Ao NN <]
de perIOdO COhta ble anado | Con Movimiendos Despuss del Cisne | Fecha Ukimo Ciens R
N Z‘GIDBQB?ESESZGW\ I Séio esteLibio ’W;‘
; Aamaam e | Powe
*Todo cambio que realicen awmaszan
posteriormente en el afo cerrado, s s | a2 17 am
. . . Y2208 5 N 2N2A02231821 am
incluyendo cierres de periodo contable, )2 " TN 133
cierres de cuentas entre periodos, St [ P
influyen en la informacién generada — =
previamente*

4. Ejecutar la funcionalidad cancelacion de cuentas de resultado, el cual consiste en cerrar o
cancelar las cuentas de resultados y llevar sus saldos a las cuentas de balance respectivas.

< Esta cancelacidon de cuentas de resultados realiza la cancelacién de saldos a corte mes 12,
en las cuentas de ingresos, gastos y costos.
< Este proceso no realiza cancelacién de cuentas de terceros.

Nota: Para la cancelacion de cuentas de terceros (Como cuentas de Retenciones) se recomienda
utilizar la funcionalidad Distribuciones Contables.

Ruta: Grupo Funcional Procesos Especiales - Procesos Anuales -
Cancelacion de Cuentas

Cancelacion de Cuentas de Resultado =
° En el campo mes a procesar, seleccionar Cancelacion de cuentas de resultado
el mes dediciembredelafoenelque Mes a procesar : (w2212 <
rrerd el cierr fo.
se correraligigye de afg I~ Sélo este Libro |01 - PUC AISCAL =
Realizar el proceso | Cenar |

e En el campo “Solo este libro”, si marca el se correra el proceso
Unicamente en el libro seleccionado, si no se marca el proceso se
X ; i P v Sdlo este Libr
ejecutara para ambos libros. Yoot mtm m mie

5. Para finalizar el proceso de cierre de st de lare Contable x
ano, el Ultimo paso es, ejecutar el e o Prodos Conados o Ao
cierre de periodo contable mes trece
(202213 - Ver imagen A).

i Periodo a cenar |

| I Séloeste Libro [or-PuCASCAL
Progeso
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3. PREGUNTAS FRECUENTES

;Como cerrar un ano definitivamente?

Revisar que todos los periodos del aflo que va cerrar definitivo, se encuentren en semaforo verde
hasta el mes de diciembre, (Si aun no tiene aperturado el nuevo ano, ejecute el proceso de
apertura de mes del nuevo ano, efemplo 202301), luego ejecute el proceso cancelacion de
cuentas de resultados en el mes de diciembre del afo que esta cerrando, y finalice con el cierre
del mes 13. Asi podra continuar haciendo el cierre cronolégicamente en el ano nuevo.

:.Se puede reversar una apertura de mes?

No, si el mes ya fue aperturado no podra reversar dicha apertura, pero si podra dejar los saldos
actualizados a corte del mes en curso ejecutando el cierre de periodo contable del mes
inmediatamente anterior al mes actual.

¢ Se puede volver a cerrar un periodo que ya fue cerrado (reproceso)?

Si, es la funcién de cierre de periodo contable, una vez cierre el periodo reprocesado al cual
ingreso modificaciones, debe asegurarse de continuar cerrando mes a mes de manera
cronoldgica hasta llegar al mes en curso o actual.

:.Se pueden cambiar las fechas de contabilizacidon y operativas de los parametros CO03,
C004, CO17 y C0O187

Unicamente se podra modificar la fecha inicial; la fecha final el ERP la cambia automaticamente
cuando se apertura un nuevo mesy para el caso de los parametros CO03 y CO04 cuando ejecuten
cierre de periodo contable.

:Se puede seguir trabajando en el sistema XIRUX ERP con los semaforos en rojo de
periodos pasados?

Aunque es posible, NO se recomienda, debido a que los saldos a corte del mes actual no estarian
actualizados, por lo tanto, los datos consultados no estarian actualizados, lo que incurre en
presentar balances descuadrados, diferencias en cartera, costos incorrectos, incoherencia en los
saldos de cantidades de su inventario entre otros, afectando la operacidn diaria.

Lo recomendable es mantener los periodos en semaforo verde, y Unicamente el mes actual o en
curso es el que debe estar en semaforo rojo.

¢Puedo abrir el ano siguiente sin ejecutar los pasos del cierre de ano?

Si, se puede realizar, para esto debe ejecutar la apertura de mes del nuevo ano. (Ver punto 2 de
Actividades de Cierre de Afio en este instructivo.) ya que al realizar la apertura, cierra mes 12y 13
y traslada los saldos al mes de Enero.

¢Puedo realizar una modificacion o incluir un nuevo registro de movimiento contable en
el ano que acabo de cerrar?

Si, puede realizar una modificacién o incluir nuevos registros del afo que se acaba de cerrar; sin
embargo, deberdn ejecutar de nuevo todos los pasos del 1 al 5 de Actividades para cierre de afo
de este instructivo. (Tenga presente la claridad que se realiza en el punto 3*)
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¢Puedo realizar el cierre de ano en cualquier momento, o existe un tiempo definido para
ello?

Si puede realizar el cierre de ano teniendo en cuenta el punto 1, donde se aclara que “deben
garantizar que toda la informacidn este ingresada en el sistema hasta el dia 31 de diciembre del
afo respectivo”, una vez cumplido esto, pueden ejecutar el cierre de aflo. Tenga presente que
este cierre de ano influird en la presentacién completa de la informacién con todos los saldos
actualizados a la fecha, para la generacidén de reportes Financieros y Contables, asi como su
control de inventario y produccion.

Cordialmente,

Equipo de Implementacién
implementacion@activesoft.com.co

Control de Cambios

Version Fecha Control de cambios
4 Dic 2022 Ajustes de forma
3 Abr 2022 Mejoras en cierre y apertura de ano, se incluyen preguntas
frecuentes
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