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Baja de Activos Fijos 
Grupo Funcional Activos Fijos 

 

CONFIGURACIONES 
Ruta: Grupo Funcional Activos Fijos – Funciones – Bajas de Activos 

Requerimientos mínimos 
 

1. Contar con los permisos para ejecutar el proceso. 

2. Haber creado un comprobante y una operación contable para la baja de activos fijos. 
3. Contar con un concepto de gasto y cuenta contable de gastos configurada para la baja de activos fijos. 

Para tener en cuenta 
 

• El código de tipo de operación y operación contable de baja de activos fijos deben estár configurados en los 
parámetros del sistema G016 y G017 

 

• Puede tener más de un código de descripción como Referencia “BAJA” asociado al estado   de activos fijos 

 
 

Esto permitirá que, al momento de ejecutar el proceso de baja de activos fijos, en el campo “Estados Bajas”, podrán 
seleccionar el estado que requieran asignarle al activo una vez le den de baja: 
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• Podrán ejecutar el proceso de baja de activos para un libro en especifico o para ambos libros: 

 

 

 

• Desde la operación contable de baja de activos, podrán dejar por defecto el concepto de gasto a usar para 
dar de baja: 
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Función 
Permite generar automáticamente el comprobante de baja de activos fijos. Se puede dar de baja uno o varios activos 
fijos masivamente en el mismo comprobante, y de forma automática el sistema hará el cambio de estado ha dado de 
baja en la ficha del activo. 

Desarrollo 

Para ejecutar el proceso de baja de activos, ir por la ruta Grupo Funcional Activos Fijos – Funciones 

– Bajas de Activos Fijos Clic derecho Nuevo 

 
 

Seleccionar el activo fijo a dar 
de baja, cuenta de gastos a 
causar, libro y estado del 
activo una vez se le de baja. 

 
 
 
 
 
 

  
Reporte 
Una vez grabado, se puede generar la impresión 
del comprobante de contabilidad de este 
documento por el Grupo Funcional Movimiento 
Contable 


