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XIRUX ERP - Ciclo de Compras - Factura

de Compra

1. CONFIGURACIONES

1.1 Configuraciones minimas para ejecutar el proceso

ETAPA DEL
PROCESO

Configuracion

Operacion Contable

Proveedor - Tercero
Puntos de Venta
Vendedor
Actividad ICA

Conceptos de
Retencion

Centros de Costos
Plan Contable

Condiciones de Pago
Planes de Descuento
Producto / Servicio
Bodega

DESCRIPCION
Tener creada al menos una operacion
Contable

Tener creado al menos un proveedor

Tener creado al menos un punto de venta
Tener creado al menos un vendedor

Haber definido las tarifas por ciudad en donde
van a comprar

Haber definido las tarifas de retencion y auto
renta a utilizar en compras

Tener creado al menos un centro de costo y
depurado las cuentas contables a utilizar en la
compra.

Tener creadas las condiciones de pago
Opcional

Tener creado al menos un producto/servicio
Tener creado al menos una bodega
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2. PROCESO

2.1 Creacion de Factura de Compra
Ruta: Grupo Funcional Compras - Compras de Mercancia — Facturas de Compra
Esta funcion genera y contabiliza una factura de compra de productos y/o servicios:

"] Factura de Compra ? E
Detale Proveedor | Items pendientes | Detale dela Factura |
Opetacion : [3200 - Factuia de Compra =] Comprcbante : [3200- FACTURA DE COMPRA  Numero:[239251 | .|  FechsElsb.: [20220517
Frovesdor: (][ L

J Fecha Facturacion 20220617 >

PurtoVerta =] Fecha de Entrega 20220677 -

Informacion de Cruce

Fecha de Cruce [onzz617 =]

Doc. de Cruce

Actividad IC4 J| 1A aplicatle [%] | v 233251

ReteRorta:  [0003 .. | [COMPRAS 35% Auto. Rerts = T ——

Caia / Banco LN Via Despacho [=d] Numero contiato =l
Nimero cuota =]

Informacisn Contacto Moneda
Condicién de pago: [ o Moneda COP - Moneds| ~
Dias enire Custas: Cortasto: | TRM sctual o

Niimero de Cuetas | DrEnweg: |
Flazo FF (das) | (Cwed: [ ]
Descuerta PP (%) |

Observacion 1:

Importar Aceptar Cancelar

La funcidn se encuentra dividida en tres pestafas:

Detalle del proveedor: En esta pestafia debe seleccionar la operacién contable, fecha y
digitar el nUmero de documento del proveedor para que de manera automatica muestre
la informacién del proveedor, asi como los conceptos definidos en la operacidn.

Sivan a facturar un contrato, asegurese de seleccionarlo en esta seccién, asi como ingresar
la informacién de cruce y moneda.

items pendientes: En esta seccidén puede cruzar la recepciéon u orden, asi como los
anticipos que tenga pendiente a cargo del proveedor

Nota: En facturacién por servicios es opcional o no es obligatorio cruzar por items
pendientes ningdn documento anterior a la factura.

2.2 Detalle de la Factura
En esta pestafa debe ingresar los productos y/o servicios de la factura.

R FachrsdoComprn 7

[POLSS RA y rrr |
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Nota: Si va a incluir un servicio de flete, en esta misma seccidon podra ingresarlo como un
producto tipo servicio indicando el valor del flete cantidad uno.

| .
i
|| poio () FaseRonzs | [FETE - 3 000000
Bodega | Cant. Yerta:  UND 1 .| Cant Base: | 1
1 | Mumero de Late [ J [ Va5 Unitano 00000 Valor bt 00w
! | Fecha de Expiracidn : [20220524 ~] Costo Urdaio;  UND nooon Walor descuento 000
Orden de cargue =] Desc. Adcional (%) - HEE  MalorMvA: 2.800.00
Centio de costo J Impuesto Consuma (%] oo MalorlmpoCans, 000
FechadeErtegs: 20220524 v IVA & aplicar [%]: [ Enm .| VelorNeto: T zmenm
Observaciones . |
Producta | Lote \ Orden de cague \ Cantidad | Fec. Entiega [ Fec. Expra. \ C. Casto | Vi, UnI.| Urit. Neln\ ‘/
< >
Cantidad Total : 0
Totales
Bruto 000 Auto. Renta : 0.00 FletelVA: 0.00 Anticipa : 0.00
Descuento: 000 VA& 000 RetelCA: 0.00 Fletes : 0.00
Neto: 000 Irng. Carguma: Qoo ReteRenta 0.00 DPP 0.00
Pesololal; f0o00 %Descto [ ooo ok Dascusii [P | fceptar | Cancelar |

Una vez ha ingresado el producto y/o servicio, digite la fecha de entrega, cantidad de
compray observacion.

Los siguientes campos son automaticos siempre y cuando se encuentren previamente
configurados:

Valor Unitario: Lo tomara de la lista de precios del producto, si no tiene asociada una lista
de precios el proveedor, puede digitar el valor al momento de la elaboracién de la factura.
Costo Unitario: Es un campo de consulta, pero no se puede modificar, lo toma por defecto
del costo promedio que trae de la bodega.

Desc. Adicional (%): Debe digitar el porcentaje de descuento por producto, esta tarifa o
valor se vera discriminado en la factura.

Nota: Si el producto se encuentra asociado a un plan de descuento, este campo se colocara
en color azul, y dando clic sobre este campo podran ver el porcentaje de descuento que
aplicara automaticamente el sistema sobre el valor bruto de ese producto.

IVA aplicar: Lo toma del porcentaje de IVA asignado en el producto o concepto de gasto si
es un servicio.

Impuesto al consumo: Lo toma del producto.
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T
i
! [Procucto: [oo0z40035R | JRELOJALINE ROSE | con: Boriicads: [ ooooom
| | Bodega | L] Cant. Venta . UND i .| CankBase | 1
| Marero de Lote: [ . [¥/ator Uritario omoo] Valr b — o
| Fecha de Expiracion : [0zzt62s -] Costo Uritario ;. UND 6100 IVanr descuento : 125000 I i
Orden de cargue | pm Adconal [%) - s000 | Valor iva- 451250
Centio ds costo : | | Impuesta Cansuma (%] : Valor ImgoCans. : 0,00
FechadeErbegs:  [apzzomas =) 1WA 8 aplicar () [ Emm .| VelerNeto: 2626250
Observaciones : |
Producta | Lote \ Orden de cargue | Cantidad \ Fec. Entisga [ Fec. Expia | C. Costo \ . UnI.| Urit. Neln[ ./
< >
Cantidad Total : 0
Totales
Bruto: oo Auto. Renta - 0.oo Fetelva: 0.00 Anticipo 0.00
Descuento : ooo Ié - 000 RetelC4 : 0.00 Fletes o000
Meto : oo Imp. Cansumo: 000 ReteRenta 0.00 DPP: 0.00
Pesatotal: G00000 %Deto: [ aon Aplcar DetcUare impartzs | bceptar | Cancels |

El descuento por todo el documento (Factura) lo digita en la parte inferior en el campo %

Descto.
Producto ] = Cant. Bornificads : [ oooooa
Bodega: oo | Cant Venta [ 1 .| CentBas: | 1 L
Nimero de Lote : _| Walor Uritario: [ om Vartuo: —
Fechade Expitacién - [2022.05.24 Costo Unitario [ oooo  Mabrdescuento: 000 F
Odendecargue: | | Desc. Adciond (%) [ omm Vel T i
Caniro de costo e =] Impuesto Consuma (%] : [ oom Vaermpolons: [ om
Fecha de Enrega [20zoss =] TV a aphicar (%] [ Gom _.| Vaorheto: [ Tom

Observaciones: |

Producto Ld.e| Oiden de cargue | Eanbdad| Fec. Enuega| Fec. Expna.| C. Costo | C. Eastof Vi IJn:t.| Unit. Nelo\ Clo. UnlLl Propina | Tipo [VA | VA ["4]| Imp. Consuma P:][ D
002400355 10 2022.05-24 0002 200,000.00  200.000.00 96100 000 44va19% 19000 0,000

EJENRN

< >
Cantidad Total : 10

Totales

Bruto : 2.000,000.00 Auto. Renta 2.000.00 RetelvVa 0.00 Anbcipo : 0.00
Descuerta: ] VA 000000 RetelCA ] Fistes ; 060
Neto 2,380,000.00 Imp. Consuma: 0.00 RieteRenta : 0.00 DFP - 0.00
Pesa total A o000 | XDesctn: T Aglca Descuerto | | mportes | doeptar | Cancelar |

Nota: Este descuento global a la factura no lo veran discriminado en la factura, el calculo
automatico lo realiza sobre el valor bruto.

Una vez agregados los productos o servicios, de clic en Aceptar para grabar la factura.
Borrar y/o Anular

Para borrar o anular una factura de clic derecho sobre el documento opcién Borrar o
Anular.
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Modificaciéon
Podra modificar una factura de doble clic sobre la factura o clic derecho propiedades,
modifique el documento luego de clic en Aceptar.

3. INFORMES

3.1 Reporte de la factura
Ruta: Grupo Funcional Compras — Compras de Mercancia — Facturas de Compra
En el visor de consulta de la funcién Facturas de Compra, de clic derecho sobre la Factura
de Compra en la opcidon <Reimpresion>:

DEMO ACTIVESOFT - 3
Wit : EIDDITIT-8 | ctara chn Komgs © 5258 I
FATON SOCTAL FARFA MEADOCTA LUTETH DARELS TERHONDS [ A COHTADD
"T AR TG A Deeurmarte da ruew = TG0
ORECCOH -TRTR T Facha Eaberadin
=TT BOGOTA Tara Eaga
TRLEFCHT 3 BT T Facta Varcacts
EHTRE COGTE WOE EOGOTA Faca ermmiie o S0GI-0SE
LG ETREGA Wl EOGITA Contrate
AR GG I R Tz = l:
Casge [ ::'_' [F— O e Dt Vi UnBwke VAT Wiy Tt
M-A0-G ID0% ACROOCH FORTAMETH 4GEL AO0GACH D00 TR 1RO 34,3 T
Subisia IZ4 300
BVA=(H) 4253000
Teld 6700000
Rt 7] i Z157.00
Ve Pele: 754 E33.00
#nlicpo [ ]
CRERRMTIOHES valer  Pagar - (RIS 54,3300
ERLERL
St =

Otros reportes que acompanan los informes de Facturaciéon en Compra:
Ruta: Grupo Funcional Compras - Informes de Facturas de Compra - Facturas por
Productos

FRestricciones para el reporte Facturss por Producta

.grup. Fact, Compras por Producta
Centro Costo Grupas disponibles Agrupar por

Clase A de producta
Clase B de producta
¥ Fecha Facturacion
Productos
Proveedor

Proveedor e IS

@ Detallado " Acumulado
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#0.C Cpte. #Fact. #PedProducto  Descripcion Ciudad UM CasifB Cant Vir Bruto Virlva Vir Desc
201 A0 VAALMOOOD 1SERVICIO ALMACENAMIENTO ¥ BC Und 25,00 875,000.00 166,250.00 000 C
OfertasEne 2301 3425 25990 9007025  SM.CULDELI 400M.+ SH.CULDEL BOGOTAD.  Und 1,440.00 597,600.00 113,544.00 000 C
OfertasEne 2301 3425 29990 9007027  SHCULNUTR.400M +SH CUINUT BOGOTAD.  Und 1,200.00 448,000.00 94,620.00 000 C
OfertasEne 2301 3425 29990 9007028  SHCABDOC 400ML +5H CABDO BOGOTAD.  Und 300.00 124,500.00 23,655.00 000 C
201 M4 VAALMDOOD 1SERVICIO ALMACENAMIENTO Y BC Und Lo 64,187,438.00 12,185,613.22 000 C
201 A5 VAALMD0OO 1SERVICIO ALMACENAMIENTO Y BC Und 100 19,798,957.00  3,761,801.83 0.00 C
201 3414 VAALMD00D2SERVICIO DE CARGUE Y DESCARG! Und Lo 12,140,000.00  2,306,600.00 000 C
1 N VAALMDOOD 1SERVICIO ALMACENAMIENTO Y BC und 3.0 78,000.00 14,320.00 000 C
270 2301 3369 25770 PGT0000024 TAPABOCA ELASTICO PROTECTS BOGOTAD.  BX 1,850.00 18,620,000.00  3,537,800.00 000 C
4507198307 2301 3370 29751 101100031 SoftCareDesE HSExB00mL.  COTA BX 212.00 2,119,788.00  402,759.72 000 C
4507198307 2301 3371 29761 101100031 SoftCareDesE HSGXS00ML,  COTA BX 182.00 1,818,818.00 345,765.42 000 C
4507198307 2301 3371 29761 101100032 SoftCareDesE H5 x5 COoTA BX 939.00 865,062.00 164,361.78 0.0 C
4507198307 2301 3371 20761 101100032 SoftCareDesE HS x5 COTA BX 10100 882,538.00 167,682.22 000 C
4507198307 2301 3371 29751 101100032 SoftCareDesE H5 xS coTA BX 99.00 865,062.00 164,361.78 000 C
4507198307 2301 3372 26761 101100032 SoftCare DesE HS 5L cata BX 91.00 795,158.00 151,080.02 000 C
4507198307 2301 3373 29751 101100372 SOFTCAREPIUSFREEXSL  COTA BX 100.00 873,800.00 166,022.00 000 ViDese
4507198307 2301 3373 29761 101100372 SOFT CARE PLUS FREE xS coTa BX 92.00 865,062.00 164,361.78 0.0—~——
4507198307 2301 3373 29751 101100372 SOFTCAREPIUSFREExSL  COTA BX 99.00 865,062.00 164,361.78 000 C
4507198307 2301 3373 29761 101100372 SOFT CARE PLUS FREE xS coTA BX 100.00 873,800.00 166,022.00 0.00 C
4507198307 2301 3375 29761 101100372 SOFTCAREPIUSFREEZXSL  COTA BX 96.00 856,324.00 162,701.56 000 C
4507196307 2301 3375 29761 101100372 SOFT CARE PLUS FREE 3L cotA B 100,00 873,800.00 166,022.00 000 C
4507198307 2301 3375 29761 101100372 SOFTCAREPIUSFREE2XSL  COTA B 101.00 882,538.00 167,682.22 000 C
4507196307 2301 3375 28761 101100372 SOFT CARE PLUS FREE 3L CoTA B 100.00 873,800.00 166,022.00 000 C
4507198307 2301 337 29761 101100372 SOFTCAREPIUSFREESL  COTA B 96.00 833,848.00 159,381.12 000 C
4507196307 2301 337% 29761 101100372 SOFT CARE PLUS FREE 3L CoTA B 100.00 873,800.00 166,022.00 000 C
4507138307 2301 3376 29761 101100372 SOFTCAREPIUSFREESL  COTA BX 100,00 873,800.00 166,022.00 000 C
4507196307 2301 3391 29761 101103176 SOFT CARE ALL PURPOSE 2X 3L CCOTA B 90.00 806,220.00 153,181.80 000 C
4507198307 2301 3370 28761 101103551 SOFT CARE PLUS FREE FOAM 6X1COTA B 168,00 2,106,888.00  400,308.72 0.00 C
4507196307 2301 3370 29761 101103551 SOFT CARE PLUS FREE FOAM &X1COTA B 163.00 2,044,183.00 38,3947 000 C
4507198307 2301 3370 28761 101103551 SOFT CARE PLUS FREE FOAM 6X1COTA B 70.00 877,570.00 166,795.30 000 C
12636081 2301 3395 29509 030050454 BOPP X 232MM TOCANCIPA g 38.45 527,950.23 100,310.54 000 C
12637614 2301 3398 29876 030051664 BOPP X 199MM TOCANCIPA  Kg 95.40 126,405.95 24017.13 000 C
12636083 2301 3395 29511 030051867 BOPP X 226MM TOCANCIPA g 119.40 158, 206.19 30,059.18 000 C

Ruta: Grupo Funcional Compras — Informes de Facturas de Compra - Facturas por

Documento

Restricciones para el reparte Facturas por Documenta

Centros de Costo

Grupos disponibles Agipar par:
Estado Dacumento (M) Fecha Elaboracien
V| Fecha de carte Focha Feetor 5
¥ Fechs Moviniento Opetacian Conlable
Nimero de Comprabarte: Centro de Cos 7
Humero de Drden Proveedor
Operaciones (FC) Ouden dz comrpra
sta
Provesdor Numero Factura de comp ¥
& Detallado  Acumulado
Facturas por Documento 2022-05
Cpte Nimero Cliente Fec. Elab. Estado Vr. Bruto Vr. Desc. Vr.IVA  Vr. Anticipo Vr. Total Saldo
Vendedor Ctro. Costo
2301 3364 01133031  IWT COMERCIALSAS 20220120 Pagado  18,921,600.00 0.00 3,595,104.00 0.00  21,932,02%6.5 0.00
Pedido  Producto U/M  Clasif. B Cnt. Fact Vr. Unit. Vr. Dto. Vr.IVA % IVA Vr. Total
29280 PGTO000026 RESPIRADOR PG SIN CLIPS BLANCO INDIVI  Und 25,920.00 730 0.00  3,595,10400 19.00 18,921,600.00
2301 3365 SI3M3  IWT COMERCIALSAS 20220120 Pagado  16,819,200.00 0.00 3,185,646.00 0.00  19,495,14.72 0.00
Pedido  Producto U/M Clasif. B Cot. Fact Vr. Unit. Vr. Dto. Vr.IVA % IVA Vr. Total
29280 PGT0000026 RESPIRADOR PG SIN QLIPS BLANCO INDIVI  Und 23,040.00 730 0.00 3,195646.00 19.00 16,819,200.00
2301 3366 560002653  3M DE COLOMBIA S.A. 2022:01-20 Pagado 337,201,124.80 0.00 0.00 0.00 377,521,09%.68 0.00
Pedido  Producto U/M  Clasif.B Cat. Fact Vr. Unit. Vr. Dto. Vr.IVA % IVA Vr. Total
2999 TE00006763 GASA NEXCARE ESTERILX 12U PK 137,376.00 2819 0.00 0.00  0.00387,201,124.80
2301 3367 830041483 ALFA TRADING S.AS. 20220120 Pagado  4,417,500.00 0.00 839,325.00 0.00 5,020,488.75 0.00
Pedido  Producto U/M  Clasif. B Cnt, Fact Vr. Unit, Vr. Dto. Vr.IVA % IVA Vr. Total
29719 PGTO0032 TAPABOCAS ALFA IND. X 25 ROTPENGO2 a $30.00 4,750 0.00  839,32500 19.00 4,417,500.00
2301 3368 830041488  ALFA TRADING SASS. 202201-20 Pagado  11,020,000.00 0.00 2,093,800.00 0.00  12,524,230.00 0.00
Pedido  Producto UM Clasif. B ot Fact Vr. Unit, V. Dto, Ve.IVA % IVA Vr. Total
29720 PGT0000033 TAPABOCAS ALFA IND. CAJA X 50 ROTPENX  CJ 1,160.00 9,500 0.00 2,093,800.00 19.00 11,020,000.00
2301 3360 0614448  COMERCIALIZADORA Y DISTRIBUIDORA 714 € 2022-01-20 Pagado  18,620,000.00 0.00 3,537,300.00 0.00  21,692,300.00 0.00
Pedido  Producto U/M  Clasif. B Cnt, Fact Vr. Unit, Vr. Dto. Vr.IVA % IVA Vr. Total
29770 PGT0000024 TAPABOCA ELASTICO PROTECTS QUNICBLA  BX 1,960.00 9,500 0.00 3,537,800.00 19.00 18,620,000.00
IND X 50 UNDS
2301 3370 %010935%  DIVERSEY COLOMBIA SAS 202201-21 Pagado  7,148,729.00 0.00 1,358,258.51 0.00 8,221,038.35 0.00
Pedido  Producto U/M Clasif.B Cnt, Fact Vr. Unit. Vr. Dto, Vr.IVA % IVA Vr. Total
29761 101100031 Soft Care Des E HS 6:800 mL. BX 212.00 9,999 0.00 402,759.72  19.00 2,119,788.00
29761 101103551 SOFT CARE PLUS FREE FOAM 6X1000ML BX 168.00 12,541 0.00 400,308.72 19.00 2,105,888.00
Cordialmente,

Equipo de Implementacioén
implementacion@activesoft.com.co
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