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@CONTABILIZACION DE LA NOMINA

Una vez terminado el proceso de liquidacion de la némina debemos contabilizarla. Se generan cuatro comprobantes:
devengados, deducciones, neto pagado y el de las provisiones.

La ejecucion de cada paso del proceso es controlada por medio del Asistente de contabilizacion.
Veamos el procedimiento:

Inicialmente debemos ingresar el mes y el sistema automaticamente mostrara el nimero de la némina a contabilizar y dar
click en el botén siguiente:

i Contabilizacién de Némina =

[ Iniciar Asistente de Contabilizacién
de |la Némina

]

] Seleccion de ndmina Ezte azistente lo quiard a través de todos oz pasos
necesaros para realizar la Contabilizacion de la
namina.

[ ]

] Proceszo de Contabilizacion

Mes para Contabilizacidn : | 201501
Marmina a liguidar : 1

|__—|— Terminar ) . L
[~ Realizar unicamente procesa de prowvizidn

o)

| Siguiente »

En él campo de “realizar unicamente proceso de provisién”, se utiliza cuando una vez esté cerrada y contabilizada la
némina con el fin de ajustar la provision del proceso que se realizo.

Ahora debemos hacer click en el botdn Iniciar proceso y en la parte derecha de la ventana veremos el progreso del proceso.
Cuando se esta contabilizando la primera quincena del mes la casilla de "Contabilizar provisiones" no cambia a¥.
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i Contabilizacién de Némina b4

Ikiciar

Werificacion de datos

Contabilizar Devengadoz
[] Seleccidn de ndmina
Contabilizar Deducidos

Contabilizar Metos Pagados
[] Proceso de Contabilizacicn

L S S S <

Contabilizar Provizsiones

D— Terminar

@ Cancelar < Anteriorn Siguiente >

Si la némina se pudo contabilizar sin ningan inconveniente veremos el siguiente mensaje para terminar el proceso de
contabilizaciéon de nomina y damos click en el boton terminar:

4 Contabilizacién de Némina >

Irici e 0
[ it Proceso de Contabilizacién
finalizd satisfactoriamente.

[] Seleccion de namina

Proceso de
Contabilizacion

1
| .

D— Terminar

Cancelar
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mPROVISION Y AJUSTE

Si existe una novedad que ha sido pagada por caja y afecta las bases debemos ingresar nuevamente al proceso de
contabilizacién de la némina_y en la primera pantalla seleccionar la casilla Realizar solo provision:

4 Contabilizacion de Némina »
[ 1, Iniciar Asistente de Contabilizacion
de [a Némina
[] Seleccion de nomina Este aziztente lo guiard a ravés de todoz los pasos
necesarnios para realizar la Contabilizacion de la
nomina.
P de Contabilizacid
[] fokesn e Lomatlizacion tes para Contabilizacion : |2|:|-| a1 J
Mdrnina a liquidar : 1
I_——|_ Ve [v Realizar unicamente proceso de provisidr

@ Cancelar | | Siguiente >

Y por ultimo hacer click en el botdn iniciar proceso

i Contabilizacién de Mdmina e

|miciar

Werficacion de datos

Contahilizar Devengados

[

] Seleccion de nomina
Contabilizar Deducidos

Contabilizar Metos Pagados

[

] Procezo de Contabilizacian

<« B B B B

Contabilizar Provisiones

|__—|— T erminar

@ Cancelar < Anterior Siguiente >
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mINFORME CONTABILIZACION DESDE NOMINA

Este informe detalla las causaciones de ndmina del periodo seleccionado listando los empleados y especificando por
concepto los valores contabilizados. Lo podemos agrupar por nomina, dependencia, departamento, seccion y subseccion.

Funciones de Recursos Humanos: Restricciones para el reporte Informe Contabilizacion desde Mémina
----- [& Momina por Centros de Costo s
----- @ Mémina por Conceptos
----- & Comprobantes de Mémina
R Mes X
----- & Generacion de archivo PILA 20e02 >
----- & Aportes a AFP
----- & Aportes a ARP
----- & Aportes a EPS
----- & Aportes Parafizcales
Informe pago de seguridad Social
Contabilizacidn de la Nomina
Informe Contabilizacion desde Nomina
Generacion de Pagos de Nomina
Configuracion Planila Integrada
Contabilizacion Anticipos de Nomina
Informe de Contabilizacién desde N6mina 2018-01
D gad D dos Deduciones Provisiones Valor Bruto Costos Valor Neto
No Provisionad Provisis los
0001 - SUELDO BASICO 93,484,939.00 0.00 0.00 0.00 93,484,939.00 93,484,939.00 93,484,939.00
1010187107 BENAVIDES HERRERA ANDREA CAROLIMA 1,800,000.00 0.00 0.00 0.00 1,800,000.00 1,800,000.00 1,800, 000.00
1010211436 CASTAREDA MORALES JULTAN DAVID 1,586,250.00 0.00 0.00 0.00 1,586,250.00 1,586,250.00 1,586,250.00
1013649637 LADING SOLORZANO NOEMI ALEJANDRA 1,200,000.00 0.00 0.00 0.00 1,200,000.00 1,200,000.00 1,200,000.00
10184122356 DANMNA BUENDIA VALENTINA 7,000,000.00 0.00 0.00 0.00 7,000,000.00 7,000,000.00 7,000, 000.00
1018438096 MONTOYA LALRA 1,500,000.00 0.00 0.00 0.00 1,500,000.00 1,500,000.00 1,500,000.00
1018441499 PAEZ INFANTE GINMA PAOLA 2,600,000.00 0.00 0.00 0.00 2,600,000.00 2,600,000.00 2,600,000.00
1018465951 TRIAMA SANCHEZ SAMTIAGO 1,800,000.00 0.00 0.00 0.00 1,800,000.00 1,B800,000.00 1,800,000.00




