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CONTABILIZACIÓN DE LA NÓMINA    

  

Una vez terminado el proceso de liquidación de la nómina debemos contabilizarla. Se generan cuatro comprobantes: 

devengados, deducciones, neto pagado y el de las provisiones.  

  

La ejecución de cada paso del proceso es controlada por medio del Asistente de contabilización.  

  

Veamos el procedimiento:  
 

Inicialmente debemos ingresar el mes y el sistema automáticamente mostrará el número de la nómina a contabilizar y dar 

click en el botón siguiente:  

  

 

  

En él campo de “realizar únicamente proceso de provisión”, se utiliza cuando una vez esté cerrada y contabilizada la 

nómina con el fin de ajustar la provisión del proceso que se realizó. 

  

   

Ahora debemos hacer click en el botón Iniciar proceso y en la parte derecha de la ventana veremos el progreso del proceso. 

Cuando se está contabilizando la primera quincena del mes la casilla de "Contabilizar provisiones" no cambia a .  
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Si la nómina se pudo contabilizar sin ningún inconveniente veremos el siguiente mensaje para terminar el proceso de 

contabilización de nómina y damos click en el botón terminar:  
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PROVISIÓN Y AJUSTE  

  

Si existe una novedad que ha sido pagada por caja y afecta las bases debemos ingresar nuevamente al proceso de 

contabilización de la nómina y en la primera pantalla seleccionar la casilla Realizar solo provisión:  

    

 
  

  

  

 Y por último hacer click en el botón iniciar proceso  
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 INFORME CONTABILIZACIÓN DESDE NÓMINA    

  

Este informe detalla las causaciones de nómina del periodo seleccionado listando los empleados y especificando por 

concepto los valores contabilizados. Lo podemos agrupar por nomina, dependencia, departamento, sección y subsección.  

  

  

 
  

 


