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CONSULTA DE TERCEROS  
 

   

Por medio de esta consulta podemos ver todas las transacciones de cualquier tercero (cliente, 

proveedor o empleado) registradas en el sistema dentro de un periodo determinado.   

  

La forma contiene tres carpetas para restringir la consulta. Veamos los pasos para realizar una 

consulta:   

  

1. Seleccionar las cuentas: Si desea buscar una cuenta específica, lo podrá hacer por nombre, 

o por código y oprimir el botón. Luego haga clic en el cuadro correspondiente  para 

chequearlo.    

   

  
  

2. Seleccionar los terceros: Haga clic en la pestaña "Terceros" y seleccione los que desea incluir 

en el informe,  

chequeando el cuadro correspondiente . Al igual que las cuentas, podrá realizar la 

búsqueda por código o por nombre.    

  

  

http://www.activesoft.com.co/


 

 

Oficina: (57 1) 7 03 5161 - Carrera 28 Bis No. 49 A 28 Primer Piso – Galerías – Bogotá D.C. 

 

www.activesoft.com.co 

 
 

3. Seleccionar la fecha de consulta: En la parte superior derecha podrá seleccionar la fecha de 

consulta o seleccionar el rango de meses:    

 

4. Generar el informe: Para finalizar y ver el reporte con las restricciones definidas haga clic    en 
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