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CONSULTA DE HISTORICOS  

  

Esta forma permite modificar, agregar y consultar los históricos de vacaciones, cesantías y liquidación de nómina por 

empleado. Una vez generada la consulta es posible exportarla a Excel. Veamos la forma:  

  

1. Seleccionar el histórico que se va a consultar: (vacaciones, cesantías o liquidación de nómina), el código del 

empleado y la fecha de liquidación, automáticamente en la parte inferior de la pantalla veremos el registro de los 

históricos existentes para el empleado seleccionado:  

  

  
  

2. Modificación de un registro: Para modificar un registro debemos hacer doble click sobre este, el sistema nos 

mostrará la información ingresada en la parte superior de la pantalla, digitamos los cambios y oprimimos el botón 

modificar.  
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3. Ingresar un histórico: Para ingresar un histórico que no ha sido registrado, debemos digitar la información 

correspondiente al histórico que se va a ingresar y por último hacer click en el botón agregar.  

  

  

  
  

  

4. Eliminar un histórico: Para eliminar un histórico debemos seleccionarlo y hacer click en el botón eliminar:  
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5. Ver el reporte del histórico: Para ver el reporte del histórico de vacaciones debemos hacer click en el botón ver 

reporte, o podemos exportar la consulta a Excel haciendo click en el botón :  

  

  
  


