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Esta forma permite disefiar y generar consultas dinamicas de la informacién contenida en las tablas de empleados. Una vez
generada la consulta es posible exportarla a Excel. Veamos el procedimiento para generar una consulta:

1. Seleccionar la tabla: Seleccionar el nombre de la tabla que contiene la informacion a consultar. Si se requiere
adicionar una tabla debemos ingresar a la opcion "Administracion de Tablas" en Consulta genérica del Grupo funcional
Administracion.

Consulta Generica de Recurso Humano .
Elija la tabla a consultar

Nombre: LJ

RHEMPLEA - Empleados

- Seleccion | pHrARGOS - Cargos

RHFONDOS - Fondo de Pensiones 1] ‘
4

RHTIPFON - Tipo de Fondo
RHCENCOS - Maestra Centro de Costo
RHBASES - Bases

thcesantias - Cesantias

RBHCONCEP - Maestra Conceptos

Datos de la Consulta

Registros Encontrados: LConsultar | Exportar a Excel Cerrar
2. Seleccionar los campos de la consulta: El sistema mostrard los campos que contiene la tabla, debemos

seleccionar los que se desea que aparezcan en la consulta, chequeando el cuadro correspondiente™, y el sistema lo
agregara automaticamente en el recuadro de campos.

3. Ordenar campos: Por medio de los botones L} | y descendente ‘ lsegt’m como se desee generar la consulta.
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Consulta Generica de Recurso Humano

Elija la tabla a consultar

Nombre: ]HHEMPLEA - Empleados

1~ Seleccione los campos de la consulta

=

Ordenar campos

Cargo
Id. Cuenta
Id. Empleda
[11d. Nomina
[]1d. Sindicato
[]1d. Usuario

-1 Inteqral i
< m >

|d. Cargo
Cargo

Id. Cuenta

|d. Empledo
Primer Nombre
Primer Apellido

Campos 1]

0

restricciones debemos hacer click en cada campo y seleccionar las restricciones:

Elija la tabla a consultar

Nombre: |RHEMPLEA - Empleados

Seleccione los campos de la consulta

=

Ordenar campos -

[=)- ] 1d. Cargo ~

;

1d. Empledo
[11d. Nomina
[11d. Sindicato
[11d. Usuario

[ ] Inteqral R
< m >

Campos

Id. Cargo
Cargo

Id. Cuenta

Id. Empledo
Primer Nombre
Primer &pellido

=1E3

Consulta Generica de Recurso Humano

Restricciones
" Expresi

——

leccione de la lists

Restringir la consulta: Podemos limitar el alcance de la consulta restringiendo cada campo, para habilitar las

1€ o001
1> 0002
1> 0003
[1€> o004
[1€> 0005
[1€> 0005
1> o007
D?\} 0008

sistema mostrara los datos de la consulta y el nUmero de registros encontrados.

Elija la tabla a consultar

Nombre: |RHEMPLEA - Empleados

Seleccione los campos de la consulta

&=l

Ordenar campos

o)

1d. Empledo
[[11d. Nomina
[[]1d. Sindicato
[11d. Usuario

[1Inteqral
< m >

Datos de la Consulta

A~ Campos

Id. Cargo
Cargo

Id. Cuenta

Id. Empledo
Primer Nombre
Primer Apellido

1
N

Consulta Generica de Recurso Humano

Restricciones

" Expresidn:

& Seleccione de la lista

Realizar la consulta: Una vez limitado el alcance de la consulta, debemos dar click en el botén,ml y el

1> o001
[0€> o002
1> 0003
1> o004
1> o005
1> o00s
&> o007
D?\) 0008

Id. Cargo | Cargo
0001 GERENTE GENERAL

I Id. Cuenta | Id. Empledo | Primer Nombre | Primer Apellc A
15

10023679 JUAN GOMEZ =
@DDO2 ASISTENTE ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA 15 1073510734 YESSICA RIVERA
@UDUS COORDINADOR DE CONTABILIDAD 15 1026251633 RICARDO BELLO
@DDEM PERIODISTA 15 1013585502 JOSE ESCOBAR
@UUCM PERIODISTA 15 1022343674 DARY VELANDIA
@0004 PERIODISTA 15 1070324098 ANDRES DI&Z
@DDEM PERIODISTA 15 52960367  SANDRA LOPEZ v
< [ >

Registros Encontrados: 32 {"Consultar Exportar a Excel I Cerrar I

Exportar la consulta: Si se requiere exportar la consulta a Excel debemos dar click en el botén,

elegir la ruta donde se guardara el archivo y digitar el nombre del mismo.

Exportar a Excel



