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XIRUX ERP - Ciclo de Compras -

Recepcion de Mercancia

1. CONFIGURACIONES

1.1 Configuraciones minimas para ejecutar el proceso

ETAPA DEL DESCRIPCION

PROCESO
Operacion Tener creada al menos una operacion
Contable Contable
Proveedor - | Tener creado al menos un proveedor
Tercero
Puntos de Venta Tener creado al menos un punto de venta

. . Vendedor Tener creado al menos un vendedor

Configuracion Actividad ICA Haber definido las tarifas por ciudad en
donde van a comprar
Conceptos de Haber definido las tarifas de retencion y
Retencion auto renta a utilizar en compras
Centros de Costos | Tener creado al menos un centro de costoy
Plan Contable depurado las cuentas contables a utilizar en
la compra.

Condiciones de Tener creadas las condiciones de pago
Pago
Planes de  Opcional
Descuento
Producto Tener creado al menos un producto

2. PROCESO

2.1 Creacion de una Recepciéon de Mercancia
Ruta: Grupo Funcional Compras — Compras de Mercancias — Recepcidén de Mercancias
Esta funcidn permite crear Recepciones parciales o totales de una orden, o incluso podra
crear Recepciones sin cruzar ningun documento.
Nota: Al momento de realizar una recepcidon de mercancia, el sistema da ingreso a la
bodega de inventario que haya definido en la operacién. Una vez la recepcidn sea cruzada
con la factura de compra, el sistema termina la legalizacién de la mercancia con sus
impuestos y retenciones que den lugar.
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"] Recepcién de Mercancia 7
Detalle Proveedor | ltems pendiertes | Detall de |a Reoepcien |
Operacién [ 3100 - Ingreso Materias primas v | Comprobante : [3100 - Ingresos Compras Hiimero [ 1 =l FechaElab.: [2022.0617
Provesdor || =N [ praa———— 20220617 =
Bkoberia | Fecha d Entiega 20220617 -
Informacién de Cruce
Fesha de Cuce 20220617 =
Doc. de Cruce :
Actividad ICA I 1CA aplicable %) - 1
RetsRenta: (0000 . | [EMEENTA Auto, Renta = \nformacién del conrato
Caja /Banco L ViaDespacho = Hiimero corirato |
Miimero cucta: =]
Informasin Contacto Maneda
Condicién de pago [l &l Maneda COP - Manedal ~
Dias ente Cutas: Contacta: | TRM actual o0
Nimero de Cuctas 00 B |
Pleza PP (diss): Bl L
Descusnito PP (%)
Observacion 1
soeptar | Cancelar |

La funcién se encuentra dividida en tres pestafias: Detalle del proveedor, items pendientes
y Detalle de |la Recepcion
Detalle del proveedor: En esta pestafia debe seleccionar la operacién contable, fecha y
digitar el nUmero de documento del proveedor para que de manera automatica muestre
la informacioén del proveedor, asi como los conceptos definidos en la operacion; ingrese la
informacion de cruce y moneda.

items pendientes: En esta seccién puede cruzar la orden de compra (Opcional segun
lineamiento interno de su empresa).

2.2

Detalle de la Recepcién

En esta pestana debe ingresar los productos a ingresar al inventario.

7] Recepcion de Mercancia

Detale Frovesdar|  Items pendisrtes

Detalis da la Regepcién. |

T x

Producto [ L Fecha de Enirega [0z20617 =]
Bodega | Cant Compra 7. ContBase: e
Mamera de Late | Uritaria de compra: [ Veabuo —
Fecha de Expiracion: | 20220617 v ] Costo actual: [ Vaadeeweno:r [
Oiden de cargue N Deso. Adicional (%) [ 1 Ve —
Centro de costa: | Impuesto Consuma (%) : [ m VelorimpoCons —
Conceptodegasto: [ .| VA, 2 aplicar (%) [ G | VeaNew —
Cuenta de Gastos A Observarciones |
Producto | Lote | Orden de carque | Cantidad | Feo Entisga Fec. Expira | € Costo | C Gasto [ Wir Unit | u ﬂ
< >
Cantidad Total : 0
Totales
Bruto 0.00 Auto. Renta 0.0o Retelvi 0.00 Ainticipo 0.00
Descuento: [ 000 A, [ om FetelC4 0.00 Petes: [ am
Neto: [ om Imp. Consumer [~ 000 ReteRerta: [ 000 DPP [ m
Arentar ‘ [Cancela |
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Nota: Si la recepcidon la ha cruzado en items pendientes con una orden, el sistema en esta
seccion del detalle trae de manera automatica todos los items del documento cruzado, y
podra modificar la informacidén que requiera.

Una vez ha ingresado el producto, digite la fecha de entrega, cantidad de compra y
observacion.

Los siguientes campos son automaticos siempre y cuando se encuentren previamente
configurados:

Valor Unitario: Lo tomara de la lista de precios del producto, si no tiene asociada una lista
de precios el proveedor, puede digitar el valor al momento de la elaboracién de la factura.
Costo Unitario: Es un campo de consulta, pero no se puede modificar, lo toma por defecto
del costo promedio que trae de la bodega.

Desc. Adicional (%): Debe digitar el porcentaje de descuento por producto, esta tarifa o
valor se vera discriminado en la factura.

Nota: Si el producto se encuentra asociado a un plan de descuento, este campo se colocara
en color azul, y dando clic sobre este campo podran ver el porcentaje de descuento que
aplicara automaticamente el sistema sobre el valor bruto de ese producto.

IVA aplicar: Lo toma del porcentaje de IVA asignado en el producto o concepto de gasto si
es un servicio.

Impuesto al consumo: Lo toma del producto.

Borrar y/o Anular

Para borrar o anular una recepcién existente, de clic derecho sobre el documento opcién
Borrar o Anular.

Nota: Podra borrar o anular una recepcién mientras se encuentre en estado pendiente.

Modificacién

Podra modificar una recepcion dando doble clic sobre el documento o clic derecho
propiedades y modifique para posteriormente dar clic en Aceptar.

Nota: Podra modificar una recepcidon mientras se encuentre en estado pendiente.

3. INFORMES

3.1 Reporte del Recepcidén
Ruta: Grupo Funcional Compras — Compras de Mercancias
En el visor de consulta de la funcidon Recepcién de Mercancia, de clic derecho sobre el
documento opcidn <Reimpresidon>:
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Cordialmente,

Equipo de Implementacién
implementacion@activesoft.com.co
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